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RESOLUCION MINISTERIAL
MDPyYEP/DESPACHO/N® 022.2021

La Paz, 26 de enero de 2021

-

TEMA:  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES DEL REGISTRO DE COMERCIO
VISTOS: :

El Informe Técnico INF/IMDPYEP/DGSCI/URC N° 002/2021 y la propuesta de Resolucién Ministerial,
para la aprobacion del “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES DEL REGISTRO DE
COMERCIO" emitidos por la Unidad de Registro de Comercio dependiente del Viceministerio de
Produccién Industrial a Mediana y Gran Escala - VPIMGE, los antecedentes, disposiciones legales
vigentes, todo lo que ver convino y se tuvo presente. - /

CONSIDERANDO I:

Que el paragrafo |l del Articulo 103 de la Constitucién Politica del Estado dispone que el Estado asume
como politica, la implementacion de estrategias para incorporar el conocimiento y aplicacion'de
nuevas tecnologias de informacion y comunicacion.

. Que los numerales 3) y 4) del Paragrafo | del Articulo 175 de la Constitucion Politica del Estado,
determina entre las atribuciones de las Ministras y Ministros de Estado, la gestion de la Administracion
Publica en el ramo correspondiente y dictar normas administrativas en el-ambito de su competencia.

Que el Articulo 1° del Cédigo de Comercio aprobado mediante Decreto Ley N° 14379 de 25 de febrero
de 1977, determina que el mismo regula las relaciones juridicas derivadas de la actividad comercial.

Que el Articulo 27 y siguientes, del precitado cuerpo normativo, establecen que ‘la organizacion
administrativa y funcional del Registro de Comercio se regulara por el reglamento respectivo. Ei objeto
del Registro de Comercio, es llevar la matricula de los comerciantes y la inscripcion de todos los actos,
contratos y documentos respecto de los cuales la Ley establece esta formalidad.

~ Que el paragrafo IV del Articulo 6 de la Ley N° 164 de 8 de agosto de 2011, establece las definiciones

- de "Certificado digital”, "documento digital” y “firma digital” y el Articulo 78 dispone que tienen validez
juridica y probatoria: “1. El acto o negocio juridico realizado por persona natural o juridica en:
documento digital y aprobado por las partes’ a través de la firma digital, celebrado por medio
electronico u otro de mayor avance tecnologico, 2. El Mensaje Electronico de datos, 3. La firma digital”.

Que el Articulo 71 de la Ley N° 164, declara como prioridad nacional la promacién del uso de las
tecnologias de informacion y comunicacion; por su parte el numeral 3) del paragrafo Il del Articulo 72
de la misma ley dispone que la promocion del uso de tetnologias debe priorizarse en la gestion
gubernamental, como mecanismo para optimizar los sistemas existentes y crear nuevos para atender
la demanda social, facilitar el acceso y uso intensivo de estos sistemas a nivel interno de cada unidad
gubernamental, entre entidades gubernamentales, entre las ciudadanas y ciudadanos con las
entidades gubernamentales. ;

Que el Articulo 75 de la norma citada precedentemente, hace referencia a que el nivel central del
Estado promueve la incorporacion del Gobierno Electrénico a los procedimientos gubernamentales,
a la préstacion de sus servicios y a la difusién de la informacién, mediante una estrategia enfocada al
servicio de la poblacion.

Que el Articulo 17 del Decreto Supremo N° 1793 de 13 de noviembre de 2013, que aprueba el
Reglamento para el Desarrollo de Tecnologias de Informacion y Comunicacién, dispone que e
objetivo del Gobierno Electronico es modernizar y transparentar la gestion publica, otorgando
servicios y atencion de calidad a la ciudadania, garantizando el derecho a la informacion, asi como
contribuyendo a la eficiencia y eficacia de los actos administrativos en los procesos internos del
gobierno, mediante el uso de las tecnologias de la informacion y comunicacion.

Que el Decreto Supremo N° 1793 de 13 de noviembre de 2013, modificado por el Decreto Supremo
N° 3527 de 11 de abril de 2018, tienen por objeto regular los aspectos referidos a la firma digital y '
certificado digital, considerando los rangos de validez de la Firma Digital, incorporando la firma digital
automatica, los niveles, validacion y autenticaciones de la misma.

Que la Ley N° 483 de 25 de enero de 2014, en el paragrafo Il del Articulo 2, establece entre los fines
de la misma, contempla el garantizar la implementacion tecnolégica para un servicio integral.
Asimismo. en el Articulo 19, determina las atribuciones de los Notarios y Notarias entre las cuales se
encuentran la de: Refrendar documentos provenientes de medios electronicos; Emitir copias o
testimonios en formato electronico de los documentos que estén a su cargo, con las medidas de
seguridad que se fijen en el reglamento de la presente Ley.
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Que la Ley N° 779 de 21 de enero de 2016, tiene por objeto establecer mecanismos para asegurar la
desburocratizacion de tramites y procedimiento, en la creacion y funcionamiento de Unidades
Economicas. La misma norma define la desburocratizacién como la optimizacion del uso de recursos
y tiempos en los procedimientos y requisitos para la creacién y funcionamiento de Unidades
Economicas por parte de las entidades competentes.

Que los numerales 4 y 22 del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N°® 29894 de 07 de
febrero de 2009 disponen como atribuciones y obligaciones de las Ministras y Ministros del Organo
Ejecutivo, dictar normas administrativas en el ambito’ de su competencia; asi como emitir
Resoluciones Ministeriales.

Que el Decreto Supremo N° 0071/2009 promulgado el 9 de abril de 2009,hen su Articulo 43, inciso i),
establece que es atribucién de la Ministra o Ministro de Desarrollo Productivo y Economia Plural,
Administrar el Registro de Comercio.

Que conforme a la coyuntura y la aplicacion de mecanismos de desburocratizacion, en ese marco
legal, el Registro de Comercio de Bolivia no ha estado alejado de la implementacion tecnolégica en
su conjunto y en particular de la FIRMA DIGITAL dentro de su tramitologia. De acuerdo a la normativa
vigente, el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, tiene |a atribucién de administrar el
Registro de Comercio y por tanto de coordinar, instruir y aprobar mejoras en los tramites presenciales
y en linea, que en la actualidad se implementa a través del concesionario del Servicio de Registro de
Comercm

‘Que en fecha 13 de abril de 2020, durante el Gobierno Transitorio, a través de la Resolucion Ministerial
MDPYEP N° 0072.2020, se aprobé el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES DEL
REGISTRO DE COMERCIO DE BOLIVIA, ademas se AUTORIZO la implementacion del uso de la
firma digital o electronica, para los tramites de esté manual, seglin su aplicacion y pertinencia
tecnoldgica. Asimismo, se establecié que los comerciantes podran emplear la firma digital para la
suscripcién de Actas y cualquier otro documento social que emerja de reuniones, asambleas o
cualquier instancia de del:beramén dela empresa. En los cuales la tecnologia mencionada pueda ser
aplicada.

Que con la aprobacion del Manual de Procedimientos de Tramites del Registro de Comercio, mediante
Resolucion Ministerial N° 116.2020, se implementé el uso de la firma digital bajo titularidad del
comerciante individual, representantes legales, socios, etc. Situacion que incrementaba un costo
adicional para. el usuario y generaba un obstaculo mas para la creacion de empresas en el Estado
Plurinacional, esta situacién fue modificada y subsanada con la Resolucion Ministerial N° 334.2020
de 21 de diciembre de 2020, misma que suprime el requisito de firma digital en los tramites del
Registro de Comercio N° 1 (INSCRIPCION DE EMPRESA UNIPERSONAL); N° 10 (ACTUALIZACION
DE MATRICULA y N° 50 (MEMORIAL O SOLICITUD) en lo referente a la solicitud de copias digitales
aprobado mediante Resolucion Ministerial MDPYEP N° 116.2020 de 18 de junio de 2020,

Que en este marco que se ve la imperante necesidad de aprobar un nuevo Manual de Procedimientos
de Tramites'del Registro de Comercio, para dar seguridad juridica a los usuarios en cuanto a los actos
de comercio enmarcados en el Cédigo de Comercio, a través del uso de tecnologias de informacion
y comunicacién, estableciendo tramites virtuales con pasarelas de pago, asi también procedimientos
alternativos presenciales, simplificando requisitos, tiempo y la eliminacién del papel, a su vez se
implementa el uso de la firma digital por parte de los Notaries de Fe Publica y otros mecanismos de
desburocratizacion, permitiendo que los usuarios del Registro de Comercio en general, puedan
realizar tramites sencillos, rapidos y sobre todo seguros. Asimismo, €l setenta y ocho por ciento (78%)
de los Tramites del Registro de Comercio van a ser virtuales, sin la necesidad de la utilizacion de la

c ' FIRMA DIGITAL, utilizando otros medios que garanticen la seguridad informatica en dichos framites.

Que corresponde la emisién de la Resolucion Ministerial que apruebe el nuevo Manual de
Procedimientos de Tramites del Registro de Comercio, propuesto por la Unidad de Registro de
Comercio, que permita desburocratizar los procedimientos existentes y facilitar a los usuarios el
acceso a los mismas, a través del uso de los medios tecnologicos existentes.

CONSIDERANDO |Ii:

Que el Informe Técnico INFIMDPYEP/NPIMGE/DGSCI/URC N° 002/2021 de 15 de enero de 2021,
emitido por el Jefe de la Unidad de Registro de Comercio, Luis Alejandro Aliaga Olmos, dependiente
del Viceministerio de Produccion Industrial 2 Mediana y Gran Escala — VPIMGE, concluye sefialando
que dadas las observaciones al Manual de Procedimientos de Tramites del Registro de Comercio
aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 116.2020 de 18 de junio de 2020, se han emitido
Resoluciones Ministeriales que amplian el plazo de la implementacion de la firma digital en los
tramites de Inscripcion de Comerciante Individual y Actualizacion de Matricula de Comercio, aspecto
que ya fue modificado y subsanado con la Resolucion Ministerial N° 334.2020 de 21 de diciembre de
2020: Se ve la imperante necesidad de aprobar un nuevo manual el Manual de Procedimientos de '
Tramites del Registro de Comercio, para dar seguridad juridica a los usuarios en cuanto a los actos
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de comercio enmarcados en el Cddigo de Comercio, a través del uso de tecnologias de informacion
y comunicacion, estableciendo tramites virtuales con pasarelas de pago, asi también procedimientos
alternativos presenciales, simplificando requisitos, tiempo y la eliminacién del papel, a su vez se
implementa el uso de la firma digital por parte de los Notarios de Fe Publica y otros mecanismos de
desburocratizacion, permitiendo a los usuarios del Registro de Comercio en general realizar tramites
sencillos, rapidos y sobre todo seguros, se virtualiza el setenta y ocho por ciento (78%) de los

- Tramites del Registro de Comercio, sin la necesidad de la utilizacion de la FIRMA DIGITAL, utlllzando

otros medlos que garantizan la seguridad informatica en dichos tramites.

Que el Informe Legal INFIMDPYEP/DGAJ/UDN N° 003/2021, de fecha 26 de enero de 2021, emitido
por la Unidad de Desarrollo Normativo de la Direccién General de Asuntos Juridicos del MDPYEP,
concluye que la propuesta de la Unidad de Registro de Comercio para la aprobacion del Manual de
Procedimientos de Tramites del Registro de Comercio, cumple con la normativa vigentes y se
encuentra plenamente adecuado a la coyuntura actual, teniendo como finalidad desburocratizar los
procedimientos existentes y facilitar a los usuarios el acceso a los mismos, a través del uso de los
medios tecnolégicos existentes. Surge la nece3|dad de abrogar las Resoluc;ones Ministeriales que
contravengan el Manual descrito.

POR TANTO:

El Ministro de Desarrollo Productive y Economia Plural, en uso de sus atrlbucmnes conferidas por el
Decreto Supremo 29894 de 7 de febrero de 2008;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES DEL
REGISTRO DE COMERCIO DE BOLIVIA, que en Anexo forma parte integrante e indivisible de la
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- FUNDEMPRESA y la Unidad de Registro de Comercio del Viceministerio
de Produccion Industrial a Mediana y Gran Escala, realizaran las gestiones, capacitaciones y
coordinacién con la Direccién del Notariado Plurinacional — DIRNOPLU, para la implementacion de
la Firma Digital en los tramites del Registro de Comercio con participacién activa del Notario de Fe
Publica Para tal efecto, la Unidad de Registro de Comercio, hara conocer de forma oportuna la
aplicacién de la Firma Digital, con la finalidad de que FUNDEMPRESA ponga en conocimiento de
los usuarios mediante comunicado.

ARTICULO TERCERO.- Se modifica el Articulo 1 de la Resoluciéon Ministerial ' MDPyEP/
DESPACHOIN® 073.2018 de 27 de abril de 2018, con el siguiente texto:

. Aprobar la implementacién del “Formulario Virtual de Actualizacion de Matricula de Comercio”, via
internet, como procedimiento tnico, correspondignte al Tramite N° 10 del Manual de Procedimientos

de Tramites para el Registro de Comercio de Bolivia, Actualizacion de Matricula de Comercio.

ARTICULO CUARTO.- Se modifica el Articulo 2 de la Resolucién Mnmstenal MDPyEP!DESPACHOf
N®250.2018 de 7 de diciembre de 2018 rectificando:;
Donde dice:
‘nomero de Tramite/N® 8"
Debera decir; '
“nimero de Tramite N° 10”.

ARTICULO QUINTO.- Se ABROGAN las Resoluciones Ministeriales MDPYEP N° 116.2020 de 18 _

de junio de 2020 y MDPYEP/DESPACHO/N® 334.2020 de 30 de diciembre de 2020.

ARTICULO SEXTO.- El Viceministerio de Produccion Industrial a Mediana y Gran Escala - VPIMGE‘\
a través de la Direccion General de Servicios y Control Industrial queda encargado de la ejecucion y
cumplimiento de la presente Resolucion Ministerial.

ARTICULO SEPTIMO Publiquese la presente Resolucién Ministerial en el sistema de notiflcamén. ;
ADPYER, alojado en el sitio web del
\L, en la direccién electronica

RROLLO
wmsTER‘O. fl\‘rmmvmﬂ
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“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES DEL REGISTRO DE COMERCIO DE
~ BOLIVIA”

. INICIO DE ACTIVIDADES

TRAMITE N° 1 INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL O EMPRESA
UNIPERSONAL. ;

CONCEPTO

Se entiende por comerciante individual 0 empresa unipersonal a la persona natural que ejerce
el comercio en forma individual y por cuenta propia, haciendo de esta una actividad econémica
habitual. ' :

MARCO LEGAL

El ejercicio individual del comercio se encuentra regulado en el Art. 5 nim. 1) del COdIQO de
Comercio.

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de
2019 y MDPYEP/DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 151 de La Ley N° 393 de Servicios Financieros de
21 de agosto. de 2013, ningin comerciante, salvo autorizacion expresa de autoridad
.competente, podra utilizar las denominaciones de: Banco de Desarrollo Productivo, Banco
Publico, Entidad Financiera Publica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Mdultiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucion Financiera de Desarrollo, Entidad ‘Financiera Comunal, Empresas de
arrendamiento financiero, Empresas de factoraje, Alimacenes generales de depésito, Camaras
de compensacion y liquidacion, Burds de informaciéon, Empresas transportadoras de material
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electrénicas, Casas de Cambio y
Empresas de servicios de pago movil. Asimismo, la palabra "banco" en idioma castellano
como primera palabra del nombre o razén social de una entidad financiera, esta permitida
Unicamente para los bancos de desarrollo, el banco publico, los bancos multlples y bancos
PyME :

Los demas términos, que no se encuentran enunciados, podran ser utilizados por los
comerciantes en su razén social, denominacion o nombre comercial.

RESERVA DE NOMBRE

La reserva de nombre para empresa unipersonal es de 3 dias habiles.

REQUISITOS
; & Formulario Virtual de Inscripcion con caracter de declaracion jurada (incluyendo el
cargado de evidencias para validar la identidad del propletano) debidamente
llenado. :
& Unicamente, en caso de ser empresa unipersonal regulada por Ley, cargar en

formato PDF, la autorizacién emitida por el ente regulador.

PROCEDIMIENTO UNICO

Ingresar al portat web www. mlempresa gob.bo, realizar el control de homonimia, lienar el
formulario virtual de inscripcion, cargar las evidencias para validar la identidad del propietario
de la empresa unipersonal. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a
través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Regnstro
de Comercio.

~ Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formulario

virtual de inscripcién y revisara las evidencias cargadas, y si corresponde inscribira ia
empresa.
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El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con cédigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las termmales
de impresién de atencién al cliente a nivel nacional del Registro de Comercw

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electronico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que él mismo ha sido
observado y cémo puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO
Matricula de Comercio (con cédigo de validacion QR).
PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas. '

ARANCEL

- Bs. 260.- (Doscientos Sesenta 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 2 INSCRIPCION DE SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA (S R.L.),
SOCIEDAD COLECTIVA O SOCIEDAD EN COMANDITA SIMPLE.

CONCEPTO

La sociedad de responsabilidad limitada, es aquella cuyo capital esta integrado por cuotas de
capital no representadas por titulos negociables, cuyo giro se efectua bajo una razén social o
denominacién, seguido del aditamento "Sociedad de Responsabilidad Limitada”, o su
abreviatura "S.R.L", o, la palabra "Limitada" o la abreviatura "Ltda.", en las que la
responsabilidad de los socios se limita a su aporte societario.

La sociedad colectiva, es aquella en que los socios, actuando bajo una denominacion
responden de obligaciones sociales en forma solidaria e ilimitada. La sociedad en comandita
simple, es aquella constituida por uno o varios socios llamados gestores o colectivos que
asumen la responsabilidad por las obligaciones en forma solidaria e ilimitada, mientras que
otros socios llamados comanditarios responden exclusivamente con el capital que se han
obligado a aportar en |la sociedad.

MARCO LEGAL

Las sociedades comerciales referidas, se er{cuentran reguladas en el Codigo de Comercio:
Sociedad Colectiva Arts. 173 al 183, Sociedad en Comandita Simple Arts. 184 al 194 y
Sociedad de Responsabllldad Limitada Art. 195 al 216.

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de

' 2017, MDPYEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPyEP/

DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 151 de La Ley N° 393 de Servicios Financieros de
21 de agosto de 2013, ninglin comerciante, salvo autorizacion expresa de autoridad
competente, podra utilizar las denominaciones de: Banco de Desarrollo Productive, Banco
Publico, Entidad Financiera Publica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Mdaltiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucion Financiera de Desarrollo,  Entidad Financiera Comunal, Empresas de
arrendamiento financiero, Empresas de factoraje, Aimacenes generales de deposito, Camaras
de compensacion y liquidacion, Burds de informacion, Empresas transportadoras de material
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electrénicas, Casas de Cambio y
Empresas de servicios de pago mévil. Asimismo, la palabra "banco” en idioma castellano
como primera palabra del nombre o razon social de una entidad financiera, esta permitida
unicamente para los bancos de desarrollo, el banco publico, los bancos’ multtples y bancos
PYME. ]
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Los demas termlnos gque no se encuentran enunciados, podrén ser utilizados por los
comerciantes en su razén social, denominacién o nombre comermal

RESERVA DE NOMBRE

La reserva de nombre para S.R.L., Sociedad Colectlva y Sociedad en Comandita Simple es |
de 10 dias habiles.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de Solicitud de Inscripcién con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado y firmado por el representante legal.

2. Testimonio de escritura publica de constitucion social, en original o fotocopia
legalizada legible. El mencionado instrumento debe contener los aspectos previstos
en el Art. 127 del Codigo de Comercio y adecuarse a las normas correspondlentes al
tipo societario respectivo establecidas en el mismo cuerpo normativo.

3. Publicacién in extenso del testimonio de constutumén en la Gaceta Electronica del
Registro de Comercio.

4. Testimonio de poder del representante legal original o fotocopia legalizada !eglble :
para el caso en el que la escritura publica de constitucion no determine el
nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del acta de asamblea. Si el
representante legal es extranjero debe presentar el documento original que acredite la
radicatoria en el pais (Unicamente para verificacion), debiendo constar en el mismo
alternativamente: visa de objeto determinado, permanencia temporal de un ano,
permanencia temporal de dos afios, visa multiple o permanencia indefinida,
-acompanando una fotocopia simple de dicho documento firmada por el titular. En su
caso, puede también presentar certificacion original o fotocopia legalizada extendida
por la Autoridad Migratoria Nacional.

5. En caso de ser sociedad regulada por Ley, adjuntar fotocopia legalizada u original de
la autorizacion emitida por el ente regulador.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Inscripcion con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado. :

2. Cargar en formato PDF el Testimonio de escrltura publica de constitucién social con
firma digital del Notario de Fe Publica. El mencionado instrumento debe contener los
aspectos previstos en el Art. 127 del Codigo de Comercio y adecuarse a las normas
correspondientes  al tlpo societario respectivo establecidas en el mismo cuerpo
normativo. :

3. Publicacién in extenso del testimonio de constitucion en la Gaceta Electrénica del
Registro de Comermo

4, Cargaren formato PDF el Testimonio de poder del representante legal con firma digital
del Notario de Fe Publica, para el caso en el que la escritura publica de constitucion
no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusién del acta de
asamblea. Si el representante legal es extranjero debe cargar el documento en formato
PDF que acredite la radicatoria en el pais, debiendo constar en el mismo
alternativamente: visa de objeto determinado, permanencia temporal de un afo,
permanencia temporal de dos afos, visa multiple o permanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato PDF cer‘tlflcamon extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

5. En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autorizacion
emitida por el ente regulador.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efectua la-
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emision del cédigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. En caso que el
representante legal sea extranjero; Ventanilla de Atencién al Cliente debe efectuar la
verificacion de la fotocopia simple con el documento original que acredite la radicatoria del
mismo, y una vez verificado debe ser devuelto dicho original en forma inmediata al cliente.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente, generando el régistro de
la sociedad otorgando la matricula de comercio o en su caso la observacion del tramite y como
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subsanar el mismo, derivandose la documentacién del tramite a Ventanilla de Atencion al
Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con codigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion 0
modificacién al instrumento de constitucion, se procedera al.analisis jundlco y posterior
registro u observacwn segun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAM!TE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, realizar el control de homonimia, llenar el
formulario virtual de inscripcién, cargar los documentos respectivos en formato PDF.
Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a través de cualquier medio
disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio y cancelar
el arancel para la publicacion del Testimonio de Constitucién en la Gaceta Electronica del
Registro de Comercio. '

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formulario
virtual de inscripcion, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en PDF y si
corresponde inscribira la empresa.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con cédigo'de ;
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las termmaies
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electronico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea. En

‘caso de reingreso del trdmite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o

modificacion al instrumento de constitucion, se debera cargar este documento en formato PDF
con firma digital del Notario de Fe Publica, se procedera al analisis juridico y posterior registro
u observacion segun corresponda. ;

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, Certificado de Registro de Testimonio de Constitucion de Sociedad y
Certificado de Registro de Otorgamiento de Poder. (Todos con cédigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el codmputo del plazo del tramlte sera en dias habiles a partir

. del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

S.R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs. 4565 (Cuatroc:entos Cincuenta y Cinco
00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 3 INSCRIPCION DE SOCIEDAD ANONIMA (S.A.) O SOCIEDAD EN
COMANDITA POR ACCIONES CONSTITUIDAS POR ACTO UNICO

CONCEPTO.

La sociedad andénima es un tipo societario integrado por socios que responden y estan
obligados hasta el monto de los aportes que hayan suscrito. El capital en estas sociedades,
se encuentra representado por acciones cuyos titulos son negociables.

Las sociedades en comandita por acciones, son aquellas sociedades en las cuales los socios
gestores responden por las obligaciones sociales como los socios de la sociedad colectiva'y
los socios comanditarios Ilmrtan su responsabilidad al monto de las acciones que hayan
suscrito.
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MARCO LEGAL

‘Las sociedades comerciales referidas, se encuentran reguladas en el -Codigo de Comercio:
Sociedad Anénima Arts. 217 al 355 y Sociedad en Comandita por Acciones Arts. 356 al 364.

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyEPRP/DESPACHO/N°® 80/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPyEP/
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 151 de La Ley N° 393 de Servicios Financieros de
21 .de agosto de 2013, ningln comerciante, salvo autorizacién expresa de autoridad
competente, podra utilizar las denominaciones de: Banco de Desarrollo Productivo, Banco
Publico, Entidad Financiera Publica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Multiple, Banco PYyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucion  Financiera de Desarrollo, Entidad Financiera Comunal, Empresas de
arrendamiento financiero, Empresas de factoraje, Almacenes generales de depésito, Camaras
de compensacion y liquidacion, Burds de informacién, Empresas transportadoras de material
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electrénicas, Casas de Cambio y
Empresas de servicios de pago movil. Asimismo, la palabra "banco" en idioma castellano
como primera palabra del nombre o razén social de una entidad financiera, esta permitida
unicamente para los bancos de desarrollo, el banco publico, los bancos multiples y bancos
PyME. . : _

Los demas términos, que no se encuentran enunciados, podran ser utlllzados por los
comerciantes en su razoén social, denominaciéon o nombre comercual

RESERVA DE NOMBRE
La reserva de nombre para S.A. y Sociedad en Comandita por Acciones es de 20 dias habiles.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

5 Formularlo de Solicitud de Inscripcion con caracter de declaracion jurada, deb:damente
llenado y firmado por el representante legal.

2. Testimonio de escritura publica de constitucion social, en original o fotocopia
legalizada legible, con la insercion del acta de fundacién de la sociedad que contenga
la resolucion de aprobacion de estatutos y designacion del directorio provisional. EI
mencionado instrumento debe contener los aspectos previstos en el Art. 127 del
Caédigo de Comercio y adecuarse a las normas correspondientes al tipo societario
respectivo establecidas en el mismo cuerpo normativo.

3. Estatuto de la sociedad en original o fotocopia legalizada, el mismo que puede ser
insertado en la escritura constltutwa o instrumentalizado por separado en.un testimomo
notarial.

4. Publicacién in extenso del testimonio de constitucién en la Gaceta Electronica del
Registro de Comercio.

5. Testimonio de poder del representante legal original o fotocopia legalizada legible,

4“}@#&5? ~ para el caso en el que la escritura publica de constitucion no determine el

—~

e nombramiento del mismo. No se requiere la inclusién del acta de asamblea. Si el
s representante legal es extranjero debe presentar el documento original que acredite la
radicatoria en el pais (unicamente para verificacion), debiendo constar en el mismo
alternativamente: visa de objeto determinado, permanencia temporal de un afio,
permanencia temporal de dos afos, visa multiple o permanencia indefinida,
acompanando una fotocopia simple de dicho documento firmada por el titular. En su
caso, puede también presentar certificacion onglnal o fotocopia legalizada extendlda
por la Autoridad Migratoria Nacional.
6. En caso de ser sociedad regulada por Ley, adjuntar fotocopia legalizada u original de
la autorizacion emitida por el ente regulador.

EQU!SIITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de inscnpmon con Caracter de declaracién jurada, debidamente
llenado.

2. Cargar Testimonio de escntura publica de constitucion social en formato PDF con firma
digital del Notario de Fe Publica. EI mencionado instrumento debe contener los
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aspectos previstos en el Art. 127 del Codigo de Comercio y adecuarse a las normas
- correspondientes al tipo souetarlo respectivo establecidas en el mismo cuerpo
normativo.

3. Cargar Estatuto de la sociedad en formato PDF con firma digital del Notario de Fe .
Publica, el mismo que puede ser insertado en la escritura constitutiva o
instrumentalizado por separado en un testimonio notarial.

4. Publicacion in extenso del testimonio de constitucién en la Gaceta Electronica del
Registro de Comercio.

5. Cargar Testimonio de poder del representante legal en formato PDF con firma digital
del Notario de Fe Publica, para el caso en el que la escritura publica de constitucion
no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del acta de
asamblea. Si el representante legal es extranjero debe cargar el documento en formato
PDF que acredite la radicatoria en el pais, debiendo constar en el mismo
alternativamente: visa de. objeto. determinado, permanencia temporal de un afio,
permanencia temporal de dos afos, visa multiple o permanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato PDF certificacion extendida por la Autoridad

. Migratoria Nacional.

6. En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autonzamon

emitida por el ente regulador.

PROCEDIMI._’:'NTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacién requerida en Ventanilla de Atencién al Cliente, se efectua la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. En caso que el
representante legal sea extranjero, Ventanilla de Atencién al Cliente debe efectuar la
verificacion de la fotocopia simple con el documento original que acredite la radicatoria del
mismo, y una vez verificado debe ser devuelto dicho ongmal en forma inmediata al cliente.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente generando el registro de
la sociedad otorgando la matricula de comercio 0 en su caso la observacion del tramite y como
subsanar el mismo, derivandose la documentacion del tramite a Ventanilla de Atencion al
- Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con codigo de
- validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencién al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constitucién, se procedera al analisis juridico y posterior
. registro u observacién segun corresponda. o

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, realizar el control de homonimia, llenar el

8! formulario virtual de inscripcién, cargar los documentos respectivos en formato PDF.

Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a través de cualquier medio
disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio y cancelar
el arancel para la publicacién del Testimonio de Constltumén en la Gaceta Electronica del
Registro de Comercio. ! '

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formulario
virtual de inscripcion, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en PDF y si
corresponde inscribira la empresa.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con codigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencxon al cliente a njvel nacional del Registro de Comercno

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electrénico'adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constitucion, se debera cargar este documento en formato PDF
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con firma digital del Notano de Fe Publlca y se procedera al anah5|s juridico y posterior registro
u observacion segun corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, Certificado de Registro de Testimonio de Constitucién de Sociedad y
Certificado de Registro de Testimonio de Otorgamiento de Poder. En caso que los estatutos
consten en un instrumento separado al de la constitucion se debe extender Certificado de
Registro de Estatutos de sociedad comercial. (Todos con cédigo de validacion QR).

. PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

S.A./S.A.M. y en Comandita por Acciones: Bs. 584,50. (Qu:mentos Ochenta y Cuatro 50/100
Bolivianos)

TRAMITE N° 4 INSCRIPCION DE SOCIEDAD ANONIMA (S.A.) O SOCIEDAD EN
COMANDITA POR ACCIONES POR SUSCRIPCION PUBLICA DE ACCIONES

CONCEPTO

Las sociedades anonimas constituidas por suscripcién publica estan integradas por socios.
que responden y estan obligados hasta el monto de los aportes que hayan suscrito. El capital
en estas sociedades, se encuentra representado por acciones cuyos titulos son negociables.

MARCO LEGAL

La sociedad comercial refenda se encuentra regulada por el Cédigo de Comercio, Art. 217 al
Art. 364. e

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de ju'nio de

2017, MDPYEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPYEP/
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Mmlsterlo de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 151 de La Ley N° 393 de Servicios Financieros de
21 de agosto de 2013, ningn comerciante, salvo autorizacién expresa de autoridad
competente, podra utilizar las denominaciones de: Banco de Desarrollo Productivo, Banco
Publico, Entidad Financiera Puablica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Multiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucién Financiera de Desarrollo, Entidad Financiera Comunal, Empresas de

! arrendamiento financiero, Empresas de factoraje, Aimacenes generales de depdsito, Camaras

de compensacion y liquidacién, Burds de informacién, Empresas transportadoras de material
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electronicas, Casas de Cambio y
Empresas de servicios de pago movil. Asimismo, la:palabra "banco" en idioma castellano
como primera palabra del nombre o razén social de una entidad financiera, esta permitida
unicamente para los bancos de desarrollo, el banco publico, los bancos multiples y bancos .
PyME.

Los demas términos, que no se encuentran enunciados, podran ser utilizados por los
comerciantes en su razon social, denominacion o nombre comercial.

RESERVA DE NOMBRE

La reserva de nombre para S.A. es de 20 dias habiles.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL .

1. Registro del Programa de Fundacion contenido en el Tramite N° 37.
2. Formulario de solicitud de Inscripcion con caracter de declaracion jurada debidamente
llenado y firmado por el representante legal.

www.produccion.goh bo
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3. Testimonio de la escritura publica de constitucién social, en original o fotocopia
legalizada legible, con la insercion del Acta de la Junta General Constitutiva de la
.Sociedad que contenga la aprobacion de estatutos y designacion del directorio,
representantes o administradores y sindicos. El mencionado instrumento debe
contener los aspectos previstos en el Art. 127 del Codigo de Comercio y adecuarse a
las normas correspondientes ‘al tipo societario respectivo estabiemdas en el mismo
cuerpo normativo.

4. Estatuto de la sociedad, el mismo que puede ser insertado en la escritura constitutiva
o instrumentalizado por separado en un testimonio notarial.

5. Publicacién in extenso del testimonio de constitucién en la Gaceta Electronica del
Registro de Comercio de Bolivia.

6. Testimonio de poder del representante legal, en orlglnal o fotocopia Iegallzada legible,
que contenga el acta de su nombramiento, para el caso en el que la escritura pablica
de constitucion no determine el nombramiento del mismo. Si el representante legal es
extranjero debe presentar el documento original que acredite la radicatoria en el pais
(Unicamente para verificacion), debiendo constar en el mismo alternativamente: Visa
de objeto determinado, permanencia temporal de un afio, permanencia temporal de
dos afos, visa multiple o permanencia indefinida, acompanando una fotocopia simple
de dicho documento firmada por el titular. En su caso puede también presentar
Certificacion original o fotocopia legalizada extendida por la Autoridad Migratoria
Nacional.

- 7. En caso de ser sociedad regulada por Ley, adJuntar fotocopia legalizada u original de
la autorizacion emitida por el ente regulador.

'REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Registro del Programa de Fundacion contenido en el Tramite N° 37.

2. Formulario Virtual de Inscripcion con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado.

3. Cargar Testimonio de la escritura publica de constitucion social en formato F’DF con
firma digital del Notario de Fe Publica, con la insercion del Acta de la Junta General
Constitutiva de la Sociedad que contenga la aprobacion de estatutos y designacion del
directorio, representantes o administradores y sindicos, El mencionado instrumento
debe contener los aspectos previstos en el Art. 127 del Cédigo de Comercio y
adecuarse a las normas correspondientes al tipo societario respectivo establecidas en
el mismo cuerpo normativo.

4, Cargar Estatuto de la sociedad en formato PDF con firma digital del Notar:o de Fe
Publica, el mismo que puede ser insertado en la escritura constitutiva o
instrumentalizado por separado en un testimonio notarial. :

5. Publicacién in extenso del testimonio de constitucion en la Gaceta Electrénica del

. Registro de Comercio de Bolivia.

6. Cargar Testimonio de poder del representante legal en formato PDF con firma digital
del Notario de Fe Publica que contenga el acta de su nombramiento, para el caso en
el que la escritura publica de constitucion no determine el nombramiento del mismo.
No se requiere la inclusion del acta de asamblea. Si el representante legal es
extranjero debe cargar el documento en formato PDF que acredite Ia radicatoria en el
pais, debiendo constar en el mismo alternativamente: visa de objeto determinado,
permanencia temporal de un afio, permanencia temporal de dos afios, visa mdiltiple o
permanencia indefinida. En su  caso, puede también cargar en formato PDF
certificacion extendida por la Autoridad Migratoria Nacional. ;

7. En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autorizacion
emitida por el ente regulador.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacién requerida en Ventanilla de Atencién al Cliente, se efectua la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente |
y la emision del cédigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. En caso que el
representante legal sea extranjero, Ventanilla de Atencion al Cliente debe efectuar la
verificaciéon de la fotocopia simple con el documento original que ‘acredite la radicatoria del
mismo, y una vez verificado debe ser devuelto dicho orlglnai en forrna inmediata al cliente.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente, generando el registro de
la $ociedad otorgando la matricula de comercio o en su caso la observacion del tramite y como
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subsanar el mismo, derivandose Ia documentacion del tramite a Ventanllla de Atencion al
Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con cédigo de
validacién QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion en oficinas de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacién al instrumento de constitucion, se procedera al analisis juridico y posterior
registro u observacion segun corresponda. _

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, realizar el control de homonimia, llenar el
formulario virtual de inscripcion, cargar los documentos respectivos en formato PDF.
Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a través de cualquier medio
disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio y cancelar
el arancel para la publicacion del Testimohio de Const!tucmn en la Gaceta Electrénica del
_Reglstro de Comercio. '

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercm verificara el llenado del formulario
virtual de inscripcion, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en PDF y si
corresponde inscribira la empresa.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con codigo de
- validacién QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electronico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido

“ observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacién o
modificacién al instrumento de constitucién, se debera cargar este documento en formato PDF
con firma digital del Notario de Fe Publica y se procedera al analisis juridico y posterior registro
u observacion segun corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, Certificado de Registro de Testimonio de Constitucion de Sociedad y
Certificado de Registro de Testimonio de Otorgamiento de Poder. En caso que los estatutos,
consten en un instrumento separado al de la constitucion se debe extender Certificado de
Registro de Estatutos de Sociedad Comercial. (Todos con cédigo de validacion QR).

T Pru
@‘M,x % PLAZO DEL TRAMITE
& Gomez Garcia p.

O \24 horas, tomando en cuenta que el computo del bla_zo del tramite sera en dias habiles a partir
4 "fu??a‘ﬂ%’? del pago en las plataformas hablhtadas

ARANCEL

S.A/S.A.M. y en Comandita por Accaones Bs. 584,50. (Quinientos Ochenta y Cuatro 50/1 00
Bolivianos) : )

TRAMITE N° 5 INSCRIPCION DE SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA (S.A.M.)
CONCEPTO

Sociedades que integran al tipo de las anénimas y que invisten naturaleza publica y privada,
es decir mixta por el origen de los aportes que constituyen su capital. En ellas, el Estado .
interviene en la direccion y administracion de la sociedad a la par de los particulares,
suscribiendo acciones para su constitucion.

MARCO LEGAL
La constitucién de Sociedades de Economié Mixta se regula por lo dispuesto en los Art. 424

al 442 del Codigo de Comercio y otras disposiciones complementarias.
‘ www.groduccion,gob.bo
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Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPYEP/DESPACHO/N°® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPyEP/

DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
‘Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 151 de La Ley N° 393 de Servicios Financieros de
21 de agosto de 2013, ningun comerciante, salvo autorizaciéon expresa de autoridad
competente, podra utilizar las denominaciones de: Banco de Desarrollo Productivo, Banco
Publico, Entidad Financiera Publica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
‘Multiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucién  Financiera de Desarrollo, Entidad Financiera Comunal, Empresas de
arrendamiento financiero, Empresas de factoraje, Almacenes generales de depésito, Camaras .
- de compensacion y liquidacion, Burés de informacién, Empresas transportadoras de material
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electrénicas, Casas de Cambio y
Empresas de servicios de pago mévil. Asimismo, la palabra "banco" en idioma castellano
como primera palabra del nombre o razén social de una entidad financiera, esta permitida
unicamente para los bancos de desarrollo, el banco pubhco los bancos multiples y bancos
PyME.

Los demas términos, que no se encuentran enunciados, podran ser utilizados por los
comerciantes en su razén social, denominacién o nombre comercial.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1.. Formulario de Solicitud de Inscripcion con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado y firmado por el representante legal. /

2. Testimonio de escritura publica de constitucion en original o fotocopia legalizada
legible, expedido por Notario de Gobierno, que debe contener:

a. Propuesta de formacién de la sociedad.

b. Numero y fecha de Decreto Supremo que autorice la Constitucién, apruebe el
Proyecto de Contrato de Constitucion, Estatutos y la determinacion del Capital
y porcentajes de participacion de los Sectores Publico y Privado. (Adjuntar
fotocopia simple).

c. N°y fecha de Ley expresa que autonce el aporte estatal. (Adjuntar fotocopia
simple).

d. Convenio suscrito entre el sector publico y el sector prlvado para la formacion
de la sociedad, conforme lo previsto en el Art. 428 nuim. 2) del Cédigo de
Comercio.

e. Actade fundacién con la aprobacion de estatutos y la designacién del directorio
provisional de la sociedad.

3. Estatuto de la sociedad, el mismo que puede ser insertado en Ia escrrtura constltutwa
o instrumentalizado por separado en un testimonio notarial.

4. Publicacion in extenso del testimonio de constitucion en la Gaceta Electronica del
Registro de Comercio de Bolivia.

5. Testimonio de poder del representante legal, en original o fotocopia legalizada legible,
que contenga el acta de su nombramiento, para el caso en el que la escritura publica

" de constitucion no determine el nombramiento del mismo. Si el representante legal es

extranjero debe presentar el documento original que acredite la radicatoria en el pais
(Gnicamente para verificacién), debiendo constar en el mismo alternativamente: Visa
de objeto determinado, permanencia temporal de un afio, permanencia temporal de
dos afios, visa mdltiple o permanencia indefinida, acompafiando una fotocopia simple
de dicho documento firmada por el titular. En su caso puede también presentar
Certificacion onglnal o fotocopia legalizada extendida por la Autoridad Migratoria
Nacional. -

6 ‘Constancia de depésito bancario emitido por cualquier entidad financiera del pals que
consigne el capital pagado en dinero. La cuenta cornente bancaria debe estar a
nombre de la sociedad en formacion.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Inscripcion con caracter de declaracion jurada debidamente
llenado.
2. Cargar Testimonio de escntura publica de constitucion en formato PDF con firma digital
del Notario de Gobierno, que debe contener:
a. Propuesta de formacion de la sociedad.

www.produccion.gob.bo
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b. N° y fecha de decreto supremo que autorice la constitucion, apruebe el
proyecto de contrato de constitucion, estatutos y la determinacion del capital y
porcentajes de parhmpacuon de los sectores publico y privado. (Adjuntar
fotocopia simple).

c. N°y fecha de Ley expresa que autorice el aporte estatal. (Adjuntar fotocopia
simple).

d. Convenio suscrlto entre el sector publico y el sector privado, para la formacion
de la sociedad, conforme lo previsto en el Art. 428 num. 2) del Codigo de
Comercio. _

e. Actade fundacién con la aprobacion de estatutos y la designacion del directorio
provisional de |la sociedad.

3. Cargar Estatuto de la sociedad en formato PDF con firma digital del Notarlo de

~ _Gobierno, el mismo que puede ser insertado en la escritura constitutiva o
instrumentalizada por separado en un testimonio notarial.

4. Publicacion in extenso del testimonio de constitucion en la Gaceta Electronlca del
Registro de Comercio de Bolivia.

5. Cargar Testimonio de poder del representante legal en formato PDF con firma digital
del Notario de Gobierno, para el caso en el que la escritura publica de constitucién no
determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del acta de
asamblea. Si el representante legal es extranjero debe cargar el documento en formato
PDF que acredite la radicatoria en ‘el pais, debiendo constar en el mismo
alternativamente: visa de objeto determinado, permanencia temporal de un afo,
permanencia temporal de dos afos, visa multiple o permanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato PDF certificacion extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional. :

6. Constancia de depdsito bancario emitido por cualquier entidad financiera del pais, que
consigne el capital pagado en dinero. La cuenta corriente bancaria debe estar a
nombre de |a sociedad en formacion.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencién al Cliente, se efectua la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. En caso que el
representante legal sea extranjero, Ventanilla de Atencion al Cliente debe efectuar la
verificacion de la fotocopia simple con el documento original que acredite la radicatoria del
mismo, y una vez verificado debe ser devuelto dicho original en forma inmediata al cliente.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente, generando el registro de
la sociedad otorgando la matricula de comercio o en su caso la observacion del tramite y como
subsanar el mismo, derivandose la documentacion del tramite a Ventanilla de Atencion al
Cliente, para su devolucion. ¢

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con cédigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacién o
modificaciéon al instrumento de constitucion, se procedera al analisis juridico y posterior

registro u observacion segun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, realizar el control de homonimia, llenar el
formulario virtual de inscripcion, cargar los documentos respectivos en formato PDF.
Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a través de cualquier medio
disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio y cancelar
el arancel para la pubhcacuon del Testimonio de Constitucion en la Gaceta Electrénica del
Registro de Comercio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formulario

virtual de inscripcion, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en PDF y si
corresponde inscribira la empresa.
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El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con codigo de
« validacién QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresién de atencion al cliente a nivel nacional del Reg[stro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electrénico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando. testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constitucion, se debera cargar este documento en formato PDF
con firma digital del Notario de Fe Publica y se procedera al analisis juridico y posterior registro
u observacion segun corresponda.

&) DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, Certificado de Registro de Testimonio de Constitucion de Sociedad y
Certificado de Registro de Testimonio de Otorgamiento de Poder. En'caso que los estatutos
consten en un instrumento separado al de la constitucion se debe extender Certificado de
Registro de Estatutos de sociedad comercial. (Todos con codigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE .

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

S.A/S.AM. yen Comandrta por Acciones: Bs. 584,50. (Quinientos Ochenta y Cuatro 50/100
Bolivianos).

TRAMITE N° 6 INSCRIPCION DE ENTIDAD FINANCIERA DE VIVIENDA
CONCEPTO

La Entidad Financiera de Vivienda, es una sociedad que tiene por objeto prestar servicios de
.intermediacion financiera con especializacion en préstamos para adquisicion de vivienda;
~ proyectos de construccion de vivienda unifamiliar o multifamiliar; compra de terrenos;
refaccion, remodelacion, ampliacién y mejoramiento de viviendas individuales o en propiedad
horizontal y otorgamiento de microcrédito para vivienda familiar y para infraestructura de
vivienda productiva, asi como también operaciones de arrendamiento financiero habitacional.

mm,% MARCO LEGAL

Carlos Félix : ; '
o Gmf% La Entidad Financiera de Vivienda se encuentra regulada en la Ley N 393 de Servicios

M&E&W Financieros, reglamentacion emitida por ASF| para Entidades Financieras de Vivienda y
et~ Resoluciéon Ministerial MDPYEP/DESPACHO N° 264/2015 de fecha 15 de octubre de 2015,

e emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural.

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyEP/DESPACHO/N°® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPyYEP/
'DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 151 de La Ley N° 393 de Servicios Financieros de
21 de agosto de 2013, ningun comerciante, salvo autorizacion expresa de autoridad
competente, podra utilizar las denominaciones de: Banco de Desarrollo Productivo, Banco
Publico, Entidad Financiera Publica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Multiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucion Financiera de Desarrollo, Entidad Financiera Comunal, Empresas de
arrendamiento financiero, Empresas de factoraje, Aimacenes generales de deposito, Camaras
de-compensacion y liquidacion, Burds de informacion, Empresas transportadoras de material
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electrénicas, Casas de Cambio y
“Empresas de servicios de pago movil. Asimismo, la palabra "banco" en idioma castellano
como primera palabra del nombre o razon social de una entidad financiera, esta permitida
upnicamente para los bancos de desarrollo, el banco publico, los bancos mdltiples y bancos
yME.
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Los demas términos, que no se encuentran enunciados, podran ser utilizados por los
comerciantes en su razén social, denominacién o nombre comercial.

RESERVA DE NOMBRE

La reserva de nombre para E.F.V. es de 20 dias habiles.

REQUISITOS TRAMJrE PRESENCIAL

: ¢

2.

Original o fotocopia legalizada de autorizacion de la Autoridad de Supervision del
Sistema Financiero.

Formulario de solicitud de Inscnpcuon con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado y firmado por el representante legal.

Testimonio de constitucion social o Testimonio de Transformacion de mutual de ahorro
y préstamo, segun lo establecido en el Art. 127 del Cédigo de Comercio en original o
fotocopia legalizada legible, con la insercién del Acta de Fundacion.

Estatuto de la sociedad, el mismo que puede ser insertado en la escritura constitutiva
o instrumentalizada por separado en un testimonio notarial, el contenido del citado
documento debe adecuarse a las normas correspondientes al tipo societario.
Publicacion in extenso del Testimonio de constitucién social, en la Gaceta Electronica
del Registro de Comercio de Bolivia :

Testimonio de poder del representante legal, en original o fotocopia legalizada legible,
que contenga el acta de su nombramiento, para el caso en el que la escritura publica
de constitucion no determine el nombramiento del mismo. Si el representante legal es
extranjero debe presentar el documento original que acredite la radicatoria en el pais
(Unicamente para verificacién), debiendo constar en el mismo alternativamente: Visa .
de objeto determinado, permanencia temporal de un afio, permanencia temporal de
dos anos, visa multiple o permanencia indefinida, acompafando una fotocopia simple
de dicho documento firmada por el titular. En su caso puede también presentar
Certificacion original o fotocopia legalizada extendida por la Autoridad Migratoria
Nacional.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

g ¥

2.

Cargar autonzacmn en formato PDF de la Autorldad de Supervision del Sistema
Financiero. '
Formulario Virtual de Inscripcion con carécter de declaracion jurada, debidamente
llenado.

Cargar Testimonio de constitucién social o Testimonio de Transformacion de mutual
de ahorro y préstamo con firma digital del Notario de Fe Publica, segun lo establecido

‘en el Art." 127 del Codigo de Comercio en original o fotocopia legalizada legible, con la

insercion del Acta de Fundacién.
Cargar Estatuto de la sociedad con firma digital del Notario de Fe Publica, el mismo
que puede ser insertado en la escritura constitutiva o instrumentalizada por separado

~en un testimonio notarial, el contenido del citado documento debe adecuarse a las

normas correspondlentes al tipo societario.
Publicacién in extenso del Testimonio de constitucion soc:al enla Gaceta Electrénica -
del Registro de Comercio de Bolivia.

. ~Cargar Testimonio de poder del representante legal en formato PDF con firma digital
‘del Notario de Fe Publica, para el caso en el que la escritura publica de constitucion

no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del acta de
asamblea. Si el representante legal es extranjero debe cargar el documento en formato
PDF que acredite la radicatoria en el pais, debiendo constar en el mismo
alternativamente; visa de objeto determinado, permanencia temporal de un afo,
permanencia temporal de dos afios, visa multiple o permanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato PDF certificacién extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efectla la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
-y la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. En caso que el
representante legal sea extranjero, Ventanilla de Atencién al Cliente -debe efectuar la

www.produccion.gob bo /
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verificacion de la fotocopia simple con el documento original que acredite la radicatoria del
mismo, y una vez verificado debe ser devuelto dicho original en forma inmediata al cliente.

Ingresado el tramite, se realiza el andlisis juridico correspondiente, generando el registro de
la sociedad otorgando la matricula de comercio o en su caso la observacién del tramite y como
subsanar el mismo, derivandose la documentaciéon del tramite a Ventanilla de Atencién al
Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con codigo de i
validacién QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constitucion, se procederé al anahsm JUI’IdICO y posterior
registro u observaciéon segun corresponda. )

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, realizar el control de homonimia, llenar el
formulario virtual de inscripcidn, cargar los documentos respectivos en formato PDF.
Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a través de cualquier medio
disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio y cancelar
el arancel para la publicacién del Testimonio de Constitucién en la Gaceta Electrénica del

Registro de Comerclo

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formulario
virtual de inscripcién, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en PDF y si
corresponde inscribira la empresa.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con codigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir-el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electrénico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constitucion, se debera cargar este documento en formato PDF
con firma digital del Notario de Fe Publica y se procedera al analisis juridico y posterior registro
u observaciéon segun corresponda.

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas. ;

ARANCEL

Entidad Financiera de Vivienda (E.F.V.). Bs. 584,50. (Quinientos Ochenta y Cuatro 50/100
Bolivianos) .

TRAMITE N° 7 INSCRIPCION DE EMPRESA ESTATAL A,

CONCEPTO

La Empresa Estatal — EE es una empresa cuyo patrimonio pertenece al 100% (cien por ciento)
al nivel central del Estado, creada posteriormente a la promulgaciéon de la Ley N° 466 de ia
Empresa Publica o que adopta la tipologia en cumplimiento de su mandato.

MARCO LEGAL

La Empresa Estatal se encuentra regulada en la Ley de la Embresa_ Publica N° 466 de fecha
26 de diciembre de 2013,

LN 00
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La Resolucién Ministerial MDPYEP/VVPIMGE-URC/N® 157/2017 de fecha 14 de junio de 2017,
emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, aprobé los tramites de
inscripcion en el Registro de Comercio, para Empresas Publicas del Nivel Central del Estac_io.

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEPIDESPACHO!N" 60/2019 de fecha 26 de abril de
2019 y MDPYEP/DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 151 de La Ley:N° 393 de Servicios Financieros de
21 de agosto de 2013, ningin comerciante, salvo autorizacion expresa de autoridad
competente, podra utilizar las denominaciones de; Banco de Desarrollo Productivo, Banco
Publico, -Entidad Financiera Publica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Multiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucion ~ Financiera de Desarrollo, Entidad - Financiera Comunal, Empresas de

" arrendamiento financiero, Empresas de factoraje, Aimacenes generales de depdsito, Camaras

de compensacion y liquidacion, Burés de informacion, Empresas transportadoras de material
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electronicas, Casas de Cambio y.
Empresas de servicios de pago mévil. Asimismo, la palabra "banco” en idioma castellano
como primera palabra. del nombre o razén social de una entidad financiera, esta permitida

. Unicamente para los bancos de desarrollo, el banco publico, los bancos multiples y bancos

PyME.

Los demas términos, que no se encuentran enunciados, podran ser utilizados por los
comerciantes en su razoén social, denominacion o nombre comercial.

" REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario, con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado, impreso y
firmado por el representante legal.

2. Fotocopia legalizada legible de la Resolucién Suprema de designacion de la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la Empresa o Testimonio de Poder del Representante Legal
que contenga el acta de su nombramiento, o nombramiento emitido en caso de
interinatos.

3. Un ejemplar de la Gaceta Oficial en la que se haya publ:cado la norma juridica de

. creacién o aprobacion de creacion de la empresa.

4. Estatutos de la empresa evaluados favorablemente por el COSEEP en el caso de las
empresas que hayan adoptado la tipologia o aprobados por Decreto Supremo en el
caso de empresas creadas en el marco de la aplicacion de la Ley N° 466.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de Inscripcién con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado.

2. Cargar en formato PDF, la Resolucion Suprema de designacién de la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la Empresa o Testimonio de Poder del Representante Legal
con firma dlgltal de Notaria de Gobierno que contenga el acta de su nombramiento, o
nombramiento emitido en caso de interinatos. _

3. Cargar en formato PDF, un ejemplar de la Gaceta Oficial en la que se haya publicado
la norma juridica de creacién o aprobacion de creacién de la empresa.

4. Cargar en formato PDF Estatutos de la empresa con firma digital de Notaria de
Gobierno, evaluados favorablemente por el COSEEP en el caso de las empresas que
hayan adoptado la tipologia o aprobados por Decreto Supremo en el caso de empresas
creadas en el marco de la aplicacion de la Ley N°® 466.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencién al Cliente, se efectua |a
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcién. En caso que el
representante legal sea extranjero, Ventanilla de Atencién al Cliente debe efectuar la
verificacion de la fotocopia simple con el documento original que acredite la radicatoria del
mismo, y una vez verificado debe ser devuelto dicho original en forma inmediata al cliente.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente, generando el registro de
la sociedad otorgando la matricula de comercio o en su caso la observacion del tramite y como

:mh.gruduccion.gotg._hg
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subsanar el mismo, derivandose la documentacion del tramite a Ventanilla de Atencion al
Cliente, para su devolucion. /

‘El cliente podra obtener la matricula de comercio descargéndo el certificado con codigo de

validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constitucion, se procedera al analisis juridico y posterior
registro u observacion segun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web WWw.miempresa.gob.bo, realizar el control de homonimia, llenar el
formulario virtual de inscripcién, cargar los documentos respectivos en formato PDF.
Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a través de cualquier medio
disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formulario
virtual de inscripcion, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en PDF y si
corresponde inscribira la empresa.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con cédigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencién al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electronico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, en la que conste el tipo societario de la empresa inscrita. identificacion
de Decreto Supremo de creacién o autorizacién y el Nombre del Representante Legal e
instrumento de nombramiento de éste. (Todos con cédigo de validacion QR).

Certificado de Registro de Mandato. (Con cédigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

. 24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del trémlte sera en dias habiles a partir -

del pago en las plataformas habilitadas.

+ ARANCEL

Bs. 584,50. '(Qluinientos Qchenta y Cuatro 50/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 8 INSCRIPCION DE EMPRESA ESTATAL MIXTA, EMPRESA MIXTA,
EMPRESA ESTATAL INTERGUBERNAMENTAL

CONCEPTO

La Empresa Estatal Mixta - EEM, es una empresa publica del nivel central del Estado. cuyo
patrimonio esta constituido por aportes del nivel central del Estado mayores al 70% (setenta
por ciento) y menores al 100% (cien por ciento),'y aportes privados de origen interno y/o
aportes de empresas publicas o privadas extranjeras; en este tipo de empresas, podran
participar como otro socio las Entidades Territoriales Auténomas - ETAs.

La Empresa Mixta - EM, es una empresa publica del nivel central del Estado, cuyo patrimonio
esta constituido por aportes del nivel central del Estado desde 51% (cincuenta y. uno por
ciento) y hasta el 70% (setenta por ciento), y aportes privados de origen interno y/o aportes
de empresas publicas o privadas extranjeras; en este tipo de empresas podran participar como
otro socio las ETAs.
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~ La Empresa Estatal Intergubernamental - EEI, es una empresa publica del nivel central del
Estado, cuyo patrimonio esta constituido por aportes del nivel central del Estado desde el 51%
(cincuenta y uno por ciento) y menores al 100% (cien por ciento) y aportes de las ETAs. '

MARCO LEGAL

La Empresa Estatal Mixta, Empresa Mixta y Empresa Estatal Intergubernamental, se
encuentran reguladas en su creaciéon, administracion, supervision, control y fiscalizacion, asi
como en su reorganizacion, disolucion y liquidacion; por la Ley de la Empresa Publica N° 466
de 26 de diciembre de 2013, normas reglamentarias, Cédigo de Comercio, resoluciones del
Consejo Superior Estratégico de las Empresas Publicas — COSEEP y normativa especifica de
las empresas publicas.

Las Empresas Corporativa y Grannacional tendran tipologias de Empresa Estatal Mixta o
Empresa Mixta, de acuerdo a lo establecido por la Ley N° 466.

La Resolucion Ministerial MDPYEP/VPIMGE-URC/N® 157/2017 de fecha 14 de junid de 2017,
emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, aprobé los tramites de
inscripcion en el Registro de Comercio, para Empresas Publicas del Nivel Central del Estado.

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de
2019, MDPYEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de 2017 y MDPyEP/
DESPACHOI/N? 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite. :

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 151 de La Ley N° 393 de Servicios Financieros de
21 de agosto de 2013, ningun comerciante, salvo autorizacion expresa de autoridad
competente, podra utilizar las denominaciones de: Banco de Desarrollo Productivo, Banco
Publico, Entidad Financiera Publica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Mdltiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucion  Financiera de Desarrollo, Entidad Financiera Comunal, Empresas de
arrendamiento financiero, Empresas de factoraje, Aimacenes generales de depdsito, Camaras
de compensacion y liquidacion, Burds de informacion, Empresas transportadoras de material
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electrénicas, Casas de Cambio y
Empresas de servicios de pago movil. Asimismo, la palabra "banco" en idioma castellano
como primera palabra del nombre’ o razén social de una entidad financiera, esta permitida
unicamente para los bancos de desarrollo, el banco publico, los bancos multiples y bancos
PyME.

Los demas términos, que no sé encuentran enunciados, podran ser utilizados por los
comerciantes en su razon social, denominacion o nombre comercial,

' REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

. 1. Formulario, con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado, impreso y
firmado por el representante legal. ;

2. Fotocopia legalizada legible de la Resolucién Suprema de designacién de la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la Empresa o Testimonio de Poder del Representante Legal
que contenga el acta de su nombramlento. 0 nombramiento emitido en caso de
interinatos.

3. Un ejemplar de la Gaceta OfiClaI en la que se haya publicado la norma jurldlca de
creacion o aprobacion de creacién de la empresa.

4. Escritura publica de constitucion protocolizada ante Notaria de Gobierno en origlnal o}
fotocopia legalizada legible. ;

5. Estatutos de la empresa evaluados favorablemente por el COSEEP en el caso de las
empresas que hayan adoptado la tipologia o aprobados por Decreto Supremo en el
caso de empresas creadas en el marco de la aplicacién de la Ley N° 466.

6. Publicacion de la escritura publica de constitucién, en la’ Gaceta Electrénica del °
Reglstro de Comercio.

REQUISITOS TRAMITE V!RTUAL : : 7

1. Formulario Virtual de Inscripcion con caracter de declaracién jurada, debldamente
llenado
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2. Cargar en formato PDF, la Resolucion Suprema de designaciéon de la Maxima

' Autoridad Ejecutiva de la Empresa o Testimonio de Poder del Representante Legal

con firma digital gel Notario de Gobierno, que contenga el acta de su nombramiento, o
nombramiento emitido en caso de interinatos.

3. Cargar en formato PDF, un ejemplar de la Gaceta Oficial en la que se haya publlcado
la norma juridica de creacién o aprobacién de creacién de la empresa.

4. Cargar en formato PDF Escritura publlca de constitucién con firma digital de Notaria
de Gobierno.

5. Cargar en formato PDF, Estatutos de la empresa con firma digital de Notaria de
Gobierno evaluados favorablemente por el COSEEP en el caso de las empresas que
hayan adoptado la tipologia o aprobados por Decreto Supremo en el caso de empresas
creadas en el marco de la aplicacion de la Ley N° 466.

6. Publicacion de la escritura publica de constitucion,” en la Gaceta . Electromc:a del
Registro de Comercno

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencién al Cliente, se efectua la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente-
y la emisién del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. En caso que el
representante legal sea extranjero, Ventanilla de Atencion al Cliente debe efectuar la
verificacion de la fotocopia simple con el documento original que acredite la radicatoria del
mismo, y una vez verificado debe ser devuelto dicho original en forma inmediata al cliente..

Ingresado el tramite, se reallza el analisis juridico correspondiente, generando el registro de
la sociedad otorgando la matricula de comercio o en su caso la.obseryacion del tramite y como
subsanar el mismo, derivandose la documentamén del tramite a Ventanilla de Atencién al
Cliente, para su devolucién. {

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con cédigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complemen'tac:on 0
modificacién al instrumento de constitucion, se procedera al analisis juridico y posterlor
registro u observacmn segun corresponda. -

PROCEQIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, realizar el control de homonimia, llenar el
formulario virtual de inscripcién, cargar los documentos respectivos en formato PDF.
Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a través de cualquier medio |
disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio y cancelar

¢ el arancel para la publicacion del Testimonio de Constitucion en la Gaceta Electronlca del
' Registro de Comercuo ;

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formulario
virtual de inscripcién, revisara las evidencias cargadas, los documentos cargados en PDF y si
corresponde inscribira la empresa.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con codigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electrénico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.
DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, en la que conste la identificacién de Decreto Supremo de creacién o

autorizacion de creacion y el Nombre del Representante Legal e instrumento de

nombramiento de éste. :
- Certificado de Registro de Instrumento de Constitucion.
- Certiﬁqado de Registro de Mandato.

; www.produccion.gob bo
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- Certificado de Régistro de Estatutos.
(Todos con cédigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias hébiles a partlr
del pago en las plataformas habilitadas

~ ARANCEL

Bs. 584,50. (Quinientos 'Ochqnta y Cuatro 50/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 9 INSCRIPCION DE SOCIEDAD CONSTITUIDA EN EL EXTRANJERO
CONCEPTO :

Las sociedades constituidas en el extranjero pueden operar. en Bolivia, para el ejercicio
habitual de actos de comercio, como sucursal o representacién permanente.

MARCO LEGAL

Las sociedades constituidas en el extranjero para el ejercicio habitual de actos de comercio
en Bolivia, deben a ese efecto dar cumplimiento a lo establecido en los Arts. 413, 416y 417
del Codigo de Comercio.

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de
2019, MDPYEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de 2017 y MDPyYEP/
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural; regulan el presente tramite.

En cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 151 de La Ley N° 393 de Servicios Financieros de
21 de -agosto de 2013, ningun comerciante, salvo autorizacion expresa de autoridad
. competente, podra utilizar las denominaciones de: Banco de Desarrollo Productivo, Banco
Publico, Entidad Financiera Publica de Desarrollo, Banco de Desarrollo Privado, Banco
Multiple, Banco PyME, Cooperativa de Ahorro y Crédito, Entidad Financiera de Vivienda,
Institucién Financiera de Desarrollo, Entidad Financiera Comunal, Empresas de
arrendamiento financiero, Empresas de factoraje, Almacenes generales de depésito, Camaras
de compensacion y liquidacion, Burds de informacion, Empresas transportadoras de material
monetario y valores, Empresas administradoras de tarjetas electronicas, Casas de Cambio y
Empresas de servicios de pago moévil. Asimismo, la palabra "banco" en idioma castellano
como primera palabra del nombre o razén social de una entidad financiera, esta permitida
Unicamente para los bancos de desarrollo, el banco publico, los bancos multiples y bancos
PyME.

‘ Los demas términos, que no se encuentran enunciados, podran ser utilizados por los
' comerciantes en su razoén social, denominacién o nombre comercial.

RESERVA DE NOMBRE

La reserva de nombre para Sociedad Constituida en el Extranjero es de 20 dias habiles.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de solicitud de Inscripcion con caracter de declaracion jurada, debidamente

.- llenado y firmado por el representante legal de la sociedad en Bolivia.

2. Testimonio en original o fotocopia legalizada legible de la escritura publica de apertura
de sucursal o representacion permanente de sociedad coimercial constituida en el
extranjero, que contenga la minuta debidamente suscrita por el représentante legal
facultado al efecto y la respectiva protocolizacién notarial, del contrato constitutivo de
la sociedad, sus modificaciones, estatutos y reglamentos que acrediten su existencia
legal en el pais de origen, asi como la autorizacién legal o resolucion del érgano
administrativo competente de la sociedad para establecer sucursal o representacion
permanente en el pais, estableciendo el capital asignado en moneda nacional, la
designacion del representante legal de la misma y fijar el domICIIIO en un lugar del
territorio del Estado.

www.producgion.gon bo
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3. Publicacién in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia,
del testimonio de la escritura publica de apertura de sucursal o representacion
permanente de sociedad comercial y protocolizacién de los documentos remitidos del
pais de origen, de conformidad al Art. 132 del Codigo de Comercio.

4. Testimonio de poder del representante legal en original o fotocopia legalizada legible,
para el caso en el que la escritura publica referida en el punto tres, no contenga las
facultades del mismo. Si el representante legal es extranjero debe presentar el
documento original que acredite la radicatoria en el pais (Unicamente para
verificacién), debiendo constar en el mismo alternativamente: Visa de objeto
determinado, permanencia temporal de un afio, permanencia temporal de dos afios,
visa multiple o permanencia indefinida, acompafnando una fotocopia simple de dicho
documento firmada por el titular. En su caso, puede también presentar certificacion
original o fotocopia legalizada extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de solicitud de Inscripcion con caracter de declaracion. jurada,
debidamente llenado y firmado por el representante legal de la sociedad en Bolivia.

2. Cargar en formato PDF, Testimonio de la escritura publica de apertura de sucursal o
representacion permanente de sociedad comercial constituida en el extranjero con
firma digital del Notario de Fe Publica, que contenga la minuta debidamente suscrita
por el representante legal facultado al efecto y la respectiva protocolizacion notarial,
del contrato constitutivo de la sociedad, sus modificaciones, estatutos y reglamentos
que acrediten su existencia legal en el pais de origen, asi como la autorizacion legal o
resolucion del érgano administrativo competente de la sociedad para establecer
sucursal o representacion permanente en el pais, estableciendo el capital asignado en
moneda nacional, la designacion del representante legal de la misma y fijar el domicilio
en un lugar del territorio del Estado. -

3. Publicacién in extenso en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Bolivia,
del testimonio de la escritura publica de apertura de sucursal o representacion
permanente de sociedad comercial y protocolizacion de los documentos remitidos del
pais de origen, de conformidad al Art. 132 del Cédigo de Comercio.

4. Cargar Testimonio de poder del representante legal en formato PDF con firma digital
del Notario de Fe Publica, para el caso en el que la escritura publica de constitucion
no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusién del acta de
asamblea. Si el representante legal es extranjero debe cargar el documento en formato
PDF que acredite la radicatoria en el pais, debiendo constar en el mismo
alternativamente: visa de objeto determinado, permanencia temporal de un afo,
permanencia temporal de dos afios, visa muiltiple o permanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato PDF certificacion extendida por la Autoridad
'Mrgratorla Nacmnal

En cuanto a las sociedades extranjeras de tipo no prewsto éstas, deben adecuarse a Io
establecido en el Art. 418 del Cédigo de Comercio.

PROCEDIMIENTO PARA TRAM!TE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efectia la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emision del cédigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. En caso que el
representante legal sea extranjero, Ventanilla de Atencién al Cliente debe efectuar la
verificacion de la fotocopia simple con el documento original que acredite la radicatoria del
mismo, y una vez verificado debe ser devuelto dicho original en forma inmediata al cliente.

Ingresado el tramite, se reallza el analisis jurldlco correspondiente, generando el registro de
la sociedad otorgando la matricula de comercio o en su caso la observacién del tramite y como
subsanar el mismo, derivandose la documentacion del tramite a Ventanilla de Atencaon al
Cliente, para su devolu010n

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con codigo de
validacion QR, en el portal www.mierapresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
‘de impresion en oficinas de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constituciéon, se procedera al analisis juridico y posterior
registro u observaciéon segun corresponda.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, realizar el control de homonimia, llenar el
formulario virtual de inscripcién, cargar los documentos respectivos en formato PDF.
Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea en linea a través de cualquier medio
disponible o de manera fisica en los puntos autorizados del Registro de Comercio y cancelar
el arancel para la publicacion del Testimonio de Apertura de Sociedad Extranjera en la Gaceta
Electronica del Registro de Comercio. :

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara el llenado del formulario
virtual de inscripcion, revisara las evidencias cargadas los documentos cargados en PDF y si
corresponde inscribira la empresa.

El cliente podra obtener la matricula de comercio descargando el certificado con cédigo de
validacién QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresién de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electrénico adjuntando una
' nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido -
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el trdmite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementaciéon o
modificacion al instrumento de constitucién, se debera cargar este documento en formato PDF
con firma digital del Notario de Fe Publica y se procedera al anaI|S|s juridico y posterior registro
u observacion segun corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO

Matricula de Comercio, Certificado de Registro de Testimonio de Apertura de Sucursal de
Sociedad  Constituida en el Extranjero o Certificado de Registro de Testimonic de
Representacion Permanente de Sociedad Constituida en el Extranjero y Certificado de
Registro de Testimonio de Otorgamiento de Poder.

(Todoé con codigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el cémputo del plazo del tramite en sera en dias habiles a
partir del pago en las plataformas habilitadas. :

ARANCEL

Empresa Unipersohal,_ S.R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple, SA/SAM. y en
Comandita por Acciones: Bs. 584,50. (Quinientos Ochenta y Cuatro 50/100 Bolivianos)

1. ACTUALIZACION DE MATRICULA
- TRAMITE N° 10 ACTUALIZACION DE MATRICULA
CONCEPTO

La sociedad comercial y/o empresa unipersonal o comerciante individual, debe en forma anual
actualizar la vigencia de su Matricula por uh nuevo periodo o gestion y modificar Gnicamente
los siguientes datos basicos relativos al giro social: direccién, NIT, teléfono fijo, teléfono
celular, fax, casilla, correo electrénico, fecha de cierre de gestion fiscal. En cuanto a cualquier
cambio relativo a la constitucion de la sociedad o empresa, consiguientes modificaciones, u
otra informacién operativa no indicada precedentemente, el cliente debe cumplir prewameme
con los requisitos, procedimlento y arancel establecido para cada tramite.

MARCO LEGAL
El D.S. 26215 en su Art. 9 inc. a), establece la obligatoriedad anual de la actualizacién de

Matricula del Registro de Comercio, asi como el Art. 6 inc. €) del D.L. 16833 del Reglamento
de la Direccion General de Registro de Comercio y Sociedades por Acciones.

wiw.produccion. qob.to
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La Resolucion Ministerial MDPyYEP/DESPACHO/N°® 073/2018, de fecha 23 de abril de 2018,
emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, misma que regula el
presente tramite.

La Resolucién Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N® 0250/2018, de fecha 07 de diciembre de
2018, emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, misma que regula
el presente tramite. :

La Resolucién Ministerial MDPYEP/DESPACHO/N® 060/2019, de fecha 26 de abril de 2019,
emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, misma que regula el
presente tramite.

La Resolucién Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021,
emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, misma que regula el
presente tramite.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Llenar el formulario Virtual de Actualizacion de Matricula de Comercio y la Encuesta

~ Anual de Unidades Econémicas en linea (no aplica en caso de tratarse de
actualizaciones de gestiones anteriores a la vigente), debidamente lienados. -

2. Debera cargar en el formulario virtual, los siguientes documentos en formato PDF:

a. Balance y Estado de Resultados al cierre del ejercicio con la correspondiente
constancia de presentacion al Servicio de Impuestos Nacionales o Entidad
Bancaria autorizada en formato PDF no editable.

b. En caso de solicitar el cambio de direccion comercial, debera realizar la
actualizacion a través del formulario virtual que séra publicado en la Gaceta
Electronica del Registro de Comercio de Bolivia.

PROCEDIMIENTO UNICO VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo y llenar el formulario virtual y la Encuesta Anual
de Unidades Economicas de manera electronica y cargar todos los requisitos en formato PDF
exigidos. por la normativa vigente. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya sea de
manera fisica en los puntos autorizados por el Registro de .Comercio 0 en linea a través de
cyalquier medio disponible.

Una vez concluido el proceso, se verificara los datos de la empresa unipersonal o sociedad
en relacion con los datos contenidos en el formulario virtual y balance, si éstos guardan
relacion se registrara la actualizacién de Ia Matricula por la gestion que corresponda asi
también el balance presentado.

- El cliente podra descargar el certificado de registro respectivo con cédigo de validacion QR,
en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de impresion
de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electronico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Actualizacién de Matricula de Comercio y Certificado de Registro de Balance.
(Todos con codigo de validacion QR). .

PLAZO DEL TRAMI TE

N
]

24 Horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en diés habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas el mismo que no podra exceder de 48 horas.

ARANCEL

A

Empresa Unipersonal: Bs. 260.- (Doscientos Sesenta 00/100 Bol)wanos)
S.R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs. 455, (Cuatroclentos Cincuenta y Cinco
00/100 Bolivianos)

woww.produccion.qob.bo
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SA/SAM. yen Comandita por Acciones: Bs. 584,50.- (Qumientos Ochenta y Cuatro 50/100
Bolivianos)

L. REESTRUCTURACION EMPRESARIAL
TRAMITE N° 11 TRANSFORMACION
CONCEPTO

Adopcién por los titulares, socios o accionistas de la empresa unipersonal o sociedad
comercial, ajustandose a la ley y a los estatutos sociales, de un nuevo tipo societario. La
transformacion no importa la pérdida de la identidad de la sociedad, ya que esta no se
disuelve, ni altera sus derechos y obligaciones. \

MARCO LEGAL

Esta figura se encuentra regulada por el Cédigo de Comercio, en los Arts 398 al 404 y
D.S. 21532 y D.8.24051.

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPyEP/
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

TRAMITE DE TRANSFORMAC!ON DE EMPRESA UNIPERSONAL A SOCIEDAD

REQUISITOS TRAMITE PRESENC!AL

1. Formulario de Solicitud para Empresa Unipersonal o Comerciante Individual, con
Caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y firmado por el representante
legal, tratandose de sociedad comercial. ;

2. Testimonio de la escritura publica de transformacion, en original o fotocopia legalizada
legible, que contenga la aprobacion de la transformacion de la empresa, asi como la
transcripcion del balance especial de transformacién incluyendo la firma del
representante legal de la sociedad y profesional que interviene.

3. Publicacion in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia,

del testimonio de la escritura publica de transformacion de conformidad a los Arts. 401

y 132 del Cédigo de Comercio.

4. Testimonio de poder del representante legal en original o fotocopla legalizada legible,
para el caso en el que la escritura publica referida en el punto tres, no contenga las
facultades del mismo. Si el representante legal es extranjero debe presentar el
documento original que acredite la radicatoria en el pais (Unicamente para
verificacién), debiendo constar en el mismo alternativamente: Visa de objeto
determinado, permanencia temporal de un afio, permanencia temporal de dos afos,
visa multiple o permanencia indefinida, acompafiando una fotocopia simple de dicho -
documento firmada por el titular. En su caso, puede también presentar certificacion
original o fotocopia legalizada extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.

‘5. Notificaciones personales a los acreedores haciendo conocer la disponibilidad del
balance especial en la sede social, en las que conste el cargo original de su recepcion. -
Al respecto, cabe hacer notar que la constatacion de veracidad y destinatario de dichas
notificaciones son de integra responsabilidad de las sociedades o empresas
unipersonales que se transforman, no asi del Registro de Comercio.

6. Adicionalmente, la empresa transformada, debe cumplir con los requisitos exigidos
para el tipo de sociedad comercial cuya estructura se adopte en la transformacion.

7. En caso de ser empresa unipersonal regulada por Ley, adjuntar fotocopia legalizada u
original de la autorizacion emitida por el ente regulador.

8. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comercial
0 la empresa unipersonal que se pretende transformar cuente con la Matricula de
Comercio actuailzada

: : REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente
llenado.

iy
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Cargar Testimonio de la Escritura Publica de Transformacién en formato PDF con
firma digital del Notario de Fe Publica, que contenga la transcripcion del acta de
asamblea de socios o junta de accionistas en la que conste la aprobacion de la
transformacion de la sociedad, asi como la transcripcion del balance especial de
transformacién incluyendo la firma del representante legal de la sociedad y profesional
que interviene.

Publicacién in extenso en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Bolivia;
del testimonio de la escritura publica de transformacion de conformidad a los Arts. 401
y 132 del Codigo de Comercio.

Cargar en formato PDF el Testimonio de poder del representante legal con firma dlgltal
del Notario de Fe Publica, para el caso en el que la escritura publica de constitucion
no determine el nhombramiento del mismo. No se requiere la inclusiéon del acta de
asamblea. Si el representante legal es extranjero debe cargar el documento en formato
PDF que acredite -la radicatoria en el pais, debiendo constar en el mismo
alternativamente: visa de objeto determinado, permanencia temporal de un ano,
permanencia temporal de dos afios,; visa multiple o permanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato PDF certificacion extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional. -

Cargar Notificaciones personales en formato PDF, a los acreedores haciendo conocer
la disponibilidad del balance especial en la sede social, en las que conste el cargo
original de su recepcion. Al respecto, cabe hacer notar que la constatacion de
veracidad y destinatario de dichas notificaciones son de integra responsabilidad de las

. sociedades o0 empresas unipersonales que se transforman, no asi del Registro de

Comercio.

Adicionalmente, la empresa transformada, debe cumplir con los requisitos exigidos

para el tipo de sociedad comercial cuya estructura se adopte en la transformacion.

En caso de ser empresa unipersonal regulada por Ley, cargar en formato PDF, la
autorizacion emitida por el ente regulador.

Para efectuar €l presente tramite es requisito indispensable que empresa unipersonal
que se pretende transformar cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

TRAMITE DE TRANSFORMACION ENTRE SOCIEDADES
REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

«

Formulario 'de Solicitud para Empresa Unipersonal o Comerciante Individual, con -
caracter de declaracién jurada, debidamente Ilenado y firmado por el representante
legal, tratandose de sociedad comercial

Testimonio de la Escritura Puablica de Transformamén, en original o fotocopia
legalizada legible, que contenga la transcripcion del acta de asamblea de socios o
junta de accionistas en ia que conste la aprobacién de la transformacion de Ia
sociedad, asi como la transcripcion del balance especial de transformacioén incluyendo
la firma del representante legal de la sociedad y profesional que interviene.

. Publicacién in extenso en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Bolivia,

del testimonio de la escritura publica de transformaclon de conformidad a los Arts. 401
y 132 del Coédigo de Comercio. .

Testimonio de poder del representante Iegai en origlnal o fotocopia legalizada legible,
para el caso en el que la escritura publica referida en el punto tres, no contenga las
facultades del mismo. Si el representante legal es extranjero debe presentar el
documento original que acredite la radicatoria en el pais (Unicamente para
verificacion), debiendo constar en el mismo alternativamente: Visa de objeto
determinado, permanencia temporal de un afio, permanencia temporal de dos afios,
visa multiple o permanencia indefinida, acompafiando una fotocopia simple de dicho
documento firmada por el titular. En su caso, puede también presentar certificacion
original o fotocopia legalizada extendida por la Autoridad Migratoria Nacional.
Notificaciones personales a los acreedores haciendo conocer la disponibilidad del
balance especial en la sede social, en las que conste el cargo original de su recepcion.
Al respecto, cabe hacer notar que la constatacion de veracidad y destinatario de dichas
notificaciones son de integra responsabilidad de las sociedades o empresas
unipersonales que se transforman, no asi del Registro de Comerr;lo

Adicionalmente, la empresa transformada, debe cumplir con los requisitos exigidos
para el tipo de sociedad comercial cuya estructura se adopte en la transformacién.

En caso que la sociedad comercial o comerciante individual se encuentren sujetos a

- regulacion sectorial, deben adjuntar en original o fotocopia legalizada, la autorizacién

de la Entidad respectiva. ]
wwgoduccion.gob.bo
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Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comermai
que se pretende transformar cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

'REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1.

&

Formulario Virtual de solicitud con caracter de declaramén jurada, debidamente
llenado.

Cargar en formato PDF el Testimonio de la escritura publlca de transformacion con
firma digital del Notario de Fe Publica, que contenga la transcripcion del acta de

. asamblea de socios o junta de accionistas en la que conste la aprobacion de la

transformacion de la sociedad, asi como la transcripcion del balance especial de
transformacion incluyendo la firma del representante legal de Ia sociedad y profesional
que interviene. -

Publicacion in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia,
del testimonio de la escritura publica de transformacién de conformidad a los Arts. 401
y 132 del Codigo de Comercio.

Cargar en formato PDF el Testimonio de poder del representante legal con firma digital
del Notario de Fe Publica, para el caso en el que la escritura publica de constituciéon
no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del acta de
asamblea. Si el representante legal es extranjero debe cargar el documento en formato
PDF que acredite la radicatoria en el pais, debiendo constar en el mismo
alternativamente; visa de objeto determinado, permanencia temporal de un afio,
permanencia temporal de dos afios, visa multiple o permanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato PDF certifi cacuén extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional. ,

Cargar Notificaciones personales en formato PDF, a los acreedores hamendo conocer
la disponibilidad del balance especial en la sede social, en las que conste el cargo
original de su recepcion. Al respecto, cabe hacer notar que la constatacion de .
veracidad y destinatario de dichas notificaciones son de integra responsabilidad de las
sociedades o empresas unipersonales que se transforman, no asi del Registro de
Comercio.

Adicionalmente, la socledad transformada, debe cumplir con los requisitos exigidos
para el tipo de sociedad comercial cuya estructura se adopte en la transformacion.

En caso de ser sociedad regulada por Ley, adjuntar en formato PDF la autorizacién
emitida por el ente regulador.

Para efectuar el presente tramite es requisito mdlspensable que la socuedad comercial
que se pretende transformar cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacién requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efectua la
\ constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente :

"2} y la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcion.

" Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente, generando el registro o en
su caso la observacion del tramite y como subsanar el mismo, derivandose la documentacion
del tramite a Ventanilla de Atencion al Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener el certificadovreSpectivo descargando el mismo con codigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procedera al andlisis juridico y posterior registro u
observacién segun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, llenar el formulario virtual, cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya -
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio y cancelar el arancel para la publicacion del Testimonio
de Transformacion en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio. :

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara, los. documentos cargados
en PDF y si corresponde inscribira el tramite.

www.produccion.qob.bo
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El cliente podra descargar el certificado respectivo con cédigo de validacién QR, en el portal
www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de impresion de atencién
al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electrénico adjuntando una
nota de observaciéon en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando testimopio de aclarativa, complementacion o
modificacion al instrumento de constitucion, se debera cargar este documento en formato PDF
con firma digital del Notario de Fe Publica y se procedera al analisis juridico y posterior registro
u observacion segun corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Transformacion y Certificado de Reglstro de Testimonio de Otorgamiento de

. Poder. (Todos con cédigo de vahdacaén QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs260.- (Doscientos Sesenta 00/100 Bolivianos) j
S.R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs455.- (Cuatrocientos Cincuenta y Cinco
00/100 Bolivianos)

SAISAM.yen Comandua por Acciones: Bs584,50.- (Quinientos Ochenta y Cuatro 50!1 00
Bolivianos)

"TRAMITE N° 12 FUSION DE SOCIEDADES

 CONCEPTO

Existe Fusion cuando dos o mas sociedades se disuelven, sin liquidarse, para constituir una
nueva (Fusién propiamente dicha); o cuando una ya existente incorpora a otra u otras que se
disuelven sin hqwdarse (Fusion por absorcion).

MARCO LEGAL
Esta figura se encuentra regulada en el Cédigo de Gomercio, en los Arts. 405 al 412.

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyYEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 .y MDPyEP/
DESPACHOIN" 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

-~ REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de Solicitud de Registro de Fusion con caracter de declaracion jurada, .
debidamente llenado y firmado por el representante legal.

2. Balances especiales de corte practicados a la fecha del acuerdo, por cada uno de los -
participantes en la fusién, de acuerdo a lo dispuesto por el nim. 2) del Art. 406 del

] Codigo de Comercio.

3. Compromiso de fusion suscnto por los representantes de las sociedades
intervinientes, aprobado por la asamblea de socios o junta de accionistas.

4. Testimonio de escritura publica de acuerdo definitivo de la fusién, sea ésta
propiamente dicha o por absorcion, en original o fotocopia legalizada legible, que debe
contener los aspectos indicados en los num. 1) al 5) del Art. 407 del Cédigo de
Comercio, asi como debe contener una clausula en la que expresamente se sefiale
haberse dado cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 406 inc. 2) del Cédigo de
Comercio.

5. Publicacion in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia
del testimonio de la escritura publica de acuerdo definitivo de fusién.

www.produccion.gob.bo
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Testimonio de poder del representante legal, en original o fotocopia legalizada legible,
que contenga el acta de su nombramiento, para el caso en el que la escritura publica
de constitucion no determine el nombramiento del mismo. Si el representante legal es
extranjero debe presentar el documento original que acredite la radicatoria en el pais
(unicamente para verificacion), debiendo constar en el mismo alternativamente: Visa
de objeto determinado, permanencia temporal de un afio, permanencia temporal de
dos afios, visa multiple o permanencia indefinida, acompariando una fotocopia simple
de dicho documento firmada por el titular. En su caso puede también presentar
Certificacion original o fotocopza Iegallzada extendida por la Autondad Migratoria
Nacional.

Adicionalmente, en caso de tratarse de una fusién propiamente dicha, la sociedad
emergente de la misma debe cumplir y adecuarse a las normas correspondientes al
tipo societario respectivo, conforme a lo dispuesto por el Art. 408 del Codigo de
Comercio.

En caso de ser sociedad regulada por Ley, adjuntar fotocopla legalizada u original de
la autorizacion emitida por el ente regulador.

Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que las sociedades
comerciales que se pretenden fusionar cuenten con las Matriculas de Comercm
actualizadas.

Las entidades financieras de vivienda (E.F.V.) podran fusionarse de acuerdo a lo

+ establecido en la Ley N° 393 de Servicios Financieros y a la Reglamentacién

especiflca emmda por la ASFI.

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

va,
%

_(

1.

2.

Formulario Virtual de solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente
llenado.

Cargar en formato PDF los Balances eSpec:aIes de corte practlcados a la fecha del
acuerdo, por cada uno de los participantes en la fusion y con firma digital del
representante legal, de acuerdo a lo dispuesto por el num. 2) del Art. 406 del Cédigo
de Comercio.

Cargar en formato PDF con flrma digital de los representantes legales de las
sociedades participan en la fusion, el Compromiso de fusion suscrito por los
representantes de las sociedades intervinientes, aprobado por la.asamblea de socios
0 junta de accionistas. N

“Cargar en formato PDF el Testimonio de Escritura Publica de acuerdo definitivo de la

fusion con firma digital del Notario de Fe Publica, sea ésta propiamente dicha o por
absorcion, que debe contener log aspectos indicados en los num. 1) al 5) del Art. 407
del Coédigo de Comercio, asi como debe contener una clausula en la que

. expresamente se sefale haberse’dado cumplimiento a lo dispuesto por el Art. 406 inc.

2) del Codigo de Comercio.

Publicacion in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia
del testimonio de la escritura publica de acuerdo definitivo de fusién.

Cargar Testimonio de poder del representante legal en formato PDF con firma digital
del Notario de Fe Publica, para el caso en el que la Escritura Publica de Constitucion
no determine el nombramiento del mismo. No se requiere la inclusion del acta de
asamblea. Si el representante legal es extranjero debe cargar el documento en formato
PDF que acredite la radicatoria en el pais, debiendo constar en el mismo
alternativamente: visa de objeto determinado, permanencia temporal de un afio,
permanencia temporal de dos afios, visa multiple o permanencia indefinida. En su
caso, puede también cargar en formato PDF certificacion extendida por la Autoridad
Migratoria Nacional.

Adicionalmente, en caso de tratarse de una fusién propiamente dicha, la sociedad
emergente de la misma debe cumplir y adecuarse a las normas correspondientes al
tipo societario respectivo, conforme a lo dispuesto por el Art. 408 del Codigo de
Comercio.

En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autorizacion
emitida por el ente regulador. :

Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que las sociedades
comerciales que se pretenden fusionar cuenten con las Matriculas de Comercio
actualizadas.

.Las entidades financieras de vivienda (E.F.V.) podran fusionarse de acuerdo a lo

establecido en la Ley N° 393 de Servicios FmanCteros y a la Reglamentacién
especifica emitida por la ASFI

WA rgdcc g_pbo
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efectua la
- constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emision del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcion.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente, generando el registro o en
i su caso la observacion del tramite y como subsanar el mismo, derivandose la documentamén
dei trémlte a Ventanllla de Atencion al Cliente, para su devolucwn

El cliente podra obtener el certificado respectivo descargando el mismo con codigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresién de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de relngreso del tramite, se procedera al analisis juridico y posterlor registro u
observacién segun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

's

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, llenar el formulario virtual, cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya -
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio y cancelar el arancel para la pubhcacnén del Testlmonlo
de Fusion en la Gaceta Electronlca del Registro de Comerc:io

Una vez concluido el proceso, el Reglstro de Comercio verificara, los documentos cargados
en PDF y si corresponde inscribira el tramite.

El cliente podra descargar el certificado respectivo con codigo de validacion QR, en el portal
www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en Ias terminales de impresioén de atencién
al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electronico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementaciéon o
modificacién al instrumento de constitucion, se debera cargar este documento en formato PDF
con firma digital del Notario de Fe Publica y se procederé al analisis juridico y posterior registro
u observacion segun corresponda. :

DOCUMENTO EMITIDO

Pm""%\ Se otorga los siguientes documentos b il ,n‘
Cars il Féix /g !

%kEn caso de tratarse de fusion propiamente dicha, se otorga nueva Matricula de Comercio,

uﬁm%gs & Certificado de Fusion y Cancelacién de Matricula de las Sociedades o empresas disueltas,

.~ asi como Certificado de Registro de Testimonio de Otorgamiento de Poder. Asi también,
Certificado de registro del Estatuto de la nueva sociedad o empresa, creada por efecto de la
Fusion, si correspondiere.

En caso de tratarse ‘de fusion por absorcion o incorporacion, se otorga Certificado de Fusion
y Cancelacién de Matricula de las Sociedades o0 empresas disueltas.

(Todos con cédigo de validacion QR).
" PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

S.R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs455.- (Cuatrocientos Cincuenta y Cinco
00/100 Bolivianos)

www.produccion.gob.bo 3
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S.A/S.A.M. y en Comandita por Acciones: Bs584,50.- (Quinientos Ochenta y Cuatro 50/100
Bolivianos)

TRAMITE N° 13 INSCRIPCION DE ESCISION DE SOCIEDADES
CONCEPTO

Es la division de una empresa o sociedad comercial en otra u otras que contintien o no las
operaciones de la primera contemplando las siguientes modalidades: -

1. Cuando una empresa o sociedad destina parte de su patrimonio a otra empresa o
sociedad ya existente.

2. Cuando una empresa o sociedad destma parte de su patrlmonlo para la creacion de
una empresa o sociedad nueva.

3. Cuando una empresa o sociedad se une a otra empresa o sociedad destinando parte
de su patrimonio para crear otra empresa o sociedad nueva.

4. Cuando una empresa o sociedad se fracciona en nuevas empresas o sociedades
juridicas y econémicamente independientes. - :

MARCO LEGAL

Esta figura se encuentra regulada en el Decreto Supremo N° 21530 Reglamento al Impuesto
al Valor Agregado, de fecha 27 de febrero de 1987, Decreto Supremo N° 21532 del
Reglamento al Impuesto a las Transacciones de fecha 27 de febrero de 1987 y Decreto
Supremo N° 24051 Reglamento de Impuesto a las utilidades, de fecha 29 de junio de 1995.

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPyEP/
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

- REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de solicitud de Registro.de Escision con caracter de declaracion jurada,
debidamente llenado y firmado por el representante legal.

2. Testimonio de Escritura Publica de Escisién en original o fotocopia Iegallzada que
contenga la transcripcién del acta de asamblea de socios o junta de accionistas en la
que conste la aprobacion de la escision, asi como la transcripcion del balance especial
de escision, incluyendo la firma del representante legal de la sociedad y profesional
que interviene.

3. Publicacién in extenso del Testlmonlo de la escritura publlca de escision en Ia Gaceta
Electronica del Registro de Comercio de Bolivia. -

@n?w% 4. Notificaciones personales a los acreedores, haciendo conocer la disponibilidad del
f cmFmDQ _balance especial en la sede social, en las que conste el cargo original de recepcion.
by oBBa:“ ) 5. En caso de tratarse de una nueva sociedad, esta Ultima debera cumplir con los
ORBENERAL requisitos establecidos para la inscripcion de la misma, contenidos en los tramites 3,
. 4, 5 6 6 del Manual de Procedimientos de Tramites del Registro de Comercio de
Bolivia, dependiendo del tipo societario del que se trate.
6. Es requisito indispensable que las sociedades comerciales que se pretenden escindir
cuenten con las matriculas de comercio actualizado. ;

REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de solicitud con caracter de declaracion jurada, deb;damente'
llenado.

2. Cargar Testimonio de Escritura Publica de Escision con firma digital del Notano de Fe
Publica, que contenga la transcripcion del acta de asamblea de socios o junta de
accionistas en la que conste la aprobacién de la escision, asi como la transcripcién del
balance especial de escision, incluyendo la firma del representante legal de la
sociedad y profesional que interviene.

3. Publicacion in extenso del Testimonio de la Escritura Publica de Esc:smn en la Gaceta
Electronica del Registro de Comercio de Bolivia.

4. Cargar en formato PDF las Notificaciones personales a los acreedores haciendo
conocer la disponibilidad del balance especial en la sede social, en las que conste el

| cargo original de recepcion.
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5. En caso de tratarse de una nueva sociedad, esta Ultima debera cumplir con los
requisitos establecidos para la inscripcion de la misma, contenidos en los tramites 2,
3, 4 6 5 del Manual de Procedimientos de Tramites del Registro de Comercio de
. Bolivia, dependiendo del tipo societario del que se trate.
6. Es requisito indispensable que las sociedades comerciales que se pretenden escindir
cuenten con las matriculas de comercio actualizado.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencion al CIi_en'te, se éfectua la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emisién del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcion.

Ingresado el tramite, se realiza el anélisis juridico correspondiente, generando el registro o en
su caso la observacion del tramite y como subsanar el mismo, derivandose la documentacion
.del tramite a Ventanilla de Atencion al Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener el certificado respectivo descargando el mismo con cédigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procedera al analisis juridico y posterior registro u
observacion segun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, llenar el formulario virtual, cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio y cancelar el arancel para la publlcacuﬁn del Testimonio
de Escisién en la Gaceta.Electrénica del Registro de Comercio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara, los documentos cargados
en PDF y si corresponde inscribira el tramite.

" El cliente podra descargar el certificado respectivo con codigo de validacion QR, en el portal
www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de impresién de atencion
al cliente a nlveI nacional del Registro de Comercio. '

En caso que se adviertan observaciones, se enwaré un correo electronlco adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido

~observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacién o
modificacion al instrumento de constitucion, se debera cargar este documento en formato PDF
con firma digital del Notario de Fe Publica y se procedera al analisis jIJrld[CO y posterior registro
u observaczon segln corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO
Se otorga los siguientes documentos:

En escision donde se destina parte del patrimonio a ctra sociedad ya existente:
-  Certificado de Escision en el que constan los datos de la sociedad escindida.
- Certificado de Escision en e! que constan los datos de la otra sociedad ya existente.

En escisién donde se destina parte de su patrimonio para la creacion de una sociedad nueva:

- Certificado de Escision, en el que constan los datos de la sociedad escindida.

- Certificado de Matncuia de Comercio de la(s) nueva(s) sociedad (es, creadas por efecto
de la Escision.

- Certificado de Registro de Testimonio de Otorgamiento de Poder de la(s) nueva(s)
sociedad(es).

- Certificado de Registro del Estatuto Organico de la(s) nueva(s) sociedad (es, creadas por
efecto de la Escision, si correspondiere. a0 A &)
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En escisién donde se unen dos socuedades destinando parte de su patnmomo para crear una

nueva:

- Certificado de Escision, en el que constan los datos de la(s) sociedad(es) escindida(s).

- Certificado de Matricula de Comercio de la nueva sociedad, creada por efecto de la
Escision.
Certificado de Registro de Testimonio de Otorgamiento de Poder de la nueva sociedad.

- Certificado de Registro del Estatuto de la nueva sociedad, creada por efecto de la
Escision, si correspondiere.

En escision donde se fracciona en nuevas sociedades:

- Certificado de Escisién, en el que constan los datos de la sociedad escmdlda y la
cancelacion de la matricula de Comercio.

- Certificado de Matricula de Comercuo de la(s) nueva(s) sociedad(es), creada(s) por efecto

de la Escision.

Certificado de Registro de Testimonio de Otorgamiento de Poder de la(s) nueva(s)
sociedad(es). .

- Certificado de Reglstro del Estatuto de la(s) nueva(s) sociedad(s), creada(s) por efecto
de la Escisién, si correspondiere.

(Todos con codigo de validacion QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias hablles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

S.R.L.: Bs455.- (Cuatrocientos Cincuenta y Cinco 00/100 Bolivianos)
S.A.: Bs584,50.- (Quinientos Ochenta y Cuatro 50/100 Bolivianos)

Iv. ACTIVIDADES DE MODIFICACION
TRAMITE N° 14 MODIFICACIONES, ACLARACIONES Y/O COMPLEMENTACIONES
CONCEPTO
Acto mediante él cual se realiza la modificacién, aclaracion y/o co}nplementacibn de actos y

documentos comerciales ya existentes, que requieren de la correccién, aditamento,
rectificacién y/o establecimiento de variantes a las clausulas ya establecidas.

{ MARCO LEGAL

Estas figuras se encuentran contempiadas en el Cédigo de Comercuo Art. 29 nim. 4) y 5),
Arts. 128 y 132

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de

2017, MDPYEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abrii de 2019 y MDPyYEP/

DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de eneroide 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL:

EMPRESA UNIPERSONAL

La empresa unipersonal o comerciante individual que requiera registrar modificaciones debe
presentar los siguientes requisitos:

1. Formulario de Solicitud de Registro de Modificaciones y Cambios Operativos de
Empresa Unipersonal con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y
firmado por el comerciante individual y/o representante legal de la empresa.

2. En caso de ser empresa unipersonal o comerciante individual sujeta a regulacion
*adjuntar fotocopia legalizada u original de la autorizacién emitida por el ente regulador.

3. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la empresa
unipersonal cuente con la Matricula de Comercm actualizada,

i DRI aON0. e R T
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SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario de solicitud de Registro de'Modificaciones de sociedad comercial con
caracter de declaracién jurada, debidamente llenado y firmado por el representante
legal de la sociedad.

2. Testimonio de la Escritura Publica de Modifi icacion, Aclaracion y/o Complementacién
a la escritura de constitucion.y/o estatutos, en original o fotocopia legalizada legible, la
misma que debe contener el acta de su aprobacién por la asamblea de socios o junta
de accionistas.

- 3. Publicacion in extenso en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Bolivia
del testimonio de la escritura publica de modificacion, aclaracion y/o complementacién.

4. En caso de ser sociedad regulada por Ley, adjuntar fotocopia legalizada u original de
la autorizacion emitida por el ente regulador.

5. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comermai

‘ cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

' REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

EMPRESA UNIPERSONAL

1. Formulario Virtual de sollcnud de Modificacion con caracter de declaracion jurada
(incluyendo cargado de evidencia). .

2. En caso de ser Empresa Unipersonal o Comerciante Individual sujeta a regulacién,
cargar en formato PDF, la autorizacion emitida por el ente regulador, si corresponde,

3. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la empresa.
unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulano Virtual de solicitud con carécter de declaracion jurada, debidamente
llenado.

2. Cargar en formato PDF Testimonio de la Escritura Publica de Modificacion, Aclaracion
y/o Complementacion a la escritura de constitucion y/o estatutos con firma digital del
Notario de Fe Publica, la misma que debe contener el acta de su aprobacion por la
asamblea de socios o junta de accionistas. :

3. Publicacién in extenso en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Bolivia

: del testimonio de la escritura publica de modificacion, aclaracion y/o complementacion.

4. En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autorizacién

: emitida por el ente regulador, si corresponde.

5. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comercial |

cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atenciéon al Cliente, se efectua la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emision del cédigo de tramite que identifica el cargo de recepcion.

Ingresado el tramite, se realiza el andlisis juridico correspondiente, generando el registro o en
su caso la observacion del tramite y como subsanar el mismo, derivandose la documentacion
del tramite a Ventanilla de Atencién al Cliente, para su devolucién.

El cliente podra obtener el certificado respectivo descargando el mismo con cédigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresién de atencién al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramtte se procedera al analisis juridico'y postenor registro u
observacion segun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, llenar el formulario wrtual cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio y cancelar el arancel para la publicacion del Testimonio
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de Modificaciones, Aclaraciones y/o Complementacmnes en la Gaceta Electronica dei _
Registro de Comercio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara, los documentos cargados
en PDF y si corresponde inscribira el tramite.

El cliente podra descargar el certificado respectivo con cédigo de validacion QR, en el portal
www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de impresion de atencion
al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electronico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea. En
caso de reingreso del tramite, adjuntando testimonio de aclarativa, complementacién o
modificacion al instrumento de constitucion, se debera cargar este documento en formato PDF

- con firma digital del Notario de Fe Publica y se procedera al analisis juridico y posterior registro

uobservacién segun corresponda.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Modificacion. (Todos con cédigo de Qalidacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE 4

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs140.- (Ciento Cuarenta 00/100 Boltwanos)
S.R.L./Soc. Colectiva y en Comandlta Simple: Bs245.- (Doscientos Cuarenta y Cinco 00/100
Bolivianos)

'S.A./S.A.M. y en Comandita por Accwnes BS315 (Trescientos Quince 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 15 AUMENTO DE CAPITAL
CONCEPTO
Acto mediante el cual el propietario de una empresa unipersonal o Ids socios de una sociedad

comercial 0. de una sucursal constituida en el extranjero, con ajuste a la ley y a los estatutos
societarios, aumentan su capital social o el de su(s) sucursal(es) con la finalidad de fortalecer

~la gestién econ6mica de la misma.

Gﬂm &
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E 'Esta figura se encuentra contemplada en el Cédigo de Comercio, Arts. 142, 201, 209 343y

% 380,

Las Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de

2017, MDPyEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPyEP/
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

EMPRESA UNIPERSONAL

La empresa umpersonal o comerciante individual que requiera registrar aumento de capital
debe presentar los siguientes documentos:

7 Formularlo de so[tcxtud de Registro de Cambios en Empresa Unipersonal o,
Comerciante Individual con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y -
firmado por el propietario de la empresa y/o representante legal.

2. En caso de ser empresa unipersonal o comerciante individual sujeta a regulamén
sectorial, deben acreditar la autorizacién de la entidad respectiva.

WKW, Ccion.qob.bo
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3. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la empresa
unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada,

SOCIEDADES COMERC!ALES

1. Formulario de solicitud de Registro de Modificaciones de Sociedades Comerciales con
caracter de declaracion jurada debidamente llenado y firmado por el representante
legal de la sociedad.

2. Testimonio de escritura publica de aumento de capital y consiguiente modlflcaclon a
la escritura constitutiva y/o estatutos en original o fotocopia legalizada Iegible que
cofitenga la transcripcion del acta de asamblea de socios o junta de accionistas que
apruebe el aumento de capital y la consiguiente modificacién a la escritura constitutiva
ylo estatutos. ¢

3. Publicacién in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia,
del testimonio de la escritura publica respectiva.

4. En caso de ser sociedades comerciales sujetas a regulacion sectonal deben acreditar
la autorizacion de la Entidad respectiva.

5. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

AUMENTO DE CAPITAL SUSCRITO Y PAGADO DE SOCIEDADES ANONIMAS

Las sociedades andnimas que requieran registrar el acta de capital suscrito y pagado hasta
el autorizado, deben presentar en Ventanilla de Atencion al Cliente los siguientes documentos:

1. Formulario de solicitud de Registro de Modificaciones de Sociedades Comerciales con
caracter de declaracion jurada, debidamente llenado por el representante legal.
Especificar en el espacio titulado “Otras Modificaciones”. aumento de capltal pagado

- ylo suscrito.

2. Copia legalizada notarial del acta de la junta de accionistas en la que se determine el
aumento de capital pagado y/o suscrito, o Testimonio de la Escritura Publica de
Aumento de Capital Pagado y/o Suscrito, en la que conste la transcripcion del acta de |

_la junta de accionistas en la que se determine el aumento.

3. En caso de ser sociedades comerciales sujetas a regu[acaon sectorial, deben acreditar
la autorizacion de la Entidad respectiva.

4. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

REQUISITOS TRAM!TE VIRTUAL
- EMPRESA UNIPERSONAL

g “”PM% 1. Formulario Virtual de solicitud con carécter de declaracion jurada, debidamente’
Carlos Félx “cc
'@, Gomez Garcia D, %\ llenado.
. 2

.Bo. . En caso de ser empresa unipersonal o comerciante individual sujeta a regulacion,
l;unfaf’“f-@’ - cargar en formato PDF, la autorizacién emitida por el ente regulador.
e 3. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la empresa

unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

SOCIEDADES C OMERCIALES

1. Formulario Virtual de solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado.

2. Cargar en formato PDF Testimonio de escritura publica de aumento de capital y

. consiguiente modificacién a la escritura constitutiva y/o estatutos en original con firma

digital del Notario de Fe Publica, que contenga la transcripcién del acta de asamblea
de socios 0 junta de accionistas que apruebe el aumento de capital y la consiguiente
modificacion a la escritura constitutiva y/o estatutos.

3. Publicacién in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de ComerC|o de Bolivia,
del testimonio de la escritura publica respectiva.

4. En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autorizacion
emitida por el ente regulador, si corresponde.

5. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la socaedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

e
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AUMENTO DE CAPITAL SUSCRITO Y PAGADO DE SOCIEDADES ANONIMAS

Las sociedades anonimas que requieran registrar el acta de capital suscrito y pagado hasta
el autorizado, deben presentar en Ventanilla de Atencién al Cliente los siguientes documentos:

1. Formulario Virtual de solicitud con caracter de declaracién jurada, debidamente
llenado..

2. Cargar Copia legalizada notarial en formato PDF del acta de la junta de accionistas
con firma digital del Notario de Fe Publica, en la que se determine el aumento de capital
pagado y/o suscrito, o testimonio de la escritura publica de aumento de capital pagado
y/o suscrito, en la que conste la transcripcion del acta de la junta de accionistas en la
que se determine el aumento.

3. En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autorizacion
emitida por el ente regulador, si corresponde.

4, Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la somedad comercial
cuente con la Matricula de Comermo actualizada.

PROC@!M!ENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacién requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efectta Ia
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondaente
y la emision del cédigo de tramite que identifica el cargo de recepcion.

Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correSpondiente generando el registro o en
su caso la observacion del tramite y como subsanar el mismo, derivandose la documentacién
del tramite a Ventanilla de Atencion al Cliente, para su devolucién.

El cliente podra obtener el certificado respectivo descargando el mismo con codigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procedera al analisis juridico y posterior registro u
observacion segun corresponda.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, llenar el formulario virtual, cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio y cancelar el arancel para la publicacion del Testimonio
de Aumento de Capital en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio.

50 P1odyz .
cg"‘cmmf Una vez conclwdo el proceso, el Registro de Comercio verificara, los documentos cargados
3 Gs )en PDF y si corresponde inscribira el tramite.
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MR El cliente podra descargar el certlflcado respectivo con codigo de validacion QR, en el portal
il www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de impresion de atencion
al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio. '

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electrénico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Modificacion. (Todos con cédigo de validacién QR).

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a pamr
del pago en las plataformas habllltadas

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs140.- (Ciento Cuarenta 00/100 Bolivianos)
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S.R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple: Bs245.- (Dosmentos Cuarenta y Cinco 00/100
Bolivianos) -
S.A/S.A.M. y en Comandita por Acciones: Bs315.- (Trescientos Qumce 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 16 DISMINUCION DE CAPITAL

CONCEPTO

Acto mediante el cual el propietario de una empresa unipersonal o los socios de una sociedad
comercial o de una sucursal constituida en el extranjero, con ajuste a la ley y a los estatutos

societarios, disminuyen su capital social o el de su(s) sucursal(es) con la ftnalldad de adecuar
su capacadad econémica.

MARCO LEGAL

Estas figuras se encuentran contempladas en el Cod!go de Comercio, Arts. 142, 204 num. 6),

209, 352, 353 y 354.

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyYEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPyEP/
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

EMPRESA UNIPERSONAL

La empresa unipersonal o comerciante individual que requiera reglstrar disminucion de capital
debe presentar los siguientes requisitos:

1. Formulario de solicitud de Registro de Cambios de Empresa Unipersonal 0
Comerciante Individual con caracter de declaracién jurada.
2. En caso de ser empresa unipersonal o comerciante individual sujeta a regulaciéon
sectorial, deben acreditar la autorizacién de la entidad respectiva.
3. Para efectuar el presente tramite es “requisito indispensable que la empresa
unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario de solicitud de Registro de Modificaciones de Sociedades Comerciales, con’

a0 Pro 5 caracter de declaracion jurada debidamente llenado y firmado por el representante
/s o \ legal de la sociedad.
2 VeBo. 5! 2. Testimonio de escritura publica de disminucion de capital y consiguiente modificacion
%”'" ﬁmﬁgﬂﬂ,@; a la escritura constitutiva y/o estatutos en original o fotocopia legalizada legible,

debiendo contener la transcripcion del acta de asamblea de socios o junta de
accionistas que apruebe la disminucion de capital y la consugu;ente modificacion a la
escritura constitutiva y/o estatutos.

3. Publicacién in extenso en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio de Bolivial
del testimonio de |a escritura publica respectiva. :

4. . En caso de ser sociedades comerciales sujetas a regulacion sectorial, deben acreditar
la autorizacion de la entidad respectiva. :

5." Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

QEQUISITOS TRAMITE VIRTUAL
EMPRESA UN!PERSONAL

1. Formulario Virtual de Solicitud con caracter de declaracion jurada.
2. En caso de ser empresa unipersonal o comerciante individual sujeta a regulamon
cargar en formato PDF, la autorizaciéon emitida por el ente regulador, si corresponde.
3. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la empresa
unhipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.
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SOCIEDADES COMERCIALES

1. Formulario Virtual de solicitud con caracter de declaracion Jurada debldamente
firmado por el representante legal con firma digital.

2., Cargar en formato PDF Testimonio de Escritura Publica de Disminucién de Capital y
consiguiente modificacion a la escritura constitutiva y/o estatutos con firma digital del
Notario de Fe Publica, debiendo contener la transcripcién del acta de asamblea de
socios o junta de accionistas que apruebe la disminucion de capital y la consiguiente
modificacién a la escritura constitutiva y/o estatutos. .

‘3. Publicacién in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia
del testimonio de la escritura publica respectiva.

4, En caso de ser sociedad regulada por Ley, cargar en formato PDF, la autonzacnon
emitida por el ente regulador, si corresponde

5. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efectua la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emisién del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcién.

Ingresado el tramite, se realiza el andlisis juridico correspondiente, generando el registro o en
su caso la observacion del tramite y como subsanar el mismo, derivandose la documentacion
del tramite a Ventanilla de Atencion al Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener el certificado de registro descargando el mismo con cédigo de
validacion QR, en el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales
de impresion de atencién'al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio. i

En caso de reingreso del tramite, se procedera al anallsas juridico y posterior registro- u
observacion segun corresponda.

PROCEDIM!_EN TO PARA TRAMI TE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, llenar el formulario virtual, cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio y cancelar el arancel para la publicacion del Testimonio
de Disminucion de Capital en la Gaceta Electrénica del Registro de Comercio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verifi icara, los documentos cargados
en PDF y si corresponde mscrtblra el tramite.

. El cliente podra descargar el certificado respectivo con codigo de validacion QR, en el portal
Y81 www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de lmpre3|6n de atencmn
sax  al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electronico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.

DOCUMENTO EMITIDO

Certificado de Registro de Modificacion. (Con cédigo de validacién QR).
PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo déi plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

Empresa Unipersonal: Bs140.- (Ciento Cuarenta 00/100 Bolivianos)
S.R.L./Soc. Colectiva y en Comandita Simple Bs245.- (Dosclentos Cuarenta y C:nco 00/1 00
Bolivianos)
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S.A./S.AM. y en Comandita por Acciones: Bs315.- (Trescientos Quince 00/100 Bolivianos)

TRAMITE N° 17 TRANSFERENCIA DE CUOTAS DE CAPITAL DE SOCIEDAD DE
RESPONSABILIDAD LlMITADA ‘

CONCEPTO

Acto mediante el cual, el titular de las ‘cuotas de capital las transfiere a favor de uno o mas
socios y/o de terceros ajenos al giro social, debiendo para tal efecto, tomarse en cuenta la

~ normativa interna de la sociedad, y las disposiciones previstas en el Codigo de Comercio.

MARCO LEGAL

- Esta figura se encuentra regulada en el Cédigo de Comercio, en sus Arts. 204 num. 6), 209

212, 214 y 215.

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP!DESPACHO/N“ 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPYEP/DESPACHO/N°® 60/2019 de fecha 26 de abrii de 2019 y MDPYEP/ .
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de Solicitud con caracter de deciarac:én jurada debidamente llenado y
firmado por el representante legal.

2. Testimonio de escritura publica de transferencia de cuotas de capital y consiguiente
modificacion a la escritura constitutiva en original o fotocopia legalizada legible, que
contenga la transcripcion del acta de asamblea de socios que apruebe la transferencia
de cuotas de capital y consiguiente modificacion a la escritura constitutiva.

3. Publicacién in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comermo de Bolivia,
del testimonio de la escritura publica respectiva. s

4, Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comermat
cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

' REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de solicitud con caracter de declaraciéon jurada, debidamente
firmado. A

2. Cargar en formato PDF Testimonio de Escritura Publica de Transferencna de Cuotas
de Capital y consiguiente modificacion a la escritura constitutiva con firma digital del
Notario de Fe Publica, que contenga la transcripcion del Acta de Asamblea de Socios
que apruebe la transferencia de cuotas de capltal y consiguiente modlﬁcac:lén ala

%BF“;’ ,
g ego.%\! escritura constitutiva.
%ﬁm é‘_" 3. Publicacion in extenso en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio de Bolivia,
N DEAS ;

del testimonio de la escritura publica respectiva.
4. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la sociedad comercial
cuente con la Matricula de Comercio actualizada. iy

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacién requerida en Ventanilla de Atencion al Cliente, se efecttia la

. constatacién del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondlente

y la emision del cédlgo de tramite que identifica el cargo de recepcion.

Ingresado el trém:te se reallza el analisis juridico correspondiente, generando el registro o en
su caso la observacion del tramite y como subsanar el mismo, derivandose la documentamon
del tramite a Ventanilla de Atencuén al Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener el certificado descargando el mismo con cédigo de validacion QR, en
el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de impresion de
atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso de reingreso del tramite, se procedera al analisis juridico y posterior registro u
observacién segun corresponda.
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PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.gob.bo, llenar el formulario virtual, cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
sea en linea, a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio y cancelar el arancel para la publicacion del Testimonio
de Transferencia de Cuotas de Capital en la Gaceta Electronica del Registro de Comercio.

Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio verificara, los documentos cargados
en PDF y si corresponde inscribira el tramite. .

El cliente podra descargar el certificado respectivo con codigo de validacion QR, en el portal
www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de impresion de atencién

al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio.

En caso que se adviertan observaciones, se enviara un correo electrénico adjuntando una
nota de observacion en la que se determinan las razones por las que el mismo ha sido
observado y como puede subsanarse, pudiendo reingresar el tramite subsanado en linea.

., DOCUMENTO EMITIDO

- Certificado de Registro de Modificacién. (Con cédigo de validacién QR).

Carlos Félix "«'*-,
Gomez

‘sﬁgﬂsm X

PLAZO DEL TRAMITE

24 horas, tomando en cuenta que el computo del plazo del tramite sera en dias habiles a partir
del pago en las plataformas habilitadas.

ARANCEL

S.R.L.: Bs. 245. (Doscientos Cuarenta y Cinco 00/100 Bolivianos)
TRAMITE N° 1!I3__\TRANSFERENCIA DE EMPRESA UNIPERSOIIQAL
CONCEﬁTO

Acto mediante el cual el comerciante individual o0 empresa unipersonal transfiere la misma a
favor de otra persona natural. En caso que la transferencia involucre a dos o mas personas

naturales o juridicas, éstas deben efectuar su transformacién a algun tipo societario
establecido en el Codigo de Comercio y remitirse al tramite que le sea pertinente.

MARCO LEGAL

1 El Codigo de Comercio regula a la empresa mercantil en su Art, 448 y siguientes. Asimismo, '
‘el Art. 452 del indicado cuerpo legal dispone que la responsabilidad del ‘enajenante frente a
terceros cesa previo el cumplimiento de determinados requisitos. :

Las Resoluciones Ministeriales MDPyEP/DESPACHO/N® 142/2017 de fecha 1° de junio de
2017, MDPyYEP/DESPACHO/N® 60/2019 de fecha 26 de abril de 2019 y MDPyEP/
DESPACHO/N® 022.2021 de fecha 26 de enero de 2021, emitidas por el MlI‘IISteHO de

_Desarrollo Productivo y Economia Plural, regulan el presente tramite.

REQUISITOS TRAMITE PRESENCIAL

1. Formulario de Solicitud de Registro de Cambios de Empresa Unipersonal o
Comerciante Individual, con caracter de declaracién jurada, debidamente llenado por
el propietario o representante legal. :

2. Testimonio de la escritura publica de transferencia de empresa unipersonal, en orlglna[-
o fotocopia legalizada.

3. Formulario de pago del Impuesto a la Transferencia, en copia simple o transcrito en eI
testimonio descrito en el punto 2.

4. Publicacion del Aviso de la transferenma en la Gaceta Electrénica del Registro de
Comercio de Bolivia. Art. 452 inc. 1) del Cédigo de Comercio

5. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la empresa
unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.
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REQUISITOS TRAMITE VIRTUAL

1. Formulario Virtual de solicitud con caracter de declaracion jurada, debidamente
llenado.
. 2. Cargar en formato PDF Testtmonlo de la Escritura F’ubhca de Transferenma de
Empresa Unipersonal, con firma digital del Notario de Fe Publica. :
3. Cargar en formato PDF el Formulario de pago del Impuesto a la Transferencia.
4. Publicacién del Aviso de la transferencia en la Gaceta Electrénica del Registro de
Comercio de Bolivia. Art. 452 inc. 1) del Cédigo de Comercio.
5. Para efectuar el presente tramite es requisito indispensable que la empresa.
unipersonal cuente con la Matricula de Comercio actualizada.

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE PRESENCIAL

Presentada la documentacion requerida en Ventaniila de Atencion al Cliente, se efectua la
constatacion del cumplimiento de los requisitos exigidos, el cobro del arancel correspondiente
y la emisién del codigo de tramite que identifica el cargo de recepcion. .
Ingresado el tramite, se realiza el analisis juridico correspondiente, generando el reglstro oen
su caso la observacion del tramite y como subsanar el mismo, derivandose la documentacion
del tramite a Ventanilla de Atencién al Cliente, para su devolucion.

El cliente podra obtener el certificado descargando'ei mismo con coédigo de validacion QR, en
el portal www.miempresa.gob.bo o imprimir el certificado en las terminales de mpresron de
atencion al cliente a nivel nacional del Registro de Comercio. )

En caso de reingreso del trémite, se procedera al analisis juridico y posterior registro u
~ observacién segun corresponda. .

PROCEDIMIENTO PARA TRAMITE VIRTUAL

Ingresar al portal web www.miempresa.,gob.bo, llenar el formulario virtual, cargar los
documentos respectivos en formato PDF. Posteriormente cancelar el arancel del tramite ya
sea en linea a través de cualquier medio disponible o de manera fisica en los puntos
autorizados del Registro de Comercio y cancelar el arancel para la publicacion del Testimonio
de Transferencia de Empresa Unipersonal en la Gaceta Electrénica del Registro de Cdmercio, f

- Una vez concluido el proceso, el Registro de Comercio venfccaré los documentos cargados
en PDF y si corresp