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Rséowc:bn MINISTERIAL
MDPYEP/DESPACHO/N® {1 05,2025

paz, 0 6 JUN 2025

MANUALES, REGLAMENTO DE
MISION DEL REGISTRO UNICO DEL

IMPORTADOR - RUI Y AUTORIZACIONES PREVIAS DE IMPORTACION -

La
TEMA: SISTEMA DE INFORMACIO|
PROCEDIMIENTO PARA LA
API,
VISTOS:

El Informe INF/MDPYEP/DGAA/UA/ATI N° 003¢/2025 de 25 de febrero de 2025, el Informe
INF/MDPYEP/VCLI/DGDC/URCMI N° 0029/2025 de 17 de marzo de 2025, el Informe

Complementario INF/MDPyEP/VCLI/DGDC/URCI

MI N° 0087/2025 de 09 de mayo de 2025, el

Informe INF/MDPyEP/DGAJ/UA] N° 0211/2025 de 19 de mayo de 2025 y, todo lo que ver

convino y se tuvo presente;

CONSIDERANDO:

Que el paragrafo II del Articulo 103 de la Constitucién Politica del Estado de 07 de febrero de

2009, determina que: el Estado asumira como

incorporar el conocimiento y aplicacion de nuev

Que el paragrafo I del Articulo 175 de la Co

Ministras y los Ministros de Estado son servidora

atribuciones, ademéas de las determinadas en
proponer y coadyuvar en la formulacion de las

Que, el Articulo 232 y 233 de la citada Constitt
rige por los principios de legitimidad, legalidad,
social, ética, transparencia, igualdad, compet:
responsabllldad y resultados y son servidor
desempenan funciones publicas y tienen como
responsabilidades, de acuerdo con los principio

Que los paragrafos I y III del Articulo 318, s
productiva industrial y comercial que garantice |
cubrir de forma adecuada las necesidades ba
exportadora y; fortalecera la infraestructura prg

Que la Ley N° 650 de 15 de enero de 2015, Age

politica la implementacion de estrategias para
as tecnologias de informacion y comunicacion.

nstitucion Politica del Estado, sefiala que las
s pUblicas y servidores publicos, y tienen como
esta Constitucion y la ley entre otras, el de
politicas generales del Gobierno.

icion dispone que la Administracion Publica se
mparcialidad, publicidad, compromiso e interés
encia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad,
as y servidores publicos las personas que
obligaciones entre otras las de cumplir con sus
5 de la funcién publica.

efiala que, el Estado determinara una politica
una oferta de bienes y servicios suficientes para
sicas internas, y para fortalecer la capacidad
ductiva, manufactura e industrial y los servicios

:nda Patridtica del Bicentenario 2025, establece

a con identidad propia”, Pilar 11 “Soberanla y

como pilar 4 “Soberania cientifica y tecnoldgic

transparencia en la gestién publica bajo los principios del no robar, no mentir y no ser flojo”.

Que el Articulo Unico del Decreto Supremo N"|
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia

2752 de 02 de mayo de 2016, dispone que, el
Plural a través del Vlcemlnlsterlo de Comercio

Interno y Exportaciones, actual Viceministerio de Comercio y Logistica Interna, otorgara
Autorizaciones Previas, para laimportacion de los productos identificados en su Anexo adjunto.

Que los incisos a) y b) del Articulo Primero del
2016 tienen por objeto: modificar las ah’cuotg

Decreto Supremo N° 2865 de 03 de agosto de
s del Gravamen Arancelario a las mercancias

detalladas en su Anexo 1 y; establecer como requisito para el despacho aduanero la

presentacion de Autorizaciones Previas para la
su Anexo 2. |

importacion de las mercancias establecidas en

Que el Articulo Unico del Decreto Supremo N° 4010 de 14 de agosto de 2019, sust|tuye el

Anexo del Decreto Supremo N° 2752 de 0
Autorizaciones Previas de Importacion. |

1 de mayo de 2016 para a otorgacmn de

Que los incisos b), c), f), i), 1), m), n) del Articulo 60 del Decreto Supremo N° 4857 de 06 de

enero de 2023, establecen entre las atribucio

nes del Viceministerio de Comercio y Logistica
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Interna las siguientes: Desarrollar e implementar politicas, programas, proyectos, reglamgentos
e instructivos para el desarrollo del comercio interno; Desarrollar e implementar politicas,
reglamentos e instrumentos para la regulacién y ordenamiento del comercio; Desarrollar e
implementar reglamentos e instrumentos para el fortalecimiento comercial de la industria y la
produccion nacional, en el marco de la economia plural; Formular e implementar politicas para
el desarrollo productivo.de bienes y servicios para su insercién en el mercado interno y externo,
en coordinacion con las instancias correspondientes; Formular e implementar politicas,
reglamentos e instrumentos para promover el desarrollo productivo industrial, que mejore la
oferta exportable y su articulacion con los mercados internacionales, en coordinacion con las
instancias correspondientes; Otorgar la certificacion de produccion nacional para efectos de
comercializacién de productos en el mercado interno y; Promover politicas de simplificacion y
facilitacion de tramites de comercio exterior, en coordinacion con las instancias
correspondientes.

l

MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

Que los numerales 2 y 5 del Articulo 2 de la Ley N° 164 de Telecomunicaciones, Tecnologias
de Informacion y Comunicacion de 08 de agosto de 2011, disponen como objetivos entre otros:
“asegurar el ejercicio del derecho al accesa universal y equitativo a los servicios de
telecomunicaciones, tecnologias de informacioh y comunicacion; y promover el uso de /as
tecnologias de informacion y comunicacion para mejorar las condiciones de vida de las
bolivianas y bolivianos”.

Que el numeral 38 del paragrafo II del Articulo 6. (DEFINICIONES) de la misma norma legal,
. respecto a'telecomunicaciones y tecnologias de informacion y comunicacién — TIC sefiala que:
"Comprende al conjunto de recursos, herrémientas, equipos, programas informaticos,
aplicaciones, redes y medios, que permiten la _’compffacfdn, procesamiento, almacenamiento,
transmision y recepcion de informacion, voz, datos, texto, video e imdgenes. Se consideran

como sus componentes el hardware, el software y los servicios”.

Que el Articulo 71 (PRIORIDAD NACIONAL) de la citada Ley, establece que, se declara de
prioridad nacional la promocion del uso de las tecnologias de informacién y comunicacién para
procurar el vivir bien de todas las bolivianas y bolivianos. Asimismo, los paragrafos Iy II del
Articulo 72 (ROL DEL ESTADO) de la mencional norma legal, sefiala que: “£/ Estado en todos
sus niveles, fomentara el acceso, uso y apropiacion social de las tecnologias de informacion y
comunicacion, el despliegue y uso de infraestructura, el desarrollo de contenidos y aplicaciones,
la proteccion de las usuarias y usuarios, la seguridad informética y de redes, como mecanismos
de democratizacion de oportunidades para todos los sectores de la sociedad y especialmente
para aquellos con menores ingresos y con necesidades especiales; Las entidades publicas

deberdn adoptar todas las medidas necesarias para garantizar el maximo aprovechamiento de
las tecnologias de informacion y comunicacion en el desarrollo de sus funciones”.,

Que el Decreto Supremo N° 1793 de 13 de no
\ Ley N° 164 de fecha 08 de agosto de 2011, pa
y Comunicacion, que en Anexo forma parte inte

Que el paragrafo I, inciso c) del Articulo 3 de
definiciones técnicas establecidas en la Ley N°

viembre de 2013, aprueba el Reglamento a la
ra el Desarrollo de Tecnologias de Informacion
grante del mismo.

la citada norma legal sefiala ademas de las
164, para el cumplimiento del Reglamento, se

adopta entre otras, la siguiente definicion: “Aplicaciones digitales: Programas de software

modulares, especificos e interactivos de usuario o multiusuario, utilizados sobre plataformas
de prestacion de servicios digitales en general o equipos terminales destinados a
comunicaciones personales, fines educativos, productivos o de entretenimiento, entre otros”.

Que el inciso d), paragrafo II, del Articulo 4, del Reglamento citado establece que: '(..) Se
debe implementar los controles técnicos y administrativos que se requieran para preservar la
confidencialidad, integridad, disponibilidad, autenticidad, no repudio y confiablidad de la
informacion, brindando seguridad a los registras, evitando su falsificacion, extravid, utilizacion
y acceso no autorizado o fraudulento (...)".

Que el paragrafo I del Articulo 5 (DESARROlirLO DE CONTENIDOS Y APLICACIONES TIC),
sefiala que: “E/ Estado promoverd de manera prioritaria el desarrollo de contenidos y
aplicaciones y servicios de las TIC en software libre, utilizando estdndares abiertos y velando
por la seguridad de la informacion en las siguientes dreas: e) En comunicacion e informacion,
a través de plataformas virtuales, promoviendo la creacion de espacios de socializacion,
sensibilizacion y evaluacion de las TIC en el Estado Plurinacional de Bolivia”, E| Articulo 8 del
referido cuerpo legal refiere que: "Las entidades publicas promoveran la seguridad informatica

‘[;é\ﬁ\a?fu!ﬂc.};‘, \
S Carla Emma’ <
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para la proteccion de datos en sus sistemas informaticos, a través de planes de contingencia
desarrollados e implementados en cada entidad".

ESTADO PLURINACIONAL DE
OLI A MINISTERIO DE DESARROLLO
| PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

CONSIDERANDO: - ‘

Que el Informe INF/MDPYEP/DGAA/UA/ATI N°|0036/2025 de 25 de febrero de 2025 sefiala
‘que, “e/ Sistema de Informacion para el Registro Unico de Importadores y Autorizaciones
Previas de Importacion (SINAPI) ha sido disefiado y desarrollado de acuerdo con los
lineamientos técnicos y operativos establecidos por la Agencia de Gobierno Electronico y
- Tecnologias de Informacion y Comunicacion (AGETIC), con el objetivo de garantizar la
implementacion de soluciones tecnoldgicas basadas en software libre y estandares abiertos.
Este enfoque asequra una alta interoperabilidad entre distintos sistemas, proporcionando
flexibilidad y facilidad de acceso en el largo plazo, elementos clave para la sostenibilidad de/
- sistema y su integracion con otras plataformas. Ademads, promueve la transparencia, la
adaptabilidad y la evolucion constante del sistema en funcion de los avances tecnologicos y las
necesidades cambiantes del entorno comercial y administrativo. El proposito fundamental de
SINAPI es centralizar la informacion relacionada con el Registro Unico de Importadores (RUI)
y las Autorizaciones Previas de Importacion (API). Esta centralizacion no solo facilita la gestion
y sequimiento de la informacion, sino que también optimiza el acceso de los usuarios a los
datos, asegurando que los procesos de importacion sean mas agiles, claros y eficientes. El
sistema busca mejorar los tiempos de respuesta y facilitar el cumplimiento de las normativas

vigentes, a la vez que minimiza el riesgo de errores humanos y mejora la precision en el registro

. de la informacion. En el marco del convenio entre el Ministerio de Desarrollo Productivo y
Economia Plural y la Aduana Nacional, se implementd interoperabilidad a objeto de emitir de
Autorizaciones Previas para disposicion de mercancias decomisadas y/o abandonadas. Es asl
que, a solicitud enviada por la Aduana, €l sistema recepciona y valida los datos para emitir de
forma inmediata y automatica la respectiva Autorizacion Previa implementando €l uso de firma
digital. De esta manera se elimina el tramite manual y fisico de las solicitudes realizadas por la
Aduana Nacional (...)". f

Que finalmente, el citado Informe concluye que, el Sistema de Informacion para el Registro

Unico de Importadores y Autorizaciones Previas de Importacion (SINAPI) y los manuales de

usuario y técnico han sido desarrollados conforme a los requerimientos, ofreciendo una

herramienta tecnoldgica robusta y adaptable para la gestion de RUI y API. El sistema y el
manual de usuario se encontrard disponible en linea, a través del subdominio
sinapi.produccion.gob.bo, lo que garantiza su a¢ceso y utilizacién en tiempo real por parte de
los usuarios autorizados y recomienda remitir el jnforme a las instancias correspondientes para
su revision y aprobacion final. Considerar la emis|on de una Resolucién Ministerial que formalice
la implementacién del sistema a nivel nacional y los manuales, garantizando su uso en todas
las instancias pertinentes. Realizar un seguimiento constante al rendimiento del sistema, con
2\el fin de identificar oportunidades de mejora continua y optimizacion. Llevar a cabo sesiones
=\de ‘capacitacion periodicas para los usuarios, isegurando su formacion continua en el uso
e

adecuado del sistema y promoviendo su aprovechamiento al maximo.

Que el Informe INF/MDPyEP/VCLI/DGDC/URCMI N° 0029/2025 de 17 de marzo de 2025,
concluye que “e/ VCLI, en concordancia con lo establecido en el Decreto Supremo N° 2752,
cuenta con la facultad para emitir certiﬁcaabnés para el Registro Unico de Importador y la
=\ Autorizacion Previa de Importacion, as/ mismo la Ley N° 164 en su Articulo 72, establece que
/as entidades publicas deberdn adoptar todas las medidas necesarias para garantizar el maximo
aprovechamiento de las tecnologias de informacion y comunicacion en el desarrollo de sus
funciones, por otro lado el Decreto Supremo N9 2514 en su Articulo 7, sefiala que la AGETIC
podrd desarrollar, implementar y promover procesos de investigacion, innovacion y desarrollo
para el Gobierno Electronico y Tecnologias de Informacion y Comunicacion, considerando /a
\ evidente necesidad de implementar un sistemé informatico que facilite la interoperabilidad,
| gestion, consulta y visualizacion eficiente de los datos registrados. El nuevo Reglamento refleja
nuevas tecnologias, como la firma digital, facturacion en linea, Pasarela de pagos para Tramites
del Estado (PPTE), estas innovaciones modernizan €l proceso, reducen los tiempos de espera
y aumenta /a transparencia en la gestion publica y coherente con la Regulacion Comercial. El
nuevo Reglamento y Procedimiento, proporciona procedimientos detallados, eliminando las
ambigiiedades y vacios legales de la actual RM 063/2021, esto garantiza evitar contradicciones
y ambigiiedades en la tramitacion de las API, Iq que se traduce en un marco regulatorio mas
ordenado y eficiente. La realizacion del nuevo Reglamento y Procedimiento, ha sido elaborado
con los aportes de instituciones internas y externas del Ministerio, como ser la Agencia de
Gobierno Electronico y Tecnologias de Informacion y Comunicacion (AGETIC), Servicio de
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Impuestos Internos (SIN), Aduana Nacional (AN), Agencia para el Desarrollo de la Sociedad de
la Informacion en Bolivia (ADSIB), Banco Unidn S.A. (BU), Servicio Plurinacional de Registro de
Comercio (SEPREC), Viceministerio de la Micro Pequefia Empresa y Artesania (VMPEA),
Viceministerio de Politicas de Industrializacion (VPI), Direccion General de Asuntos Juridicos
(DGAJ), Direccién General de Asuntos Administrativos (DGAA), Unidad Financiera de la DGAA,
Direccion General de Andlisis Productivo Industrial y Economia Plural (DGAPIyE), Responsable
de Tecnologias de la Informacion del MDPYER. La implementacion del sistema informatico
denominado "SINAPI” responde a las politicas de gobierno electronico y las exigencias actuales
del comercio exterior promoviendo la interoperabilidad e intercambio de informacion entre los
diferentes sistemas gubernamentales”.

(CIONAL DE

VIA

ESTADO PLURINA
3 A MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

Que el Informe Complementario INF/MDPyEP/VCLI/DGDC/URCMI N° 0087/2025 de 09 de
* mayo de 2025 concluye que, después de un andlisis, coordinacion y revision entre VCLI y AN
se ha determinado realizar la integracion del tramite de API en la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior (VUCE) como parte del proceso de modernizacion administrativa y Gobierno
Electrénico, fortaleciendo la competitividad del [pais en el @mbito del comercio internacional;
de acuerdo a las reuniones de coordinacidn con [la AN, la VUCE se implementaré segun el plan
de trabajo establecido, precisando que su implementacidn no interferiré con la aplicacion del
‘Reglamento de Procedimiento para la emisién del Registro Unico del Importador y
Autorizaciones Previas de Importacion; se ha elaborado el cuadro comparativo para la
continuidad del proceso de aprobacién de un nuevo Reglamento de Procedimiento para RUI y
API, conformado por 61 articulos, nueve capitulos y cuatro anexos y; a fin de no vulnerar el
derecho de los administrados se deberd incluir n articulo que disponga que las solicitudes de

BN

wirislenp

Autorizacion Previa de Importacion presentadas
Ministerial seréan atendidas en el marco de lo est
efectos de establecer el tratamiento de las solic
de la vigencia del nuevo Reglamento.

Que el Informe INF/MDPyEP/DGAJ/UAJ N° 0211

la aprobacién de la implementacion del Sistem

Procedimiento para la emisidn del Registro Unico
de Importacién — API a través de Resolucion
Informes INF/MDPyEP/DGAA/UA/ATI N°
INF/MDPYEP/VCLI/DGDC/URCMI  N° 0029/2
INF/MDPyEP/VCLI/DGDC/URCMI N° 0087/202
legalmente viable, toda vez que no contraviene

CONSIDERANDO:
de 07 de febrero de 2009 sefalan que, las Mini
ambito de su competencia.

de enere de 2023 establecen que, las Ministra
2\ entre sus atribuciones; el dirigir la gestion
-

=lc
“/marco de sus competencias.

Que mediante Decreto Presidencial N° 5330 de 1
Plurinacional de Bolivia, Luis Alberto Arce Cataca
Ticona como Ministro de Desarrollo Productivo y Economia Plural.

POR TANTO:
El Ministro de Desarrollo Productivo y Economia

RESUELVE:

0C

Que los numerales 3 y 4 del paragrafo I del Arti
publicas y servidores publicos, y que tiener
Administracién Pdblica en el ramo correspondien

Que los incisos ¢), d) y w) del paragrafo I del Ar

orrespondiente; el dictar normas administrativs

antes de la vigencia de la presente Resolucion
ablecido la Resolucion Ministerial 063/2021, a
tudes que hubieran sido recepcionadas antes

/2025 de 19 de mayo de 2025 concluye que,
a de Informacién, Manuales, Reglamento de
del Importador — RUI y Autorizaciones Previas
Ministerial, conforme el requerimiento de los
36/2025 de 25 de febrero de 2025,
025 de 17 de marzo de 2025 e
5 de 09 de mayo de 2025, es técnica y
a normativa en actual vigencia.

culo 175 de la Constitucion Politica del Estado
stras y los Ministros de Estado son servidoras
) entre sus atribuciones; la gestion de la
te y; el de dictar normas administrativas en el

ticulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 06
5 y los Ministros del Organo Ejecutivo tienen
de la Administracion Publica en el ramo
35 y; el emitir Resoluciones Ministeriales en el

2 de febrero de 2025, el Presidente del Estado
ra, designd al ciudadano Zen6n Pedro Mamani

Plural, en uso especifico de sus atribuciones;

PRIMERO.- APROBAR la implementacion del
del Importador y Autorizaciones Previas de Im
Configuracion y el Manual de Usuario.

Sistema de Informacion para el Registro Unico

portacion — SINAPI, el Manual de Instalacion y
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3 ESTADO PLURINACIONAL O

MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

A

SEGUNDO.- APROBAR el Reglamento de Procedimiento para la emision del Registro Unico

del Importador — RUI y Autorizaciones Previas
Capitulos, sesenta y un (61) Articulos y-cuatro (
presente Resolucién Ministerial, de conformidad

Importacion — API que consta de nueve (9)
4) Anexos, que forman parte indivisible de la
alos Informes IN F/MDPyEP/DGAA/UA/ATI N°

0036/2025 de 25 de febrero de 2025, INF/MDPyEP/VCLI/DGDC/URCMI N° 0029/2025 de 17

de marzo de 2025, INF/MDPyEP/VCLI/DGDC/UR
INF/MDPyEP/DGAJ/UAJ N° 0211/2025 de 19 de

TERCERO.- I. El Reglamento de Procedimie
Importador y Autorizaciones Previas de Impo
publicacion.

IL Las solicitudes de Autorizacién Previa de Imy

CMI N° 0087/2025 de 09 de mayo de 2025, e
mayo de 2025.

\to para la emisién del Registro Unico del
rtacion, entrara en vigencia a partir de su

bortacion presentadas antes de la vigencia de

la presente Resolucién Ministerial, se sujetaran a las disposiciones vigentes al momento de su

iniciacion.

CUARTO.- Se deja sin efecto, la Resoluc&on Mi
05 de mayo de 2021.

QUINTO.- El Viceministerio de Comercio y L
Productivo y Economia Plural queda encargado
de la presente Resolucion Ministerial.

Registrese, comuniquese y ciimplase.

histerial MDPyEP/DESPACHO/N® 063.2021 de

ogistica Interna del Ministerio de Desarrollo
de la ejecucion, seguimiento y cumplimiento

SrL e,

arola Barrancos Rojas

DIRECTORA GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Ministerio de Desarrollo Productivo y
Economia Plural

illo Rojas

TICA INTERNA

CEMINIS ODF OMERCIO Y LOGIS
Ministgrio dé Desarrolio Pr

Economia Plural

.9

2
3
=
X
=
=

%

<
%
2.
=
-
=
=

oductivo y

Pdgina5de 5



#

REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DEL
REGISTRO UNICO DEL IMPORTADOR Y AUTORIZACIONES
PREVIAS DE IMPORTACION

CAPITULO |

ASPECTOS GETJERALES

ARTICULO 1. (OBJETO).- El presente Reglamento de Procedimiento, tiene por objeto
establecer los procedimientos y requisitos para la emisién de Autorizaciones Previds
de Importacién y Registro Unico del Impor‘rqdor en el marco de lo establecido por
el Decreto Supremo N° 2752 de 1 de mayo de 2016y sus modificaciones.

ARTICULO 2. (ALCANCE).- El presente Reglamento de Procedimiento, tiene alcance
a todas las personas naturales o juridicas de cardcter publico o privado, nacionales
o extranjeras, que readlicen operaciones de importacién ‘de mercancias
establecidas en el Anexo del Decreto Supremo N° 2752 y sus modificaciones.

ARTICULO 3. (EXCLUSIONES).- En el marco de la normativa vigente, quedan
excluidas de la aplicacién del presente Reglamento de Procedimiento:

a) las importaciones de menor quantia, conforme a los parametros de
Aduana Nacional.

D) Las importaciones originarias de los paises de Ia Comunidod Andina.

ARTICULO 4. (DEFINICIONES).- Para fines de aplicacion del presente Reglamento de
Procedimiento, se tomardn en cuenta las siguientes definiciones y sus alcgnces:

Q) Autorizacién Previa de Importacién: Es un requisito de cardcter legal
y administrativo que debe cumpliruna determinada mercancia antes
de ser importada a territorio nacional, esta autorizacidn es otorgada
por el Viceministerio de Comercio y Logistica Interna.

b) Autorizacién Previa de Imfportacién-Aducna Nacional: Es el
: certificado equivalente a la Autorizacién Previa de Importacion para
mercancios sujetas a adjudicacién o subasta, producto del
abandono. con resolucidon firme o decomisadas por ilicito de
contrabando en marco del Arficulo 118° de la Ley General de
Aduanas.
|

C) Baja de solicitud: Es la cancelacién automdtica de la solicitud de
Registro Unico de Importador| o Autorizacion Previa de Importacién
cuando el importador no confirme la finalizacién de la solicitud en el
Sistema  Informatico NocfoTai de Autorizaciones Previos de
Importacion.

| 1
-




d)

f)

9

h)

k}.

Ciudadania Digital: Es la identidad digital de las y los ciudadanos
bolivianos mediante la misma podrdn interactuar con el Estado
boliviano de una forma eficiente, transparente y segura a través del
uso de tecnologias de informacién y comunicacidén, mediante la
cuenta activa y credenciales generados para el efecto en el servicio
de ciudadania digital.

Comité API: Es la instancia técnica administrativa con facultades para
aprobar o rechazar las solicjftudes de emision de Autorizaciones
Previas de Importacion, en el marco de lo establecido por el presente
Reglamento de Procedimiento.

Firma Digital: Es una herrcmi#'enfc: tecnologica que permite firmar
documentos electrénicos y osocm: la identidad de una persona a un
documento electrénico a ’rrovqas de un certificado digital, garantiza la
autenticidad integridad y autoria de los documentos electrénicos,

oforgando validez juridica 'y | probatoria a todos los documentos.

electronicos firmados digitalmente (tiene el mismo valor de un
documento manuscrito).

Formulario de Registro Unici del Importador: Es el documento
informdtico firmado digitalmente por el importador a través del cual

solicita la emisién del Registro

cual tiene el cardcter legal de

Formulario Autorizacién Previ
informdtico firmado digitalmer

solicita la emisién de una Aut

Unico del Importador en el SINAPI, el
declaracion jurada.

a de Importacién: Es el documento
nte por el importador a través del cual
orizacion Previa de Importacién en el

SINAPI, el cual tiene cardcter legal de declaracién jurada.

Importador: Es |la persono natural o juridica que se dedica a la

actividad de comercio exTencF: el cual es responsable de gestionar-

los trdmites de RUI y APl e

cumplimiento de las regulaciones

aduaneras para la nacionalizacidon de mercancias identificadas en el

Anexo del Decreto Supremo
modificaciones.

N°® 2752 de 1 de mayo de 2016 y sus

Nota aclaratoria: La nota aclaratoria es un documento legal utilizado

para detallar con precisiéon la

lcantidad, valor y peso de mercancias

que requieren de una Autorizacién Previa de Importacién y cuyo valor
esté expresado en una moneda distinta al délar USD.

Registro Unico del Importador:

digitalmente por el Viceministr
acredita gue el importador cu

Es el documento informatico firmado
o de Comercio y Logistica Interna que
enta con el registro en el SINAPI, dicho

registro es requisito indispensable para solicitar una Autorizacién

Previa de Importacion.
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[) Sistema Informdtico Nacional de Avutorizaciones Previas de

Importacién : Es conjunto de a

plicaciones informdaticas de hardware,

software, datos y procesamiento que frabajan en conjunto para
procesar almacenar y transmitir informacién; garantizan eficiencia
operativa, fransparencia, acgesibilidad, integridad y seguridad del

funcionamiento.

m) Token de acceso: |dentificado

r Unico generado de forma segura por

el sistema de autenticacion Sistema Informdtico Nacional de
Autorizaciones Previas de Importacion, que permite el acceso

temporal y limitado a recursos
identidad del usuario o sistema
asociados.

ARTICULO 5. (ABREVIATURAS).- Para fines de

o servicios especificos, garantizando la

autorizado y la proteccion de los datos

> aplicacion del presente Reglamento

de Procedimiento, se fomardn en cuenta las siguientes abreviaturas:

Q) ABT: Autoridad de Fiscalizaciér

1y Control Social de Bosques y Tierra.

b) AGETIC: Agencia de Gobierno Electronico y Tecnologias de la

Informacién y Comunicacion.

c) AN: Aduana Nacional.

d) API: Autorizacion Previa de Importacion.

e) API-AN: Autorizacién Previa de Importacién - Aduana Nacional,
f)  API-DONACION: Aufrorizociéri Previa de Importacién - Donacién.
o)) | DGAJ: Direccién General de Asuntos Juridicos.

h) DGAA: Direccion General de Asuntos Administrativos.

i) FRUL: Formulario de solicitud de
) FAPI: Formulario de solicitud ds
k) MDPYEP: Ministerio de Desarrol

1) RUI: Registro Unico del Importd

> Registro Unico del Importador.

2 Autorizacion Previa de Importacion.
o Productivo y Economia Plural.

dor.

m) SIN: Servicio de Impuestos Nagionales.

n) SINAPI: Sistema Informdético Nacional de Autorizaciones Previas de
Importacion.

o) SEPREC: Servicio Plurinacional de Regisfrb de Comercio.

P) VCLI: Viceministerio de Comercio y Logistica Interna.

g) VMPEA: Viceministerio de la Mjcro, Pequena Empresa y Artesania.

r) VPI: Viceministerio de Politicas|de IndQs’rriolizocic’m.




5) VUCE: Ventanilla Unica de Comercio Exterior

ARTICULO 6. (ADMINISTRACION TECNICA DEr. SINAPI).- I. La DGAA, a fravés de la
Unidad Administrativa y el Responsable

dependientes del MDPYEP, serdn respons{obles de implementar, configurar,
monitorear, adecuar, mantener y asegurar erl correcto y continuo funcionamiento
del SINAPI.. :

Il. El VCLI, es el Unico que puede autorizar el'!occeso y dispocision de los datos que
contiene el SINAPI. |

ARTICULO 7. (ACCESO AL SINAPI).- I. qud realizar solicitudes de RUI y AP| el

importador deberd tener habilitada una CL{eﬂTd activa en Ciudadania Digital a
tfraves de la AGETIC.

Il. El usuario y contrasefia serdn los propios de su credencial de Ciudadania Digital
activa, a traves del cual el importador tendrd acceso al SINAPI.

lll. En caso de no recordar la contrasefia de la credencial de Ciudadania Digital,
la misma podrd ser recuperada segun |los lineamientos establecidos en Ia
plataforma de Ciudadania Digital administrada por la AGETIC.

IV. El importador es responsable del resguardo y confidencialidad de sus
credenciales de acceso (usuario y contrasefia), asi como de fodas las acciones
realizadas en el SINAPI,

V. La firma de los FRUI y FAPI se realizard mediante firma digital, a cuyo efecto el
importador deberd contar con el “certificado digital y/o token" respectivo.

ARTICULO 8. (NOTIFICACIONES).- La no’rff'cocién oficial de resultados de las
solicitudes de RUl y APl se hardn a fravés del SINAPI, en el marco de la evaluacién
de la documentacién presentada. ‘

| ARTiCuLO 9. (REPRESENTACION).- Toda | persona natural que actué como

representante legal (sociedades comerci&les) deberd acreditarse a través del

” ' Testimonio Poder de representante legal registrado en el SEPREC mediante el

Certificado de Registro de Documento, eri1 Caso de empresas unipersonales se
acreditard a fravés de la Matricula de Comercio vigente.

ARTICULO 10. (RESPONSABILIDAD).- El imporLrodor, al registrar la informacién en el

SINAPI, asume la responsabilidad plena de la veracidad y exactitud de la’

informacién declarada. ‘

ARTI'CULO_'H.' (INFORMACIONES).- Los ser\}'idores publicos del VCLI solo podrd
brindar informacién especifica sobre los procedimientos del RUI y API, no pudiendo
oforgar ningun tipo de asesoramiento o revisidon previa de las solicitudes
presentadas por los importadores. |

de Tecnologias de la Informacién -

220




ARTICULO 12. (PAGO Y FACTURACION).- I. Una vez finalizado la solicitud de RUI o
API, el SINAPI habilitard la opcién de pago conforme al tarifario establecido en el
Anexo N° | del presente Reglamento de Procedimiento.

Il. Realizado el pago por el importador, €l SINAPI procederd a su facturacion
automdtica. i

]

Ill. La forma de pago serd a través de un sistema de cobranza en linea del sistema
Bancario. !

| _ : oh
IV. Posterior a la facturacion por los servicios de RUly API, el monto pagado no serd

reembolsado nireutilizado. ‘

ARTICULO 13. (FIRMA DIGITAL).- 1. El RUI, APl y API-AN, emitido por el VCLI contardn
con la firma digital, los formularios FRUI y FAPI contardn con la- firma digital del
importador.

Il. Los formularios de FRUI y FAPI al contar con la firma digital del importador tendrd
la calidad de declaracién jurada.

ARTICULO 14. (BAJA DE SOLICITUD).- Las solﬁcifudes de RUI'y APl que no cumplan
con el pago por los servicios de acuerdo al tarifario del Anexo | del presente
Reglamento de Procedimiento en el plazo de las veinticuatro (24)horas a partir de
finalizar el registro del tramite, serdn consideradas como no presentadas,
consecuentemente el SINAPI de manera qutomc’:ﬂcc procederd a la baja de la
misma.

ARTICULO 15. (VERIFICACION DE DOCUAAENTOS).---EI VCLI, podrd verificar la
autenticidad de los documentos adjuntadios por los importadores a través del
SINAPI mediante mecanismos de En’reroierobilidod con entidades publicas
involucradas u otros medios alternativos. |

ARTICULO 16. (ARCHIVO DIGITAL).- El archivo digital de solicitudes RUI, APL, APAN
se almacenardn automdticamente en el SINAPI, su administracidén y custodia estara
a cargo de la DGAA a través del Responsable de Tecnologias de la Informacion
del MDPyYEP. -

CAPITULO II

REGISTRO UNICO DEL ILAPORTADOR —RUI

| - # :
ARTICULO 17. (REQUISITOS RUI).- El sol]c]folﬁe deberd cumplir con los siguientes

requisitos originales en formato PDF a través del SINAP!I:

a) Escritura de constitucién de la empresa importadora y  sus
modificaciones vigentes, redistrado en el SEPREC, adjuntando el




/d_"‘“\
o : = v \

1

9)

ARTICULO 18.

a)

o)

€l

cerfificado de Registro de Documento, (excepto empresas
unipersonales).

Testimonio Poder del representante legal vigente, registrado en el
SEPREC, adjuntando el certificodo de Registro de Documento,
(excepto empresas unipersondles).

Matricula de Comercio vigente o Actualizacién de Matricula vigente
emitida por el SEPREC.

Documento de exhibicién o cartel de registro del NUmero de
Identificacion Tributaria (NIT). ‘

Certificado de Inscripcidon al| Padrén Nacional® de Cormbuyen’res
vigente, emitido por el Ser\hc:lo de Impuestos Nacionales, que
contemple entre una de sus actividades la “importacién'.

Cedula de Identidad vigente del representante legal (sociedades
comerciales), del propietario (empresas unipersonales); en caso de
que el representante legal o propietario sea extranjero, deberd
presentar su Cédula de Identidad de extranjero vigente.

Certificado de Registro de Inscripcién al Padrén de Importadores de
la AN, con una vigencia no mayor a 60 dias calendario a partir de su
fecha de emisién por la AN. '

Licencia de Funcionamienta o Patente Municipal vigente del
establecimiento comercial o casa matriz de la empresa importadora.

Ubicacion GPS del establecimiento comercial o casa matriz de Ia
empresa importadorg, establecido en el SINAPI.

(PROCEDIMIENTO).- Para la emision del RUI, el importador deberd:
|

Ingresar al SINAPI utilizando credenciales de Ciudadania Digital.

Posteriormente, llenar el formuiono de solicitud de RUI, cumpliendo los
requisitos establecidos en el Articulo 17 del presente Reglamento de
Procedimiento. ‘

El importador podrd modificar la informacién declarada hasta antes:

de establecer la finalizacién del llenado de requisitos en el SINAPI,
posteriormente no podrd realizar ninguna modificacién.

Efectuar el pago de acuerdo al Articulo 56 y al Tarifario del Anexo N°
1, del presente Reglamento de Procedimiento.

Una vez efectuado el pago, e=r SINAP] procedero con la facturacion
correspondiente.




¥

f) Finalmente, el importador deberd suscribir con la firma digital el FRUL.

ARTICULO 19. (REVISION DEL RUI).- I. El técnico revisor procede a la revision v
evaluacién de la documentacion presentado por el importador, el VCLI a través
de la Direccién General de Desarrollo Comercial y la Unidad operativa, determina
lo siguiente: ; :

1. Aprobacién: Las solicitudes que no tuvieran ninguna observacion, el VCLI
oforgard el RUI a través del SINAPI.

2. Rechazo: En caso de incurrir en |alguna de las siguientes causales,
corresponderd su rechazo:

Q) Falta de algun requisito y/o documentacién incompleta sefialado en
el Articulo 17 del presente Reglamento de Procedimiento o que no
cumplan con las especificaciones requeridas. :

b) Documentacion fuera de vigencia.
C) Documentacién borrosa e ilegible.
d) Incongruencia de la informacién declarada en el FRUI con los

requisitos presentados.

Il. La revision de las solicitudes RUI, tendrdn un plazo de hasta diez (10) dias habiles
a partir de su recepcién oficial en el SINAPI

lll. Determinado el rechazo de la solicitud, se procederd a la notificacion a través
del SINAPI mediante nota firmada digitalmente por el Viceministro, en un plazo de
hasta 2 dias hdbiles.

IV. El importador que requiera presentar huevamente su solicitud producto de su
rechazo, podrd iniciar nuevamente su trdmite, cumpliendo con todo lo establecido
en el presente Reglamento de Procedimienko.'

ARTICULO 20. (VIGENCIA).- El RUI, tendrd vigencia de un (1) afic a partir de su
TSN, emision.

) ) CAPITULO 1Nl

AUTORIZACIONES PREVIAS DE IMPORTACION (API)

ARTICULO 21. (CONSIDERACIONES GENERALES).- Previamente a solicitar una AP, el
importador deberd tomar en cuenta lo siguiente:

a) Previamente al embarque de |a mercancia el importador, en virtud a
la naturaleza, composicién y uso de la misma, deberd verificar si
requiere de una API, considerando que dicha autorizacion deberd
presentarse antes del ingreso a territorio nacional de acuerdo a
normativa vigente.
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b) El importador, deberd realizar| el tradmite de APl una vez iniciada el
embarque de la mercancia en el pais de origen o procedencia,
debiendo enconftrarse vigente antes del ingreso de la mercancia a
territorio nacional. '

) Por cada factura comercigl o proforma, el importador debe
presentar una solicitud para lojemision de una API.

d) En ningun caso podrd: agrupar, juntar o fusionar mds de 'una factura
o proforma para una solicitud de API.

e) La informacién declarada en el FAPI tiene calidad legal de
- declaracion jurada. :

f) Una API es vdlido solo para un despacho aduanero de importacion.

g) Nota Aclaratoria, aquellas facturas o proformas donde se encuentren
mercancias que no requieren de una APl o cuyo valor estd expresado
en una moneda distinta al délar USD, el importador deberd adjuntar
una nota aclaratoria detallando Unicamente con precision la
cantidad, valor FOB y peso de mercancias.

ARTICULO 22. (OPERACIONES - VUCE). - De acuerdo al D.S. N° 5211 de 28 de agosto
de 2024 se crea la Ventanilla Unica de Comercio Exterior (VUCE), con el objetivo de
fortalecer los procesos de simplificacién y modernizacién. La VUCE mediante Ia
interoperabilidad con el Sistema Informdtico Nacional de Autorizaciones Previas de
Importacion (SINAPI) sera la plataforma| disponible para los . operadores de
comercio exterior que requieran iniciar el framite y la emisidén de API, conforme al
Anexo N° 3 del presente Reglamento de Procedimiento de API.

ARTICULO 23. (REQUISITOS API).- I. El solicitante deberd cumplir con los siguientes
requisitos originales en formato PDF a través del SINAPI:

' "‘"-;;. q) Registro Unico del Importador (RUI) vigente.

/b} Certificado de Adeudos Tributarios, otorgado por el Servicio de Impuestos
Nacionales (SIN), en caso de presentar deudas tributarias, deberd adjuntar: i)
Resolucion Administrativa de Facilidades de Pago (FAP) registradas, i) Detalle
de cuotas por cada FAP registrada iii) Boleta de pago (Formulario 1000) de
cada FAP registrada. El certificado emitido por el SIN deberd tener una
anfigbedad no mayor a noventa (90)|dias calendario. '

c) Certificado de Adeudos Tributarios, vigente, otorgado por la Aduana
i ~ Nacional, en caso 'de presentar deudas tributarias, deberd adjuntar: i)
iafs =) Resolucion Administrativa de Faciligades de Pago, i) Comprobante o

: - Boucher de depdsito bancario del Ultimo pago de acuerdo al plan de pagos
vigente.
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f)

g)

Certificado de No Adeudo a la Sngridcd Social de Largo Plazo, vigente,
otorgado por la Gestora PUblica a la Seguridad Social de Largo Plazo.

Certificado de Tradicién Comercial otl)rgodo por el Servicio Plurinacional de
Registro de Comercio (SEPREC) vigente.

Cédula de .Identidad vigente del representante legal (sociedades
comerciales), del propietario (empresas unipersonales). En caso de que el
representante legal o propietario sea extranjero, deberd presentar su Cédula
de Identidad de extranjero vigente. ‘

Adicionalmente, el importador deberén presentar los requisitos establecidos
en el Anexo N° 2 del presente Reglambnfo de Procedimiento, de acuerdo al
rubro o tipo de mercancia.

ARTICULO 24. (PROCEDIMIENTO}.- Para solicitar una API, el importador deberd

realizar lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

e)

El importador, deberd Ingresar al SINAPI utilizando credenciales de
Ciudadania Digitall,

Posteriormente, llenar el FAPI cumplleﬁdo con los requisitos establecidos en el
Articulo 23 del presente Reglamento de Procedimiento.

Efectuar el pago de acuerdo al Tarifario del Anexo N° 1 del presente
Reglamento de Procedimiento. -

‘Una vez efectuado el pago, se procederd con la facturacion en linea.

Finalmente, el importador deberd suscribir con la firma digital el FAPI.

ARTICULO 25. (REVISION DE REQUISITOS API).- I. El personal técnico del VCL
<o procederd alarevisién de la documentacidn presentada por el solicitante a través
"=\ del SINAPI en un plazo de hasta 10 dias hdbiles a partir de Ila fecha de cierre de

T 5_;})so||C|’rudes.

i/ 1. La Secretaria Técnica del Comité AP, elaborard un informe técnico de la revision
: realizada por los técnicos revisores, informe que serd elevado a la autoridad

superior jerarquico del VCLI y serd puesta a consideracion del Comité APl en un

plazo de fres (3) dias hdbiles antes de la ses|én del Comité API.

lll. El personal técnico del VCLI encargado de verificar las solicitudes de API, estdn
prohibidos de tener cualquier tipo de contacto con importadores, apoderados o

cualquier persona relacionada con la tramitacién de solicitudes de API.

ARTICULO 26. (VIGENCIA DE LA API).- La AP]'Tiene una vigencia de sesenta y nueve
(69) dias calendario a partir de la fecha de emisién, no podrd ser extendida o




- | encuentren dentro del marco normativo, br

|
' | : 250
ampliada de su fecha de vigencia, quedando en total libertad de iniciar un nuevo

tramite. |

ARTICULO 27. (PLAZO DE ENVIO DE soucnuq&ss API).- I. EI SINAPI registrard la fecha
{imite para la recepcion de solicitudes AP, hasta el quinto (5to.) dia hdbil de cada

mes, conforme al horario laboral establecido por el MDPYEP, en caso que esta
fecha coincida con un dia no laboral o feriddo se tfrasladard al préximo dia habil.

IL. El VCLI, emitird un comunicado de la fecha limite de recepcion de solicitudes
AP, que sera publicado en el SINAPI; La ausencia del mismo no amplia o modifica
el plazo previsto por el presente Articulo. ‘ '

CAPiTULQ v
” | r
COMITE DE AUTORIZACIONES PREVIAS DE IMPORTACION

ARTICULO 28. (COMITE DE API).- El Camité. de APl &s la instancia técnica
administrativa competente para aprobar o rechazar las solicitudes de AP,
aplicando lo establecido en el presente Reglamento de Procedimiento.

ARTICULO 29. (CONFORMACION DEL COMITE API).- I. El Comité evaluador de AP
estd conformado por:

Q) Viceministerio de Comercio y Logistica Interna (VCLI).

b) Viceministerio de Politicas de Iql'ndusTrioJizGcién (VPI).

c) Viceministerio de la Micro, Pequefia Empresa y Artesania (VMPEYA).
d) Direccién General de AsumosC[Juridicos (DGAJ). ‘

Il. Los delegados ante el Comité de API serc’in designados al inicio de cada gestion
de ano mediante memordndum por ca ol autoridad superior jerarquico que
corresponda, siendo un delegado titular y sﬁuplente.

lll. ‘Todos los delegados designados cn’rei el Comité de API, participardn con

“derecho a voz y voto, excepto la DGAJ.

IV. El delegado de la DGAJ, velard que la sesion y las decisiones tomadas se

|Indondo asesoramiento y soporte legal.

V. El Comité de API, serd presidido por el del!egodo titular del VCLI.

ARTICULO 30. (ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DEL COMITE DE API).- El Comité de API
fiene las siguientes atribuciones y funciones:

Q) Aprobar y/o rechazar las solicitudes de API.

b) Revisar, andlizar y evaluar solicitudes de API, aplicando criterios
técnicos en‘politicas comerciales, aduaneras y tributarias.
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f)

a)

h)

Elaborar el Acta Adminfs’rroﬂvo: de resuliados de cada sesidon del ;
Comité de APL

El Comité de API sesionard unia vez al mes, previa convocatoria del
VCLI.

Para dar inicio a la sesién del Comité de API, deberd existir el quérum
absoluto de sus delegados.

Las reuniones serdn iniciadas a la hora fijada en la convocatoria, en
caso de no existir el quérum respectivo se otorgard una tolerancia de
10 minutos. Ante la situacién|de no existir quérum, la reunion serd
suspendida, en este caso el comité API sesionard al dia siguiente habil
impostergablemente, este hecho serd informado por el VCLI a la MAE
del MDPYEP.

Iniciadala sesion del Comité API, ningUn delegado podrd abandonar
la misma. El abandono de la sesion serd reportado por el VCLI a sus
autoridades superiores jerdarquicos correspondientes.

A travez del SINAPI se le csigr'mrd a cada delegado un porcentaje

‘equitativo de las solicitudes recepcionadas para su revision y andlisis

(excepto ala DGAJ).

En la sesion del Comité API, las solicitudes de APl deberdn ser
analizadas y evaluadas en |su totalidad para su aprobacién o
rechazo.

El Comité API fiene la obligacién de pronunciarse sobre cualquier
solicitud de aclaracién o queja presentada por los solicitantes a cuyo
efecto el VCLI redlizard la correspondiente convocatoria para tratar

" el tema.

Las decisiones del Comité de|API, serdn asumidas por consenso, en
caso de existir disidencia de criterios, las decisiones serdn asumidas
por mayoria de votos, debiendo hacer constar este hecho en el acta
administrativa de la sesién correspondiente.

ARTICULO 31. (SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE API).- Se crea la Secretaria
Técnica, con cardcter operativo, demgnodo por la autoridad superior jerarquico
del VCLI al inicio de cada gestién de afo m?dlon’re memordandum, siendo un titular
y suplente, con las siguientes funciones:

a)

o)

Elaborar Comu__nicodos referenjes a las API.

Elaborar convocatorias para la sesion del Comité de API.

11
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c) Eloborar el informe técnico de los resultados de la revision,
establecido en el Articulo 25 Pardgrafo Il del presente Reglamento de
Procedimiento.

d) Exponer ante el Comité de API las solicitudes ingresadas para el
andlisis y revision de cada sesion. -

e) Apoyar en la elaboracién del Acta Administrativa que emite el
Comité de APl en cada sesion)

f) Elaborar el informe de resultados de cada sesion del Comité de API
para la oforgacion de certificaciones API.

ARTICULO 32. (REVISION Y EVALUACION DE API).- I. Producto de la revisién vy
evaluacion de las solicitudes API, el Comité API determinard lo siguiente:

1. Aprobacioén:

-

Las solicitudes que cumplieron con lo establecido en el Articulo 23 del presente
Reglamento de Procedimiento, serdn aprobadas y puestas a conocimiento de
los importadores a través del SINAPI.

2. Rechazo:

El Comité APl rechazard las solicitudes bajo Ias siguientes causales:

a) Presentar mas de una factura o proforma para una solicitud de API.

b) PorIncumplimiento de presen’rocién de requisitos, erronea o incompleta.

¢) Documentacion fuera de vigencia. |

d) Documentacion borrosa e ilegible.

e) Por inconsistencia e incongruencia entre los datos declarados en el FAP y
los datos de la documentacion regisirada en el SINAPI.

Il. Las solicitudes que fueren rechazadas serdn notificadds mediante nota firmada
digitaimente por el VCLI en un plazo de hasta dos (2) dias hdbiles después de
concluida la sesion del comité.

I1l. El importador que requiera presentar nuevamente su solicitud producto de su
rechazo, deberd iniciar nuevamente su framite, cumpliendo con todo lo
establecido en el presente Reglamento de Procedimiento.

ARTICULO 33. (EMISIéN DE LA API).- A través| del SINAPI se emitird la APl en un plazo
maximo de hasta dos (2) dias hdbiles siguientes a la realizacién del Comité API.
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ARTICULO 34. (PROHIBICIONES DEL COMITE DE API).-

f)

Disponer o utilizar informacion confidencial y reservada de API.

Efectuar favores o beneficios en trdmites o gestiones a su cargo para
si 0 para terceros.

Promover o participar, direg ’rc: o indirectamente, en ,DrCICﬁCOS
destinadas a lograr ventajas 1I| itas.

Vulnerar las disposiciones esTGblemdos en el presente Reglamento de
Procedimiento. - ‘

Sostener contacto con los solicitantes, a fin de prever y garantizar la
transparencia en la gestiéon de‘ sus decisiones y funciones.
Atribuirse la representacion del Comité de APl en asuntos ajenos a la
institucion. ;

CAPITU L'P \'

AUTORIZACIONES PREVIAS DE IMPORTACION (API)
PARA ADUANA NACIONAL (AN)

ARTICULO 35. (SOLICITUD DE API-AN).- La AN, solicitard la errﬁsién de API-AN a través
de un Servicio web implementado en el SINAPI, para mercancias contempladas en
el Anexo del Decreto Supremo N° 2752 y sus modificaciones.

ARTICULO 36. (REQUISITOS).- La AN debe p'resen’ror a través de la interfaz con el

SINAPI, los siguientes requisitos:

a)
o)
c)

Resolucion Sancionatoria o Aiminis’rrc’rivo.

Acta de Intervencioén Con’[rc:w| ncional.

Cuadro de Asignacién de Valoracion.

ARTiCULO_ 37. (PROCEDIMIENTO API-AN).- La Aduana Nacional deberd cumplir los

siguientes pasos:

a)
o)

c)

d)

Con el Token de acceso otorgado por el VCLI, la AN tendra el acceso
a la plataforma del SINAPI, para solicitar el certificado de API-AN.

La AN deberd cumplir con lo establecido en el Articulo N° 36 de!
presen‘re Reglamento de Procedimiento.

Una vez registrada la informacién por la AN establecida en el Arficulo

36 del presente Reglamento de Procedimiento, el VCLI procederd a
la emision de la API-AN con firma digital de manera automatica..

La AN recibird un certificadg equivalente a la APl a través de la
interoperabilidad entre sistemas.
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ARTICULO 38. (SEGUIMIENTO DE API-AN).- El vCLUI podrd redlizar las funciones de
vigilancia, seguimiento, control y reporte al cumplimiento de los requisitos
establecidos en el Articulo 36 del presente Reglamento de Procedimiento.

ARTICULO 39. (RESPONSABILIDAD DE LA AN)i- La AN fiene por responsabilidad de
garantizar la veracidad y exactitud de la informacién de acuerdo al Articulo 36 del
presente Reglamento de Procedimiento, asumiendo plena responsabllldod de los
datos presentados que sean correctos y completos.

ARTICULO 40. (CONFIDENCIALIDAD).- La inﬂormociém y los datos intercambiados
-tendrdn cardcter reservado y solo podrén ser utilizados para el fin establecido en
el Articulo 118° paragrafo V del Reglamen‘rqde Procedimiento ala Ley General de
Aduoncls

ARTICULO 41. (INTEROPERABILIDAD).- Los mecanismos de intercambio de
informacién serdn mediante la m’reroperobrltdod entre sistemas informdaticos del
VCLlyla AN, con el fin de agilizar, simplificar y facilitar los procedimientos de emisién
de API-AN para dispocision de mercancias comisadas y/o abandonadas.

CAPITUL? Vi

AUTORIZACION PREVIA DE IMPORTACION - DONACION

ARTICULO 42. (API-DONACION).- E VCJJ, emitiréd Autorizaciones Previas de
Importacién  (API-Donacién) con la exencién del pago total del trémite para
mercancias nuevas sujetas a donacion, conforme al Anexo del Decreto Supremo
N® 2752 y sus modificaciones; bajo las siguientes caracteristicas:

a) En casos que la importacion tenga como objeto donaciones en favor
del Estado, el VCLI podr& emitir una APl de forma extroordinaria a
simple solicitud, Unicamente las mdximas autoridades estdn
legitimadas para solicitar, debiendo cumplir los incisos @), b), f) y a)
del Articulo 44 del presente Reglamento de Procedimiento.

b) Las Entidades PUblicas, Privadas, Auténomas, Departamentales,
Organizaciones Econémico% Productivas, Organizaciones no
Gubernamentales sin' fines de lucro debidamente acreditados
podrdn solicitar Autorizaciones Previas de Importacién, cumpliendo el
Articulo 44 del presente Reglamento de Procedimiento.

ARTICULO 43. (SOLICITUD).- Para solicitar urlncu API-Donacién, el solicitante deberd
tomar en cuenta lo siguiente:

a) Descargar el formulario de API-Donacién y el cuadro de declaracién
de mercancia, mismo que podrd ser obtenido en el portal web del
VCLly registrar los datos solicifados.
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b) El formulario de solicitud API-Donacién y el cuadro de declaracion de
mercancia tienen cardcter de|declaracién jurada.
c) La solicitud API-Donacion serd presentada a fravés del SINAPI:

ARTICULO 44. (REQUISITOS).- I. El solicitante deberd cumplir con los siguientes

requisitos:
a) Nota de solicitud para la emision de API-Donacidon dlr[gldo al
Viceministro de Comercio y Logistica Interna.

" b) Formulario de Solicitud de API-Donacion y declaracién de
mercancias, de acuerdo al Anexo N° 4y 4.1 del presente Reglamento
de Procedimiento.

c) Documento que acredite la designaciéon como titular o representante
de la Institucidon beneficiaria.

- d) Cédula de ldéntidad vigem‘e ‘del fitular o representante de la

Institucion benefeciaria; en'cgso de ser exTronjero deberd presenfczr
Ceédula de Identidad de exfronjero vigente.

e) Documento o Certificado de donc&mon el cual contard con el Bisado
Consular de la Representaciéon Diplomdtica en Bolivia del pais de
procedencia de la mercancia donada, excepto lugares donde el
pais no cuente con Consulados.

f) Documento de acreditacién como institucién Internacional, emitido
por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Estado Plurinacional de
Bolivia (cuando corresponda)!

a) Factura Comercial o documento equivalente, emitido en idioma
original y traducida al espariol.

ARTICULO 45. (REVISION DE APl - DONACION).- La revision y evaluacién de la
documentacion enviada y registrada par el VCLI tendrd como resultado lo
siguiente:

1. Aprobacién: Habiendo cumplido el Articulo 44 del presente Reglamento de
Procedimiento, el VCLI emitirg el correspondiente Certificado API- Donacién.

2. Rechazo: La solicitud de API-Donadion serd rechazada en los siguientes

CQs0s:

Q) Que la Partida Arancelaria no se encuentre dentro el alcance del
Anexo del Decreto Supremo I\il" 2752 y sus modificaciones.

b) Cuando no cumpla con la pqesentocién de alguno de los requisitos

establecidos en el Arficulo 44 del presente Reglamento de
Procedimiento. :

/it ARTICULO 46. (EMISION DE API-DONACION).- Para la emision del certificado APL-
? Donacién tendrd un plazo ‘de hasta diez (]0) dias hdbiles a partir de la fecha de
recepcion de la solicitud en el VCLI. :
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CAPITULQ VI
FIRMA DIGITAL

ARTICULO 47. (PRINCIPIOS DE LA FIRMA DIGITAL).- La firma digital se rigen por los
~ siguientes principios: : '

Q) Autenticidad: La informacion del documento digital y su firma digital
corresponden con la personal que ha firmado y permite verificar la
identidad del signatario de un documento.

b) Integridad: Establece que un documento firmado digitalmente no ha
sido alterado en el proceso de transmisién desde su firma por parte
del emisor hasta su recepcion por el destinatario.

c) No rechazo: Garantiza de qué un mensaje electrénico de datos o un
documento digital ambos fili,mados digitalmente, no pueden ser
negados en su autoria y contenido.

d) Validez y eficacia: Las solicitudes de Autorizacidn Previa de
Importacién y otros documentos que serdn firmados digitalmente,
poseen plena validez juridica y probatoria conforme a lo establecido
en normativa vigente.

e) Seguridad: Los RUI, APl u otros emitidos por el VCLI utiliza claves
criptogrdficas para validar Ja autenticidad en los documentos
digitales, aspecto que la convierte en un medio seguro, permitiendo
verificar la fecha, hora y nombre del frmante que la redlizd.

ARTICULO 48. (RESPONSABILIDADES).- |. Para los fines de aplicacién del presente
Reglamento de Procedimiento, la DGAA del MDPyYEP, tomard en cuenta las
siguientes consideraciones: |

a) La DGAA asignard un dispositivo criptogréfico (foken) y certificado digital
al personal autorizado que serd proporcionado con acta de entrega.

b) El VCLI podra redlizar una solicitud de renovacion del Certificado Digital a
la DGAA hasta 30 dias antes de que termine la vigencia del certificado
digital inicial. |

< [ ) c) La DGAA gestionard la devolucion del dispositivo criptogréfico (token),

cuando exista una desvinculacién qlel personal.
Il. El personal autorizado del VCLI tendrd las siguientes responsabilidades:

a) Cuidar el dispositivo criptografico Token.

) No prestar ni delegar el uso de su Certificado Digitall.

c) Velar por las fechas de validez de sys Certificados Digitales.
d) Solicitar ala DGAA la renovacién del Certificado Digital.
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ARTICULO 49. (COSTO DEL SERVICIO DE CERTJIFICACIC')N DIGITAL).- EI VCLI, asignard
una partida presupestaria para la adquisicién de los dispositivos criptograficos
(Token) y los certificados digitales de acuergio al costo establecido por la entidad
certificadora ADSIB. :

ARTICULO 50. (USO DE LA FIRMA DIGITAL).- El\VCLI y personal autorizado utilizaran la
firma digital para firmar digitalmente documentos de Autorizacién Previa de
Importacién, Registro Unico del Importador U otros cumpliendo con lo es’rc:biemdo
en el presente Reglamento de Procedimiento.

ARTICULO 51. (VIGENCIA Y RENOVACION DEL CERTIFICADO DIGITAL).- La vigencia y
la renovacion del Certificado Digital s(?rd establecida de acuerdo a los
reglamentos y procedimientos es’rc:blecidosjpor la ADSIB.

ARTICULO 52. (PROHIBICIONES).- Queda pl‘iohibido para el fitular del certificado
digital y Token lo siguiente: .

a) Usar la firma digital para beneﬁcio particular o privado.

o)) Prestar o transferir el d|sposmvo criptogrdfico (Token) a otfro usuario
para su uUso.

c) Dafar o alterar sus ccrqcierfT’riccs fisicas o técnicas del dispositivo
criptogrdfico (Token).

CAPITULCi) Vil
RECAUDAGIONES
|
ARTICULO 53. (RESPONSABLES).- I. El VCLI, serd el responsable de la recaudaciéon de
los ingresos por concepto de RUI'y API. ‘

Il. La DGAA, es responsable de la c:dmmsfromon y custodia de los ingresos por
recaudacion de RUl y API. |

ARTICULO 54. (USO DE LOS RECURSOS).- El désﬂno y Uso de |os recursos recaudados
por RUl y API deberdn ser dirigidos a realizo'r mejoraras y mantenimiento del SINAPI
asi como otros que esTobIezcc: el VCLI y la Maxima Autoridad Ejecutiva de esta
Cartera de Estado. |

ARTICULO 55. (TARIFA DE SERVICIOS). - La tarifa de los servicios prestados se
encuentfran deferminadas segin el Aneﬁo N° 1 del presente Reglamento de
Procedimiento.

ARTICULO 56. (CUENTA AUTORIZADA).- Los depdsitos para tramites de RUI y APl
deberan realizarse a la cuenta autorizada por el MDPYEP, publicado en el pdagina
web del VCLI.
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ARTICULO 57. (MEDIOS DE PAGO).- Los medios de pago establecidos para los

servicios de RUI y APl serdn a través de un sistema de cobranza en linea uTthzondO'

unicamente Cdédigos de Pago de Tramites APT y QR.

ARTICULO 58. (COBRANZA).- Finalizada el registro de la solicitud de tramites RUI y/o
APl a traves del SINAPI, el importador deberd realizar la cancelacién del monto
exacto establecido en el Anexo N° 1 del prisen’re Reglamento de Procedimiento,

mas el costo de transaccién de Bs 1 (Un 00/100 bolivianos) o su modificatoria por el

uso de la Plataforma de Pagos de Tramites c*el Estado (PPTE), utilizando Cdédigos de
Pago de Tramites (CPT) o QR.

ARTICULO 55. (FACTURACION).- Ld facturacion por Ioslservicfos de RUI y API se
realizard conforme al Articulo 12 del presente Reglamento de Procedimiento.

ARTICULO  40. (INFORME MENSUAL DE ’.AS RECAUDACIONES).- El personal,

responsable designado por el VCLI deberd remitir informe mensual detallando el
monto total recaudado y el reporte mensual de facturacion generado en el SINAPI
a la Direccion General de Asuntos AdmmisTrbhvos (DGAA). .

CAPITULiO IX

SANCIONES

ARTICULO 61. (SANCIONES E INFRACCIONES). I. El servidor pUblico que idenfifique -

que alguna persona adecuaria su conducta a tfipos penales como falsedad
material y uso de instrumento falsificado U otros deberd comunicar este hecho
remitiendo antecedentes a la Direccién General de Asuntos Juridicos de este
Ministerio para el inicio de las acciones leggles que correspondan.

Il. El manejo inadecuado de los dispositivos criptogrdéficos (TOKEN), dara lugar al

inicio acciones administrativas y Iegoles pertinentes a los usuarios autorizados -

para la firma d|g|’rol
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ANEXOS

ANEXO N° 1

TARIFARIO

REGISTRO UNICO DEL IMPORTADOR

DESCRIPCION

pres COSTO (Bs)

Servicios por el Registro Unico de
Importador.

j.OOO.— (un mil bolivianos)

TARIFARIO

AUTORIZACION PREVIA DE IMPORTACION

DESCRIPCION

COSTO (Bs)

Valores de importaciéon comprendidos
entre $US 2001 a $US 5000.

0o

5 600.- (seiscientos 00/100 bolivianos)

Valores de importacion comprendidos
entre $us 5001 a $us 10.000.

i
Bs 860.- (ochocientos sesenta 00/100
bolivianos).

Valores de importacion comprendidos
entre $US 10.001 a $us 50.000.

Bs 1.260-- (un mil doscientos sesenta
00/100 bolivianos).

Valores de importacion comprendidos
entre sus 50.001 a $us 100.000.

Bs 1.620.- (un mil seiscientos veinte
00/100 bolivianos '

Valores de importacién comprendidos
entre $us 100.001 a $US 500.000.

Bs 2.520 (dos mil quinientos veinte
0/100 bolivianos)

Valores superiores a $us 500.001

Bs 4.040 (cuatro mil cuarenta 00/100

bolivianos)
!
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ANEXO N° 2
REQUISITOS POR RUBRO PARA LA SOLICITUD API

TEXTILES Y CALZADOS:
Q) Factura Comercial o Proforma, expedido por el proveedor en idioma
original, y su traduccidn al idioma espaiol.

b) Ficha técnica de las mercancias, emitida por el proveedor firmado o
sellado (que detalle mfnimoqneme las especificaciones técnicas,
composicion, dimensiones, marca comercial, uso, propiedades fisicas
y quimicas de fabricacién), en idioma espafol.

C) Declaracién jurada de mercancia nueva, emitida por el exportador
: |

debidamente sellada y ﬁrmad|0 en idioma original y su traduccién al
idioma espanol.

d) Declaracioén jurada del Importibdor, que indique que la mercancia es
original en idioma espanol, debidamente sellada y firmada.

MUEBLES DE MADERA: ‘

a) Factura Comercial o Proforma, éxpedido por el proveedor en idioma .
original, y su fraduccién al idioma espafiol.

b) Cerfificado Forestal de Origen (CFO) Provisional, vigente, emitido por la
Autoridad de Fiscalizacion y Con“rrol Social de Bosques y Tierras — ABT.

C) Ficha técnica de las mercancias, emitida por el proveedor firmado o
sellado (que detalle  mihimamente las especificaciones técnicas,
composicion, dimensiones, marca comercial, uso, propiedades fisicas y
guimicas de fabricacién), en idioma espafiol.

d) Declaracion jurada de mercancia nueva, emitida por el exportador
debidamente sellada y firmadd en idioma original y su traduccién al
idioma espanol.

e) Declaracién jurada del impor?oéjor, que indigue que la mercancia es
original en idioma espafol, debi?omente sellada y firmada.
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ANEXO H" i

FORMULARIO DE SOLICITUD API-DONACION

|
FORMULARIO DE SOLICITUD
API-DONACION

DATOS DEL SOLICITANTE

Razdn Social:

Ndmero de Identificacion Tributaria (NIT):

Nombre de Titular o Representante:

Cédula de Identidad:

Nacionalidad:

Teléfono:

Domicilio fiscal:

Carreo electrénico:

DATOS DEL DONANTE

Organismo/Institucion/Pais Donante:

Nombre del Representante:

Programa/Proyecto/Actividad:

Nacionalidad del Representante:

Finalidad de la Donacidn:

Origen y procedencia de la Donacion:

Destino de la Donacidn:

DETALLE DE L45 MERCANCIAS

Factura/Documento Equivalente:

Cantidad:

Valor FOB:

Pesoen Kg.:

DATOS DE AUTORIZACION .

S—

Fecha: .....

FIRMA DEL SOLICITANTE

ACLARACION DE FIRMA.:... SRR PR o R
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DECLARACION DE MERCAN

ANEXO N°? 4.1

CIAS API-DONACION
|

AUTORIZACION PREVIA D

DESCRIPCION DE LA MERCANCIA

E IMPORTACION - DONACION

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL IMPORTADOR NIT
MERCANC|A SOLICITADA
]
UNIDAD
e SUBPARTIDA | DESCRIPCION | DESCRIPCION PAIS SARTTAAD DE:: B';ESSO Um:;:::o VALOR FOB
NANDINA | ARANCELARIA| COMERCIAL | ORIGEN TOTAL (Sus
' MEDIDA | (KG.) (Sus) (Sus)
TOTALES ,
DATOS DEL SOLICITANTE
R I N b N e A I Sl oo
N° CEDULA DE IDENTIDAD:
ACLARACION BEEIRMA: i ofileifin bt i et
.l
23
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Director General de
Desarralla Comercial

VeL

e e B
=@.:
| BICENTENARIC DE ® ®

4 BOLIVIA *
J

ESTADO PLURINACIONAL DE
BOLIVIA MINISTERIO DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

VICEMINISTERIO DE COMERCIO Y LOGISTICA INTERNA
Direccion General De Dfsarralla Comercial
Unidad de Regulacion G omercial y Mercado Interno

MANUAL DE USUARIO
\

Registro Unico del
Importador - RUI

Autorizaciones Previas
de Importacion - API
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INDICE

|
- Manual de usuario de RUI - Importador

- Manual de usuario de RUI - Revision Técnica
|

- Manual de usuario de RUI - Jefatura de Unidad
- Manual de usuario de API - Importador

- Manual de usuario de API - Revision Técnica

|
- Manual de usuario de API - Delegado comité

- Manual de usuario de API - Secretaria Técnica
|

- Manual de usuario de API - Comité Evaluador

-=Manual de usuario de APl - MAE-VCLI
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@ ‘ccesoalsisiema

|
W AP e Comecadon :.!..,u.....m

RUI
API

Ingresar al  sistema
de Registro de RUI y API
haciendo click en la parte
superior derecha del portal
web, sobre el enlace
Acceder al sistema.

. Acceder al sistema '

2 tws medificatorias.

Solicite su KU »

|
Acceder al sistema con la
cuenta de Ciudadania
Digital. |

En caso de no contar con

Ciudadania Digital, rea|izar el

registro respectivo en la

siguiente direccién web:
https://www.gob.bo/ciPdada nia/registrate

Una vez ubicado en la plataforma de
Ciudadania Digital. Ingresar los siguientes | Inicia sesién

Prueba

| Cédulade idontidad® (3

e

Contrasefa®

Inicia sesién con cédigo QR

LAt o opleoeitn do Cagadaniz Cigtal
<Oividasto tu controsana? Creor cuenta 2&nin 4 ieipal haz chic o o

‘ A E oo B5t0 imogon pada iniciar sesde

| ssRssnssnsRNRES 0

La plataforma enviara al correo
electronico el Codigo de Verificacion =
que debe copiar en la casilla vacia. '

1 B n cédigo de
verficocion o ko dirsecion o correo
| e sloctrénico CO*** @y ot

| Cédigo de verificacion

9 1 9 § 4] 6

Mot lagt alin? Volvor o onvior on 10 sagundsog
El usuario tiene un determinado = T,
tiempo para realizar dicha operacion.

=
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9. Registro de Datos de La Empresa

r Importador (Usuario Importador)

En esta seccion se debe
completar con datos de la
MY oI i s A empresa, para vincular
con la cuenta de

S : ) i ciudadania digital del
representante legal.

HNUMERD CF IDENTIFICACION TREUARIA DPERADOR ADUANS"

NRO. TESTAMINIC DE CONSTITUCRON PATENTE MUNICIPAL

MATRICULK DI COMIREIO" FECHA VIGENCIA DE LA MATRICULA DI COMERCIC

ol £ mim / asan

Acepto o Livminas f jie

Una vez llenado los datos en los campos respectivos, seleccionar la casilla de Aceptacion de los
terminos y politicas de privacidad y hacer Click en el bpton Guardar empresa.

@) Proceso de Registro

T — 5 8 Una vez ingresado al
Sistema, se puede ver el
resumen del estado de sus
tramites.

(] Autorizaclones Pry

0 APIs

Vigantes consso - rEGDUCTEE weTana misisTRADG

»  Sin RUI - Iniciar Tramite
* No. de APIs Solicitadas

* No de APIs Vigentes

En el panel derecho se tiene el
estado de las Autorizaciones
Previas de Importacion




(@, Registro d

¥+ Importador

Enepresa RuUt sofichados: “Coca lng”™
Solicitud de RUI's

Muwva solicitud

FICHA REGISTAD © ESTADO EOLICITUD ¢

12024 19003024 1308 il phaADe

Cogyright £ Viceministesio de Comercio y Logistica interma | 2023 © MDPyEP VL

En esta seccion se esta el listado de Solicitudes RUI

SOLICITUD + FICHA REGISTRO ESTADO SOLICITUD CERTIFICADO

242004 1022004 1160

o pine

Solicitud de RUI's

Nueva solicitud

Se desplegara una pantalla donde
le indicara la Aclaracion para la
olicitud.

Fespansatle de
psanoiin de Sis

HUE¢& SOLICITUD RUI

Aclal

CENTIFICADE «

« Numero de Solicitud
Fecha de Registro

« Estado de Solicitud

« Certificado

* Desde - Hasta

« Opcion

HASTA Opeidn

Fecha: 19-01-2025 x

racion:

La prpsente solicitud tisne como marco normativo la (RM | gue asiueba el Aeglamento ¢
Procedim ento para la em sion de Registro Unico de Impontador, e cual es indispensable para

sakic

Po;
s

Al Auorizacion Frevia de Imaart acion

nto, rl Il'llpD(l.adUr dpbe nyuﬂa: toda la do-:u‘!&ema ion digital requen da en ¢ SINAPI
el

tu¢|

Registro de | be ser firmado digitalmente, of
iene cl' (erdc:u Icge] e Declarazian Jurada.

oo 0074

232



¥+ Importador

RUI - Seguimlente para b obaancidn del AU

Registro de datos generales de la empresa
Real zak0 por: adwin.coca

ands ol Importador e rusa salliud

Elaberacidn del formulario
Realzads por: adwin.coca

enadc del formaiaric de spliciug da B

Completar farmubaria

sl

@) Lienado del Formulario

Después de pulsar sobre el
boton:

Complatar formulario
)

Sedesplegara el modulo con
los datos del Representante
legal, completar los
campos vacios con datos
solicitados, los datos que
ya estan llenados
provienen de Ciudadania
Digital.

@, Guardardanp-de datos

¥+ Importador (Lkuso mpotaks

VELI ¢ Fomulario RUI © Cotaing INIT: 1011883028

parte  superior
barra de estado
‘geauimjento de nuestro
é@;gf actualmente nos
primer

pr
encontramos en_el

Proceso de solicitud para el certificado RUI

WELL ¢ St W e NS ¢ i

® 9 @

hiencion del RUI 5

P e i ]

En esta seccion podemos
apreciar los pasos que se
estan siguiendo con sus
respectivas fechas y horas
para la obtencion del
Registro RUL

B 28-02-2004® 17738

Iempactadors NIV, V2 W16 0]

L B

el Representante
|




® @ @ @
@ & @ 0

VEL ¢ falichad BUL © Empeess mp.

¥ :

MEEED
LaPaz
EALLE O AVTNIDA Y NDL 1)

B Matines’ Sucie

OORIENADAY LATITLE, LONGITLS! )
I ABATAATEICNIENY, B0 IBENLBATY

AT 3 TH EFOM ACROINSALL CESRED FLECTRONET )

20HA © RABNS )

REPERENCIAS O LE DIRECLIN 1)

wado escuels Santo Cowings

WD, DR CILULAA )

Segun la barra superlor de estado de seguimiento, actualmente nos encontramos en
el segundo paso marcado de rojo y el anterior paso se encuentra el icono de color

verde.

En ESta SeCCién ¥+ Importador Usevio importaden

llenar el
formularLo y

documentos
exigidos.

veL

VEU ¢ Selich [ S

Al lado derecho podemos Pasamos al siguiente item,
observar en el mapa la presionando el boton:
ubicacién exqcta de la

Empresa. | Comdar Locatizacion y Contactos

5 neuulsnns

Elija requisito ..

a) Escritura de constitucion de la empresa in{}artadora y sus modificatorias

TR b) Testimonio Poder del Representante Legal.

'0——‘—-—°| ¢) Matricula de Comercio vigente o Actualizado.

d) Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

Formularic para adjuntar requisitas ¥

Ly - | e) Certificado de Inscripcion vigente al Padrén Nacional de Contribuyentes
I e N f) Cedula de Identidad Nacional o Extranjero original vigente del Rep. Legal

Lk 30 pumns

| g) Certificado de Registro al Padron de Importadores de Aduana

Fizhes 04 Bt S B CORRRITH Y . . - . 1.2 M
PR - h) Licencia de Funcionamiento o Patente Municipal vigente

1tk B8 pERACE . TN | dd / mm / aaaa L

Faspanszhle o

Desarmolle ge Get




W Inportadar G wpestale . Como primer requisito
tenemos:

a) Poder general del
Representante Legal

WELL Bl W R b s (R DESESAEEN, (0

o o

Formulario para adjuntar requisitos

Requisitos para RUI

o) Erartuin e s W L e

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

ORGANO JUDICIAL
CONSEJO DE LA JUDIC ATURA

CARATULA NUTARIAL |
Al hacer click en documento digital, se abre el

explorador de archivos del sistema operativo

que se esté usando y buscamos el archivo

PDF que|corresponda para el requisito.

YALDH BE.5 © Sefe KOSCNIN

0676/2011

©, Lienar campos de los Requisitos

Para gua radarlainformacion Formulario para adjuntar requisjtos
rsgls_trada pulsar SObre el | a) Escritura de constitucian de la empresa i+
botén : £8DIGO O NUMERD DEL DOCUMINTO-

CODIGO O NUMERO DE DOCUMENTO

LUGAR DE EMISION

o

EA
7 Subin e uisito LUGAR DE EMISION"

FECHA DE EMISION

FECHA DE EXPIRACION '
DOCUMENTO DIGITAL (PDF) g

v« 0071

FECHA DE EMISION [/ CORRESPONDEY

dd f mm / aaaa

FECHA CE EXPIRACION (S1 CORRESPONDE)

dd / mm / asaas

DOCUMINTO DIGITAL"

Examinar, Ningin archiva seleccionada,

® ® o @




En la parte superior derecha vemos
un cuadro con el mensaje de
REQUISITO GUARDADO CON EXITO,
el cual indica que se adjuntd
satisfactoriamente el documento en
formato PDF.

Se debe seguir el
mismo procedimiento
con los demas
requisitos, hasta
completar toda la
lista.

Haciendo click en "ver .. ——

: despliega el
los datos que
as casillas :

esul
sellens en

aniena _s“

el Yocumento enviado, para
gf que es el indicado y no

COMPEIRGO -
15:01- 202

Requisito guardado con éxito.

s para RUI

#) Escritura de constitucion de la empresa importadora y sus modificatorias vigentes,

(Respaldo) m@ﬂl Eliminar

a] Escritura de constitucion de |a empresa impartadara y 50 s modificatorias vigentes con el cartificada
de Registio de Documento emitido por el SEPREC, exceptc empresas unipersonales

En la parte defecha podemos apreciar que el documentoya se
encuentra en el servidor del sistema con su respectiva
fecha y hora de registro.

COMPLETADO v, a) Escritura d

(Respaldo)

a) Escritura de
empresa im
modificat]

02809

d) Locumen

requ
corre
valid

Requisitos para RUL

prias wgentes

C2digo 2 rumerc: 0123/2020
.ugar
Fecha e

Fecha axpl

skan 08-01-2025

e constitucidn de la empresa importadora y sus modificatorias vigentes.
[I_[:!jm Eliminar

constitucion de la
portadora y sus

Rer tadora y sus modificator 3s vigentes con el cert ficado

[EC. 2xcepto empiresas uninersonales.

gal. (Respaldo)  Ver Datos Eliminar

Tision: La Paz 1 el certificado de Regist-o de Documento, emitidc por

zcion Indefinido

d) Niimero de Identificacién Tributaria (NIT) (fespaldn)  Ver Datos Eliminar

erificar que el requisito registrado '
con errores, se debe eliminar el

sito y volver a registrar con datos
ctosy su respectivo documento v
0.

o, (Respaldo)  Ver Datos Eliminar

Bn de Matricw'a vigente e nitida por el SEPREC

FGrstro del Namero de Identific acidn Tp

>

de exhibicidn o cartel ds butariz (MIT).

Desarrolin e Sigems

««. 007U




R Tﬁ

® & @ ©
@ ® @ @

¥+ Importador s

VLI ¢ Sofkitad BUL ¢ Bgiese Wineorieders (MIT 10023450209 (541

. o S

Estado de la solicitud i6n para la solicitud

Bates del represemtante legal

- Datos de locallzacion

Requisitos para la collcitud

| Confirmacién para la solicitud

En este Ultimo paso, confirmar con la seleccion de las dos
preguntas, cambiando de estado de los botones, seguidamente
pulsamos el botdn de FINALIZAR. |

Después de
Finalizar el
llenado de los
formularios se
realiza la
solicitud de
Pago, pulsando
. sobre el
siguiente Boton.

Rgaliurﬁ]agu '

WL ¢ Seguinsienty pare s wibenban del RUL |

Proceso de solicitud RUI: Nro. 1/2025
“"Empresa Importahora"

Registro de datos generales de la empresa |
Foaliace por Inmpartader

Elaboracion del formularic
Rasizade por, Inpertadon

Fermulario RUI finalizado | B 1e-01-2005 D co:31-12
Erakzada por




A A A A 2 A A A X XX X R Y N Y P Y Y  F Y XXXXFYYXTY)

A

Pago por el Registro Unijco del importador

En esta ventana llenar los
datos solicitados, para
realizar el pago on-line y la

Costo por el servicio de emision del Certifjcado Registro Urico del Impertador - RUI

i3 8 NOMERE CLIENTE APELLIOS CLIENTE® NUMERD DOCUMENTD CLIENTE
fa CturBC|on' La fa CturaCIon J)ll.]lin T tmporfadon de Frueba 123456
sera notificada al correo !
eiectrénico registrado del BAGO MONTE TOTAL (RS CTISTO PASARFL & DF PAGOS (BT NIT PARA FACTURACION®
1002345020

representante legal.

RAZON SOCIAL FACTURA®

Empresa Impertadora impart@emal.com

Luego pulsamos el boton
REALIZAR PAGO

s Importador suano Importader

Fegiatra du dubos gurmerabes e s smgress
gt ashar

Ko 122 gor

Metodo de pagn
R ke g

M 18 oy 20es (G 003133

Pt e Pas sl Ttk

En la columna de procesos vemos que se genero la so’icitud de pagoy
procedemos a ir a la plataforma de Pagos del Estado.

CORAREC ELECTRONICO RARA FACTURA"

~

Raalizar Pugo | '

—

Fagos del L tado - PPL (£2403127) -

Plataforma de hwﬂ del Estado '

Monto a pagar, incluye el pago por el servicio y uso de la

plataforma de pagos.

En la plataforma de

: BRGRINR ) T i T
pagos, e | eg imos el dePagos i sbiuioriraciores Fomas deirportesicn

método de pago:

stodos de Pago |
Celong ur mEinda e 2eg.

“arm canlinuar, seise

* Pago por codigo QR
*Pago con PPTE

Faga por 2deiga OF ‘

Fapc con Platstorms de Pago I.e Tramdet oel Exladc

Revisamos los datos de
facturacion y el correo
electronico.

Detalles de prodygctos.
Frdein Unitaria (B | Cantidad Desciestn (s ) Sustatd (1 )

1000 N ex

1001 0U

Sictera ce AJBiizacon - Prev.as de Importacin

Total (Bs.) 1001.00

DgtdE de Facturacion:

ombse o Razon Scclal:
100 fon padtadar de M ueta

21+ Codula de idenberd
123166

Gorrea Elestrinizn:

Datos del Provaedor

azon Soclal:
MirTIEn o de Séeatale STaductive y Cooroms

sl

MIT:




de Pagoes

@ e @

A

tHola, Usuario Importador de Pruebat
Pusuralu Fuiste redirigido alz Pasyreia de Fagos desde:

sistema de Autarizacionds Previas de impartacion

sistema de Aufr fzasiones Previas de importacion

. descargaro imprimir dicho

Métodos de Pago

Pata continuar, sekecoione un inctodo de pego

@ Pogoporcodig QR
Realiza o pago leyenda €l codige OF can | mplica

En esta ventana elegimos
el pago por QR y hacemos

itn de tu banco favorite

Pago con Plataforma de Page de Tramites dé Estado

Total (Bs.) 1001.00

Datos de Facturacion:

Hombre o Razén Social:
ususiio impoi wor de Pruebes

¢l - Cédula de identidad:

123456
Correo Elecirdnice:

importiemal com

Modificar cotos

Datos del Proveedor

. P Razon Social:
ClICk SObfe el| bOton Detalies de PrOdUCt05 Y;U SEW]CIOS M-.n.r,l-:r:lnc Cesarmllo Productive ¥ Econonta
TEM Precio Unitario {Bs.) d o (Bs.) (Bs.) Phural

GENERAR CODIGO QR

SCRYVICIO POR RUI 100000 1 o.00 1000.00

NIT:

Confirmacién de datos de Focturacion
Mombre o Rarcn Social

Usuatio Impontador de Prueba

Tipo de documonta

Cl- Cédula de identidad

Mimer de documents Complemeants

123456

api@produccion gob bo

cencelar (=

En la siguiente ventana nos/
mostratra un recordatorio

de la Hora de Expiracion del
codigo y el método para

Detalles
ITEM

Seguimos el proceso seRvi
haciendo click sobre el -l
boton:

Sub-totil 1007 00

wonto §lftcard 000

Continuar con el tramite beseuiohto Adiclonal o
Total a Pagar (B5.) 1001.00

| Imprimir cédigo

EL SERVICIO PASAAELA

Luego nos abre una
ventana para confirmar los
datos de facturacion y a
que correo electronico se
enviaréa la factura y cédigo
de transaccion.

Aceptamos haciendo click
sobre el boton con el titulo:

Confirmar y Generar QR

Vilido hasta hoy a las 23:59 horas.

El codigo fue enviado a lu cofmen elsciionizo
apifproduccion.gok.bo

Descargar

Al realizar el pago ¢ trgwfs del OR azepio las CONDICIONES T2 5

uctos y/o servicios
Precio Unitarto (85.) Bs.) (Bs.)

1600 00 1 oo 1000.00

1.00 1 ooo 1.00

Respomeatlc ds
Desamalin de Sistemas




| A | oo
s i | Para finalizar el proceso ® ®
de pago procedmosa @ o
Escanear el codigocon @ o
el celular y proceder
al pago mediante la
apliacacion de su banco

Total (Bs.{) 1001.00
(2 iCodigo QR generado!
Datos de Facturacién:
BANCOUNION.. Hombre o Razdh Social:
Bodivienos

Lisuarnio mponddor e Pruehs

Cl - Cédula de ilentidad:
123456

Correo Blectridice:
epiiproduccieh gob bo

Con esto termina el
médulo de pagos.

Datos qu Proveedor

Razdn Social.
Minisleriu Je Qesenello Productive y Econom's
Plural

NIT:
139287023

Corres:
mdpyep@mdidyep.gob.be

Mane 1901 808
ZoMs for of 2enico de emenisn ded
Talétona:

P

(B Enviar Solicitud con Firma pigilal

¥ Importador usuana Importador)

Elaboracion del formulario
g e importader

Formulario RUI finalizade
[ S

U Formisdaiis cle

_ Metodo de page
" Fesitaco o importader

Pago realizado por el servicio 5 19012025 (O 003400
Fealzaco por. ppe.notficacion

e e s arsscot o o P Bebcaeg 08 e ]
Frmar digitalmanis o farmatees A1 . \
. Previsualizar ERUL =n PDF

2023 © MDPyEPR YT

Copyraht © Viceministerio de Cop

1ei0 y Logistica Intena

Seleccionar el anlace que dice Pre visualizar FRUI en PDF

\V




® ® 0
® ® ® @

o0 'nﬁf:ﬁ' BOLIVIA &2
BOLIVIA

FORMULARIO DE SOLIGITUD N 22024

Fimnddo por:

ATOR OF L4 FUPRFRA
TR WMONELAL § EUPRERA

BAEMNOCUL:  DERANR MOCETARNY | LPEREONAL

ortnkoon 5

ADUARA:

ac e
ICENTHICAZEN 1R

Az
FarENTE

TESTWOMODE  ME A n

CORTTITUCHN: gt
FEcha

uATRICUL A O

couentio s w
ARz

REPIESERTANTE LEGAL

NoNaAL WM CO0A ST BUECAAME

]
vimnn s ey

DOCLMENTG
N IR EAL
DATON CE CONTARTD T LOGAL ZAGION

GRECGI ERsELCONAL Gh0aTa TELSPCNGTAY ety ST
AT s, -
e VAsnTrT

11 prsere farmularic de solcliid per ¢ Reglsim Unien de Imphmadar tiene aameier de
feck & jurada, 2 apli de ln 1 igital ticpe validesr legzl.

Lugar y focka: Calomi, 28 de fcbroro di 2024

Al mostrar el formulario puede visualizar todos los datos
ingresados anteriormente, luego de una revision |[se
procede a la Firma Digital del Documento.

- Formulario RUI Firmadpr Digital acnvo

Nro. de solicitud: 0001 / 2025 Tokens

ADSIBNO
conectados: =

Para enviar la
solicitud de RUI
' se procede a la
' Firma Digital del
- mismo pulsando
' sobre el
} botén FIRMAR
- SOLICITUD RUI

Fecha de registro: 19/01/2025 00:18:33

Ingrese su PIN: espessse Ver titular
Fecha medificacion: 19/01/2025 00:34:00

Titular EMPRESA IMPORTADORA CI: 546524

Una vez firmade cigitaimente la salicitud RUI N
sera recepeionada oficialmente por el
Flnas Solclud RYI

Viceministeno cle Cio y Logistica

Interna para su procesamiento conforme a la

ncrmativa vigente.

Firmar Solcitud RUI l

Nos saldra un‘cuadro con una pregunta, si estamos 'l'

{
|| . - -
g seguros de frrmiar digitalmente.
II

Aceptamos pulsando sobre el botdn azul de FIRM

Firmado digital




¢ e & @
A o0
- Formulario RUI Firmador Digital | acrivo x o0
L B
e ®
Nro. de solicitud: 0001 / 2025 Tokens ADSIBLD A
conectados: ;

Fecha de registro: 19/01/2025 00:18:33

Ingrese su PIN: sesescnn
Fecha mod ficacion: 19/01/2025 00:34.00
Tiwla: EMPRESA !"’O'R+D°RA CI: 546524

Una vez firmado digitalmente 'a solicitud RUI,

serd recepcionada oficalmente por el

Viceministerio de Comercio y Logistica

Interna para su procesamiente corforme a la
normativa vigente

A continuacion nos muestra el proceso de Firmado Digital,
en la parte baja del cuadro, donde debemos esperar|un
momento.

- Formulario RUI Firmador Digital acnvo %

Nro. de soficitud: 0001 / 2025 Tokens

conectados: #3819 =

Fecha de registro: 19/01/2025 00:18:33
Ingrese su PIN: -

Fecha modificacion: 19/01/2025 00:34:00
Titular  EMPRESA IMPORTADORA CI: 546524

Una vez firmado digitalmente la solicitud RUI,
serd recepcionada oficialments por el Bl formiliaria RUI va « aedlental s shis
Viceminiszeno de Comercio y Logistica Su soiicilud the R e siclo snviado sl VETL pa A s ievsic
Interna para su procesamiento canforme a (a

nonmativa vigente

Finta

%
H
Vo, L O -
&
Respomsable g &8
Gesarmaltn de Sighores5

Luego de ese proceso de Firmado Digital, nos muestra un
mensaje que la operacién se realizé con éxito.
ProcedrTos a aceptar pulsando el Boton de ACEPTAR

v

\V

. 006

17




-
@ @
w b oget = 4 Zoomssomisico
DIRECCON: CIMTRAL MARIECAL NO. 20 TELEFONCFAX: 2HI4485 1 Jas1010
™ " -18.52522087327077,-
REFERENCAS: CERCA AL COLEGIC COORDENADAS: 54 1E330405293607

® o =

El preseute forulasio de solicitud pam ¢l Registio Unico dz lupostador tiene eqsacter de
declaracion jurada, misma con la aplicacidn de Ja firma digital dene validez legal.

Lugenr w fewlan: EL Ao, 22 de Gehwero de 2024

@ AN PR

Av. Mariscal Sania Cruz. Edifl Centro de Cemunl:a:mnzs\h%

{+591-2) 2184444, Fax: 2316942
www producciongod.bo

RUI enviado al VCLI para su aprobacion.

*» Importador

Pay go realizado por of servicio
e e ppesetificacion

B Solicined con Firma Digital
wlay.slanaes

o  Solicitud en revision tecnica por VCLI
L3 i wuper.administrador

Para finalizar en la columna de procesos verificamos
'._se“"e“rfmentra nuestra Solicitud en revision técnica
/& rte’ del VCLI

\ C in el ultgno proceso de Aprobado o Rechazado y dicha

\d\cumen acion le llegara al correo electronico del usu

La firma digital apareceré de esta manera en el fg

que
por

ario.

rmulario

B 2302 20240 155228

]é—_k JUAN PEREZ




@, caria de n‘ci n
A 4

Registro RUI

Sefior:
Usuario Importador de Prueba
Empresa Importadora

En :umpllmrento a la Resolucion Ministerial N° scox de souex, que aprueba el Reglamento y Procedi

Reglstm Unico del Importador (RUI) y Autorizaciones Previas de Importacién (API), se hace conocelr que su solicitud de Registro
Unico del Importador (RUI), con tramite N° 0001/2025, ha sido APROBADO. £l Registro correspordiente puede ser descargado a

través del sistema SINAPI.
Con este motivo, saludamos a Usted, atentamente.

Viceministerio de Comercio y Logistica Interna - VCLI,
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural - MDPyEP

Registro-RULpdf
Una vez hecha la revision por parte del Viceministerio ¢
Logistica Interna, y no haber tenido ninguna observacif
la notificacion con la Carta de APROBACION al Importz

dicho documento al correo electronico proporcionado
del representante legal.

®, caria de Rechazo

Solicitud RUI Rechazada

imientos para la emisién de

de Comercio y
On se procede a
dor, enviando
en el registro

Sefior:
Usuario Importador de Prueba
Empresa Importadora

Confarme a lo sefialado en la Resolucidn Ministerial N xiooc de soon, que aprueba el Reglamento y|Procedimientos para la emision de
Registro Unico del Importador y Autorizaciones Previas de Importacion, se hace conocer que su solicitud de Registro Unica del
Importador (RUI) con Codigo o Registro o trémite N° 1/2025, ha sido RECHAZADO, quedando en total libertad de iniciar

nuevamente su trmite,
Con este motivo, saludamos a Usted, atentamente,

Viceministerio de Comercio y Logistica Interna - VCLI,
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural - MDPyEP

/’"\

\Qe igual rzanera una vez hecha la revision por parte d

| Viceministerio

de Cer

a notificar con la Carta de RECHAZO al Im
imento al correo electronico proporcionad

bortador, enviando
o en el registro del

06k




o ® ¢ 9 =———

d empresa

® ®@ @ @
® ® @ @

(1)

EL apoderado de una empresa puedeégistrar varias empresas mas, y el sistema permite dicha
operacién. Siguiendo los mismos pasos que realizo al registrar la primer empresa a su cargo.
Manteniendo la misma cuenta de ingreso para todas las empresas.

Una vez ingrese al Sistema,
el usuario debe registrar los
Datos de la Empresa a la T S ————————
que representa. ,

« Razodn Social

» Tipo Societario DRGSR
+  Namero de Identificacion R
Tributaria i i T o
» Cddigo de Operador Aduana M
« Numero de Testimonio == T
+  Patente Municipal o

«  Matricula de Comercio
+ Fecha de Vigencia de

Matricula

b6 términs y politkas de privackiad

Una vez registrada la
empresa  apareceran
=g : : los datos en las casillas
: respectivas

MU G AT AL B LA P

NCHA VGRCIE T8 LA MATRICLA*

\V




API
RUI

MANUAL DE
USUARIO

Q‘

CSTACO PLURINACIONAL DE
B LIVIA N‘;NISTERID DE DESARROLLO
PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL

RUI - REVISION TECNICA
APROBACION

TECNICO REVISOR




@) Acceso como Técnico R

realizamos la autenticacion
de nuestro correo electronico
y constrasefia para poder
ingresar al sistema.

Luego de llenar los campos
requeridos hacemos click
sobre el botdn Ingresar.

Resumen
Erendde dn virvose cu PV, =P 5 A% Sdaars

EP.I;’I

| [T

Fronka bvosah venhn pres andids

Tty dus SUL v 481

Ingresamos al sistema de
revision técnica de RUI y API
haciendo click en la parte
inferior del portal web,
sobre el enlace que dice
VCLI administracion

En la pantalla inicial
nos muestra el
Resumen con los
estados de tramites de
RUI, API'Y API aduana.
con un listado de
Productos solicitaﬁ'
y el grafico de los

tramites de RUIs y APIs
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Hacien click sobre el enlace GESTION DE RUI's ubicado

Observamos el Nro. de Solicitud y el Estado de RUI qt
que nos indica que esta en revision.

Para iniciar el proceso de revision hacemos click
en el boton que se encuentra en el lado derecho
que nos indica VER PROCESO.

(@), Revisar Requisilos

SR ey e

En este punto
nos vamos
hasta el final
del listado de
los procesos
realizados y

en el punto
de SOLICITUD
EN REVISION
TENCIA POR

Hacemos clisk sobre el boton REVISAR REQUISITOS
para empezar a realizar la Revision de
documentos adjunta; :

-

® @ ® @
® ® & O

en el manu del lado izquiero.

le se encuentra de color azul

rea s Ieorbog por WTLI
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En este punto notamos que todos los requisitos fueron
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subidos por el importador y el técnico tiene la

mision de verificar cada uno de ellos haciendo click sobre el enlace que dice (REVISAR)
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Se procede a realizar
la revision de la
documentacion,
comparando los

datos introducidos

en la declaracion

en el sistema con la
informacion de los
documentos PDF que
se subieron al sistema.
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Luego de revisar cada documento y verificar su

autenticidad, se procede a realizar su aprobacion.

Seleccionamos la casilla APROBADO y dejamos ef

NINGUNA el apartado de Observacion.

Luego hacemos click sobre el botén REGISTRAR
REVISION, esperamos un momento y nos sale um

mensaje que nos dice que SE GUARDO LA REVISION

Se guardd la revision!

AL nnr tE I TR PR A e ey

En el lado derecho se muestra la columna

de todos los documentos revisados en color
verde con el titulo de APROBADO vy debajo se
ve la fecha y hora de su aprobacién por parte
del técnico encargado.

Cundu s sermoer

S B reoars

Para finalizar este
procedimiento se debe
seleccionar la pestania
m.;é;'-:::_:::- ; de confirmacion de

: 3 requisitos y luego
LTSN hacer click en el
T botonFINALIZAR

= REVISION.
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Luego el sistema nos mostrara una ventana
donde nos informa que el proceso de
REVISION DE REQUISITOS A FINALIZADO
CON EXITO.

Simplemente hacemos click en el boton OK

Hewision de e :qu:-ulc: liruth rado
con exito.!!

En el siguiente mddulo podemos observar que en el punto SOLICITUD REVISADA POR VCLI se encuentra
el nombre del técnico encargado y la respectiva fecha de revision.
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Despues de la aprobacion nos muestra la leyenda que el
documento ha sido revisado por personal del \{CLI.

Aquitermina la funciondelténico revisor, ahora solo resta
esperar que el encargado de APROBAR O RECH|AZAR LA
SOLICITUD de curso para finalizar la solicitud Iﬁ
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realizamos la autenticacion
de nuestro correo electronico
y constrasefia para poder
ingresar al sistema.

Luego de llenar los campos
requeridos hacemos click
sobre el boton Ingresar.

Resumen
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Ingresamos al moddulo de
aprobacion o Rechazo de
RUI y API haciendo click en
la parte inferior del portal
web, sobre el enlace que
dice VCLI administracion

En la pantalla inicial
nos muestra el
Resumen con los
estados de tramites de
RUIL API'Y API aduana.
con un listado de
Productos solicitav
y el grafico de los

tramites de RUIs y APIs
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Hacien click sobre el enlace GESTION DE RUIVibicad en el@el lado izquiero.
d

Observamos el Nro. de Solicitud y el Estado
que nos indica que el RUI esta REVISADO.

RUI que se encuentra de color azul

Para iniciar el proceso de revision hacemos click
en el botdn naranja que se encuentra en el lado
derecho que nos indica VER PROCESO.

win dnal afms Frams Agial

R |- paliba

En este punto

nos vamos i

hasta el final

del listado de ¢ b

los procesos b st et e

realizados y — S N
en el punto T ..?1_ . 5

de SOLICITUD

REVISADA POR
VCLL

- "
L. - .V'l‘\-‘ﬂl'ﬂh“ﬁ"

Hacemos click sobre el botdon APROBAR /
RECHAZAR para empezar a realizar la-Revision de
los documentos revisados por los técnicos VO " >




El listado nos muestra la revision que realizé el técnicg
documentos PDF y la informacion registrada en el sist

@, "orobar solicilud

Aprobacion solicitud RUI

En este modulo
podemos observar

la cantidad de
documentos Correctos
y la cantidad

de documentos
Observados

® ® @ 0

VCLI, donde evalud cada uno de los
ema. Resultando como APROBADO.

Al final de todo el
listado se puede
observar dos opciones

- ENVIAR A REVISION

TECNICA

- APROBAR SOLICITUD

RUI

Si no se tiene ninguna OBSERVACION se
realiza la APROBACION de la solicitud RUI
haciendo click sobre el botdn verde de

V

- 00519,
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Luego nos muestra una ventana preguntando si
estamos seguros de aprobar la documentacion.]
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En este siguiente paso el Jefe de Unidad realiza el firn
documento, haciendo click sobre el boton FIRMAR R

nado digital del
=GISTRO RUI

EMISION DE REGISTRO UNICO DE IMPORTADOR - RUI  firmadar Digasl sore

FEDRG ALVAREZ C) 352655

—— |

wnisterly -
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Esta segquro cle APROBAR?
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Para finalizar debemos
hacer click sobre el
boton:

LT P 5 UM DG L, W ASIw T Bl

para luego firmar
diigitalmente el
certificado RUL
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Enseguida nos muestra una ventana
que nos pregunta si vamos a firmar o
no lel documento

Firmado digital

Luego el sistema nos muestra que el certificadp ha sido firmado digitalmente y solo nos queda
pulsar el boton ACEPTAR.

RO UNICO DE IMPORTADOR - RUI  Frmador Digital c1e

PEORD ALVARET - €1 352856

| -
e VT L vkssbos - Como Ultlmo paSO

podemos ver el certificado
RUI en formato PDF
haciendo click sobre el
enlace Certificado RUI
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- ViGENCIA DEL REQISTRO

e rusa

Pdemos ver que el certificado se encuentra firmado
digitalmente por el Jefe de Unidad, y cuenta la fecha

de vigencia o .
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@, Inoreso al SiiAa de Reyision Técnica .

Ingresamos al sistema de
revision técnica de RUI y API
haciendo click en la parte
inferior del portal web,
sobre el enlace que dice
VCLI administracion

@) Acceso como Técnico Revisor

realizamos la autenticacion
de nuestro correo electronico
y constrasefia para poder
ingresar al sistema. &
Luego de llenar los campos e
requeridos hacemos click
sobre el boton Ingresar.

En la pantalla inicial
nos muestra el
Resumen con los
estados de tramites de
RUI, AP1'Y API aduana.
con un listado de
Productos solicita'
y el gréafico de los

tramites de RUIs y APIs
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Hacien click sobre el enlace GESTION DE RUI's ubicada en el manu del lado izquiero.

Observamos el Nro. de Solicitud y el Estado de RUI que se encuentra de color azul

que nos indica que esta en revision.

Para iniciar el proceso de revision hacemos click
en el botén verde que se encuentra en el lado
derecho que nos indica REVISION TECNICA.

(@, Revisar Requisitos

En este punto
nos vamos
hasta el final
del listado de
los procesos
realizados y
en el punto
de SOLICITUD
EN REVISION
TENCIA POR

Hacemos clisk sobre el botén REVISAR REQUISITOS
para empezar a realizar isi
documentos adjuntados.
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Podemos observar
que los documentos
observados se
muestran de color
NARANJA con el titulo
SIN REVISAR

En este punto notamos que todos los requisitos fueror

subidos por el importador y el técnico tiene la

mision de verificar cada uno de ellos haciendo click sobre el enlace que dice (REVISAR)

|
@, verificacion de Requisilos

Lo aakFa

DE ACTIVIDAD ECONOMICA
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Se procede a realizar
la revision de la
documentacion,
comparando los
datos introducidos

en la declaracion

en el sistema con la
informacion de los
documentos PDF que
se subieron al sistema.

e ctanieit o Sdenle Hask gl dgpale %

Si el documento revisado no corresponde
o carece de legibilidad,etc. Se debe
selccionar una casilla de CAUSALES '
DE OBSERVACION vy llenar la casilla de
OBSERVACION con la leyenda que el

técnico crea correspondiente v
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@, Observar n‘pnlacmn -
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Luego de revisar cada documento y verificar que ng [ I

«Fib b b prusa w .o ssgd 2

corresponde o no es legitimo el PDF se debe seleccionar 4 - 0000000 L.
las casillas que corresponden a) - b) - c) - d) y escribir T

B s winn duprs

una observacién en el campo de OBSERVACION. R
Luego hacemos click sobre el boton verde REGISTRAR et
REVISION. e

o T RN TS P R IORE LR TR FTLY

=

Hewvision di ri.‘quihﬂll:)'i firsheado
con exita 1

; Para finalizar este

b Smtcuchrs procedimiento se debe
¢ : seleccionar la pestafia
de CONFIRMACION
de requisitos y luego
hacer click en el
botonFINALIZAR
REVISION.

/

En el lado derecho se muestra la columna |
de todos los documentos revisados en color

verde con el titulo de APROBADO y de color ‘
ROJO los documentos OBSERVADOS que son ‘

caysal de RECHAZO.
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Reswision de reauisilos linaehzado
con exito, !

En el siguiente modulo podemos observar que en el pu
el nombre del técnico encargado y la respectiva fecha

Despues de la aprobacion nos muestra la leyenda que el

Luego el sistema nos mostrara una ventana
donde nos informa que el proceso de
REVISION DE REQUISITOS A FINALIZADO
CON EXITO.

Simplemente hacemos click en el boton OK

nto SOLICITUD REVISADA POR VCLI se encuentra
de revision.
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documento ha sido revisado por personal del (CLL.

Aquitermina la funciondel ténico revisor, ahoras

- esperar que el encargado de APROBAR O RECHAZAR LA
/s %SOUCITUD de curso para finalizar la solicitud R
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@ noreso al r@ilo de Aprobacidn o Rechazo -
® e
R —— - By Ingresamos al médulo de

aprobacion o Rechazo de
RUI y API haciendo click en
la parte inferior del portal
web, sobre el enlace que
dice VCLI administracion

@) Acceso como Jefe de Unidad

realizamos la autenticacion
de nuestro correo electronico
y constrasefia para poder
ingresar al sistema. Wi
Luego de llenar los campos hoidbeensll
requeridos hacemos click
sobre el boton Ingresar.

En la pantalla inicial
nos muestra el
Resumen con los
estados de tramites de
RUI, API'Y API aduana.
con un listado de

e e Vs e 345 s Productos solicita'
o y el gréfico de los

tramites de RUIs y APIs
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Hacien click sobre el enlace GESTION DE RUI's ubicadd en el mant del lado izquiero.

Observamos el Nro. de Solicitud y el Estado de RUI qpe se encuentra de color azul
que nos indica que el RUI esta REVISADO. |

Para iniciar el proceso de revisién hacemos click |

; : T mEuR
en el boton naranja que se encuentra en el lado | ﬂ
derecho que nos indica VER PROCESO. |
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En este punto i oo ol

nos vamos iy mofrie o s e e
hasta el final i b

del listado de S ek g ks arka s VL

los procesos e ,.:_;:.i_.. e e g
realizados y o

en el punto 5 W b

de SOLICITUD L
REVISADA POR |
VCLL

Hacemos click sobre el boton APROBAR /

RECHAZAR para empezar a realizar la Revision de : U
: e Bt 'l'.!.l;&.l
los documentos rey %s por los técnicos VCLLesmim A '
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En este modulo
podemos observar
la cantidad de
documentos
Aprobados y

la cantidad de
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El listado nos muestra la revision que realizé el técnicg VCLI, donde evalué cada uno de los
documentos PDF y la informacion registrada en el sistema. Resultando como OBSERVADO los
documentos que no cumplen los requisitos.

@, Vueva Revision Técnica

En esta seccion el jefe

s e gy e ' de Unidad solicita

b e = o ' : nuevamente la revision
T R e e e 2 del documento
e e | OBSERVADO al Técnico
T RN B T o) VCLI, rellenando con la

rowaen

servacion y enviando
la solicitud en la parte
inferior derecha.
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El técnico VCLI debe revisar lo que se le
especifica en en el recuadro, luego volver
SLAN R akrm ridds s lkbn teir ke 20 L a enviar el documento subsanado para

o idime. .
aprobacion o rechazo.
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El jefe de Unidad
Acepta la pregunta de
REVERTIR la revision
del documento para su
reyision por parte del
tecnico VLCL

i T

En el listado de
procesos podemos
ver que la solicitud de
revision se encuentra
en revision con el
técnico VCLL

Quien después de
hacer su trabajo
enviara la solicitud
de APROBACION o
RECHAZO.

Después de la revision
del Técnico VCL], se
procede a ver si se
hicieron los cambios
que se derivaron en el
momento de la primer
revision por parte del
Jefe de Unidad.

Seguidamente al final del listado de los
procesos podemos acceder haciendo
click sobre el botén verde de APROBAR /
RECHAZAR
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Para termianr este paso
debemos hacer click sobre
el botén de Aceptar de

la ventana emergente y
luego procedemos a firmar
digitalmente la nota de
rechazo.
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e. Emitir Nota de Rechazo
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En esta seccion al ver que® ®

la documentacion noha ® ®
sido subsanada o tiene ® @
OBSERVACIONES, se debe
proceder a RECHAZAR LA
SOLICITUD RUL

Eulis sirgura de RECHAZART
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Para finalizar debemos
hacer click sobre el
boton:

EETP M PISHaS

para luego firmar '

digitalmente la Nota de

RECHAZO v

44
‘.GMF"' ek
= fe
o LudAbero | ‘g

o Quiske[Pinta
e
2 Voko.
\Z  Promithde
N esarratin de Sisted s

vo . 0037

\ 4§




En este siguiente paso el Jefe de Unidal realiza el firmado digital de
la Nota de Rechazo RUI, haciendo click sobre el boton FIRMAR NOTA
RECHAZO RUI

perle suzar

wiglmarcnling v e

L R

Firmada digital

NOTA DE RECHAZO RUI

(TR SRR

Firmmdor Digied aos

o sadm

v PEDRO ALVAREZ C) 352856

| EEaT P BT

Enseguida nos muestra una ventana
gue nos pregunta si vamos a firmar o
no el docymento

Luego el sistema nos muestra que el certificado ha sido firmado digitalmente y nos llegara por
correo eletronico solo nos queda pulsar el botén ACEPTAR.

Firsador Digital acineo
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_Como  Ultimo  paso

podemos ver la Nota de
bt iy il Sty Rechazo en formato PDF
PR AN haciendo click sobre el

sl ki - enlace correspondiente.
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Ny APl Wi Comedisden

o tus modMicItorias.

Solicite su BUL 3

Ciudadania Digital.

la Ciudadania Digital

Una vez en el médulo de Ciudadania Digital.
El usuario debe ingresar los siguientes datos:

\ » ) Ciudadania
. &)/pigita)’

- Cédula de identidad (Sin Extencion)

- Contrasefia S———

El usuario recibira en su correo
electrénico el Codigo de Verificaci
que debe copiar en la casilla vacia

En caso de no contar ¢

El usuario debe accede
sistema con su cuenta

e

usuario debe realizar el
registro respectivo en
siguiente direccion we

-_-_-_-__-_-___-___'-———_.

e o Ingresamos al sistema
de Registro de RUI y API
haciendo click en la parte
superior derecha del portal
web, sobre el enlace que
dice Acceder al sistema.

Acceder al sistema l

r al
de

on

d

b:  https://www.gob.bo/ciudadania/registrate

ﬁ_l
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Contrasofio®
o Inicia socién con ebdigo QR

L éko 1o gplcac on de Ciucazianic Digtal
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£URVIGETD tU Cortroseno? Creor cuenta 2 Fnin pantslin pringipal 5o cie on Escanoar OR
4 1220020 2580 INOGEN POIa INCo” sosion

El usuario tiene un determinado
tiempo para realizar dicha operaciq

DN.
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Solicitudes de API's

Hismen saibitiat

VAT SR L TS b B

©) solicitud
Pulsar sobre el boton

Iniciar tramite API

Solicitudes de API's

NUEVA SOLICITUD AP Fecha: 19-01-2025

Aclaracitn:

Lapresaeibe sciitud tere come oo roemative b R que opiodse <8 Riganenigy
Procedimagato para b sminon de Guoimciones Frsdas e importanor

Poe 1art, l impzrader debe ad ustar roda la documentac de diga “ecuenidi er el SINAPL
finaimente 2| Famu ano Autorzecan Frang ce importzcicn debe ser fimeco degita mente,
¢ eusl tiene o cardcte legal de Dechirroon hands.

|
acion Previa de Importacion

< Realizamos la solicitud de
API's haciendo click sobre
el mend izquierdo, en la
opcion AUTORIZACIONES
PREVIAS

Autorizaciones Previas

Se nos despliega una
nueva ventana con la
fecha actual del inicio
de la Nueva Solicitud.

Leemos la aclaracion
y seguidamente
pulsamos sobre
el boton INICIAR
TRAMITE DE API

Q:;?
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AP+ Seguimiente af brmie de API

Proceso solicitud Autarizacién Previa: Nro. 0001/2025
*Empresa Importadora”
Para camite: 2/2025

Registro de datcs generales da la empresa
Faalita o por. inpostadar

A e e

sarea N mpnitada s

. Elaboracién del lormulario
Nenlicids por. importador

Cometer tommataria

En esta seccion se observa el listado del Seguimiento al Tramite de API

Para dar inicio debera desplegar el cursor en el boton COMPLETAR FORMULARIO

Elaboracion del farmulario

ealizado por colleen.patton

Completar formul

(@, Datos del producto

Se debe completar la secuencia de requisitos que se deben llenar.
Empezamos por el Primer punto : FORMULARIO API

Se deben llenar los siguientes
campos:

AR s 0012141 brgraia wgeriadars T 1052143300

Punto Aduanero donde se Realizara el Tramite :

Cantidad Total
Peso Bruto (KG)
Valor FOB Total ($us)
Pais de Origen
+  Pais de Procedencia
»  Departamentos de Destino
+  Origen de los Recursos
= Entidad Bancaria para la adquisicion de divisas
= Numero de cuenta Bancaria para la
Adquisicion de divisas e s
+ Tipo de Cuenta

= Tipo de cambio Empleado .-
== [ % 5
: ,‘u«- ‘ :
ol

- DATOS DE LA EMPRESA (lmpartades|
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- DATOS FIMAMCIERDS -
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También es obligatorio el llenado de los
DATOS FINANCIEROS dentro de las celdas

EANTIDAD TETAL

B DE RGN

China

PUNTD ADUANERD DONCE LLALIZALL EL TRAMAE )

Adwristracién de Aduaea Trantera Desaganders

R 108 Erse
Cpetatione e o

AUNERD Db ELENLE BAACARA FAL LA
ADCLIEIC D I8 )

MEORSETES

correspondientes.

BELD BRUTD PRk (86 G, D UK 3 MOFORIAL

® ® @ ©
e & @ ©

casn

B O MCTIBMCA EMITLENTOE D MG

China LaPaz, Cochabamts

- DATOS FINANCIEROS -

ENTIDUS BARCALS: RLRA (3 {DOUSICICN 3 DNGSRE

Ranco Mercarsd

TIBS BE CAUBIO FURLEADS

e I

Una vez hayamos llenado el Formulario AP], procedemos a guardar los datos pulsando sobre el botén

GUARDAR DATOS DEL FORMULARIO

Guardar datos del formulario

@ @ ® @

VEL + Selicload KM - Mo, 172005+ Empresa imparmseses BNI1) 1601545020

e

Requisitos API

Sl siare

262400 ¢ MMIR B4, DOCUINTS £

s o s

Requisitos para API |

Debe  adjuntar los
requisitos  establecidos
segun normativa vigente
en formato digital PDF.

Se djunta la
documentacion que se
pide en formato PDF.

FECHA BF Evmon
U f s
EAIHA B R
o
e
DOCUMENIG BTN

Foamins e s pebe e cvnarhe

!
. Seleccicne .., ‘ [3

&) Registro Unico delimportador (RUI vigente

b) Certificado de Adgudos Tributarios, otorgado por el SIN

c; Certificada \qur.lf de Adeudos Tributarios, otergado por Aduana Nacional

d) Certificado de NolAdeudo otorgade por la GESTORA

&) Certificado de Traflicion Comercal otrorgado por SEPREC

f) Cédula de Identidpd Nacional o Extranjero eriginal vigente del Rep. Legal/ Propietario/ spoderado
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£ * €1 APOJERADA !
FeCH USUARC
= ' CIPROMETARIC pat
B v W e oumo
+ rAnen ) -V EACTURA peif
L = Wingzws (4

5 thnexs 2 - 2 FICHA TECMICA !

= Peslns (1)

DOCUMENTO DIGITAL

Ean Nombie e archiva. | 2 ESCRITURA DE CONSTTLC DM Tados loy erchiren (+%)

Al Canceiar

Seleccionar archivo Sin archivos.. leccionados

Luego pulsamos sobre el botén
SUBIR REQUISITOS, para registrar
la documentacion el servidor del
sistema.

Subir Requisito

Si la operacion fue exitosa nos
saldra un cuadro con el mensaje
que nos indica:

Esta operacion se realiza con cada
uno de los requisitos que se piden
en este punto.

También tenemos la
posibilidad de revisar la
documentacion que ha
sido enviada al servidor
del sistema, pulsando
sobre el enlace
RESPALDO DIGITAL

al lado del Requisito
respectivo.

Requisitos API Requisitos para APl
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Vista Previa del
documento subido
en Formato PDF.
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Requisitos API Requisitos para API

- Selzcaions _ = n

EASIGE & MR BN, DESLAINTS
Luskn £F BN

o e ks

FRCHA D AL
o wm  ana

En este sexto punto
debemos adjuntar la
siguiente documentacion.

\

02
4

Seleccione ...

Como podemos notar
se van adjuntando

los requisitos API
Anexos, que consta
de 5 documentos en
formato PDF

1. Factura Comelial o Proforma expedido por el proveedor

2. Ficha técnica
3. Declaracion )
4, Declaracion J

5. Certificado F

de las mercancias emitido por el proveedor
hrada de mercancia nueva por el exportador

urada del importador que indique que la mercancia es original

prestal de Origen - CFO- Provisional VIGENTE ( *Si corresponde )

El cuadro nos
indica que la
documentacion

quisito guardado con eéxito.

que subimos se
guardo con éxito.

servidor del sistema.

Esta columna nos indica
que documentacion se
ha subido con éxito al

\8 6
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Se realiza el registro de
mercancias en el marco del
DS 2752 y DS 4010.

El proceso inicia pulsando

sobre el boton ADICIONAR
PRODUCTO.

E=TE

Primeramente seleccionamos la Subpartida Nandina del producto y llenamos los siguientes cuadros:

« Descripcion Comercial
« Pais de Origen

« Cantidad

« Unidad de Medida

» Peso Bruto

« Precio Unitario

* Precio Total r

6101.90.10.00 - abrigos, chaguetones capas anoraks.cazadoraz y articulos similares de lana

=7 o pelo Ting para homb:e:

plresionando sobre
boton:

éxito saldra un
ccion realizada.

I hos-demas abrigos, chague

Precio Total (fus):

Seleccionar las partidas

Adicionar Producto x arancelarias como el
Subpartida Nandina: nr)mbre del producto.
Por ejemplo:
6101.20.00.00 o Abrigos
s st s ek hombre b xcet o Lok de I prtda 610 Una vez llenado las casillas

se registra cada producto

el

Producto para API

fucto guardado con éxt

|8s
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€

¥+ Importador us

WEUL - Saliciid A1 Na. 12025 Empreas brporisders (NT 10620450200

0 o &

Estado del formulario de API Confirmacién para la solicitud
Catos Sunerabes pare 851
Arquisiios pars s olicited

Raquisiion seyidn “Annan 1°

Lints de producics salicitsdas

De finalizar ya no podra modificar los datos registrados.

Una vez aceptamos las dos preguntas
finalizamos el Formulario de Solicitud,
pulsando sobre el boton FINALIZAR S ' '

FORMULARIO

Posterior a la finalizacion del formulario, no
se puede volver a editar los datos registrados.

® e @ 0o

Cambiar los dos botones
a color azul indica que
esta de acuerdo con las
respectivas clausulas.




@, Realizar Pa

Reqittra de datos generales de o empress
s ats o eparmse

Elaburacion del formslario
Fosknady o buupartiden

Sedichud finalizada
T teint o impermer

Metado de pago
iR ans oo Impertadar

Después de finalizar el formulario de solicitud, Deb
correspondiente pulsando sobre el boton Pagar por el servicio.

0 0 B . TS IR 5 b s AP

o o xn G men

e realizar el pago

—

Fagar por ':[J“""-h I

Monto a pagar, incluye el pago por el servicio y uso de la

plataforma de pagos.

En la pasarela de pagos,
elegimos el método de

pago:

* Pago por codigo QR
*Pago con PPTE

Revisamos los datos de
facturacion y el correo
electrénico.

PREVIA

Pasarela
de PogoD

Métodos de Pago

Pasarela
de Pagosw

Fagaper cddgo IR

Page con Fiialorma de Pago de Tre

Detalles de productos y/o

Mreclo Unitario (Bs.) Cantidad Descuents (Bs.) Subtotal (B4}
SERYICIO BOR AUTOR ZACISN

50 DEE SEAVICID PASARELA

WFALO

IHolg, Usuo,
Fuaste fec igido
o010 3¢ Auloe

wceione un meted s de pagh

io Importador de Prusbal
Ia Pasaiela de Fagas cesds

2230945 Previas do Importacidn

£00600 1

Fuste rediigido a la
Sistema de Autorizagiones Previas de Importacion

Para continuar, seleccione un metode de pago. ‘

& Page porcodige OR

IHola, UsuarinLIympurhndar de Pruebal

asarela de Pagos cesde:

Realiza e pagu ley=inby of codigu OF con lo aplicacion de 1o bancw levornilo

En esta ventana elegimos
el pago por QR y hacemos
click sobre el boton
GENERAR CODIGO QR

Page con Platalorma de Pago de Tramild

1M 1 (0]

(Ba.)

113488

os de Facturacions

Homire o Razon Social:
Usisario npoilader i Syaek

€1 - Céduln de Identidad

Coereo Dieclrdnico

s

601.00

200,00 Datos del Proveedor
Razan Social

088 M
Pusl

(Ba.}

then de Desarnlly Pc

ictioy Eccromis

Total (Bs.)

Datos de Facturacion:
Nombre o Razdn Soclal

Usuario imporiador de Praeba

Cl - Cédula de identidad:

123456

Correo Electrénics,
Impertipgerailcom

Modificar ditos

Datos del Proveedor
Rarén Sccial:
Ministenio de Desarrolio Productivo y Ecohemis
Piural

183
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Sollcitud de pago por el serviclo via PPTE De acuerdo al tarifario vigente de API, debe realizar el page e

El tonio du tramite ey o By $00.00 con'oime al ta daio svlablecido e le B o0 2034 del correspondlente' a @

Reglameno oe Adeiacione Preds, mans cosie por el Seoyo PPTE Bargo Unan de 301 2 ﬂ .
- wsramr swssscamac v la el usuario debe verificar los datos para su
. — - facturacion, debe ingresar el Nombre de cliente, apellido,

N numero de C[L, el NIT para facturacién, el Nombre de razén
social y el mas importante, asignar el correo electronico.

P D TR I PITREC AANE RATL

La facturacion sera notificada al correo electrénico
TR :
registrado de| representante legal.

Luego nos abre una
ventana para confirmar los
datos de facturaciony a
Confirmocién de dates de Facturacién que correo electronico se
et e S enviara la factura y cédigo
de transaccion.

1 s dedentdnd Aceptamos haciendo click
Kirnors i oot sobre el botdn con el titulo:

123456

oy B - Confirmar y Generar QR

Usuaric importsdor de Piucba

apuiproduccion.gob bo

Concelar

: IHola, Usuario Importador de Pruebal
Pdsorelu Fuisle redingido o 1a Possrcla de Pegos goade ‘
dﬂ PGQOS Sistema de Autarizaciones Previas de Importacicn

Total (Bs.) 601.00
jCodigo QR generado! .
Datos de Facturacion:

BANCOUNION.. Nombre o Rpzén Soclal

i Bance oo o Bolivianos Usgunaro imijertado” de Prueba
€1 - Céduln fe idenlidad:
123456

Correo Elecirénico:

apimerodugeion. gol. ba

Datos del Proveedor

Razan Sccipl:

Ministerio 4 Desarralla Preductivo y Econamia
Plura
NIT:
130828702
Correo:

mdpyep@ihidpyap goh be

Autarizaciones Fravias de impedasiin

Teléfono
Viélido hasta hoy a |as 23:59 horas.




Valido hasta hoy a las 23:59 horas

En la ventana nos most
un recordatorio de la B i

de ExplraCIon del COd!go y | |.mp¢.im.!r_.cﬁ_d.igu Descargar
sl metogesbara descarga a—TTTTT—

imprimir dicho codigo.

{ realzar el pago a aTes del OR acepte 133 CONDICIONES DE USO

Detalles
ITEM

ductos y/o servicios
Precio Unitario (Bs.) idad (Bs.) Sub (Bs.)

Seguimos el proceso
haciendo click sobre el

M TORIZACION
FOR/ IO B0 1 D 600,00

IS0 DEL SERVILIO FASARELA

botén: S pATE 100 ] 2.00 1.00
Sub-lutal 6C€1.00
Continuar con el tramite Monta Giftcare | 0.00

1

Con esto termina el
modulo de pagos.

Elaboracion del formulario
Furaifida por importader

sargie e ek &

erada dal slarks dle sabichud da 4P

Solicitud finalizada
Feaifaa0 por Imporader

ot teamidatia

» Foalive o e

nace

lodo de pago
teair s por Imporsder

Verificamos que en la
columna de procesos se
encuentra pagado.

8 190120050 073628

13 por ppeunctificacion

maliredy pes a1 maaEaRer y netifieads nor s Blatarma ds bages 26l
talia - I

[Firrues dig alments ol formalsria 41

Después de realizar los
diversos pasos en la Solicitud
,é«PI”Ee“pt;ocede a Enviar el

r _ulano ‘con Firma Digital.

Y meuknde pee

Ciaind 32 wich ¢ b

Solicitud finaluads 2]
Frerbinl e s impactadas

_ Metoda de page X
Fiprkearin po Impartadss

S g v owgi=-s e shwusle e w595 4 DS 2 13 TAETImA B¢ agan

7 realizado por ol servicio O Worn @ ok

Feheacs e ppnotilicacien

“botén:

Foge seakitnde sor o inzeeacer  malG
Ertads - FRE
Fipsar digiubmasts 1 foemalaslo 4P|

ks 5ot 0 Platafarma e fugas

6L e




eleccionar el Tok

2 4

En el siguiente cuadro procede
del Formulario APL

- Formulario API Firmador Digitel servico actvo
Mg e solicituct 1/ 2025 Tokens
£ onectanios: absaie

Fecha ce regiszro: 19/ 01/ 2045 0T:3740
Ingrese s PN esennnan W bt
Facha medificacion: 19/ 01/ 2025 674825 I

rer PEDRO ALVAREZ C1:385866

S \

Uirey e Sl o ita seete i sexiites AP
srd recepaicnada oficalmarta por &

Vorminvateno d2 Comme y L

Vnterna paes W Eocesiento confonne a

noimata ngents

Procedemos a Firmar el
Formulario.

Para ello pulsamos sobre el
boton:

Firmar Solcitud /P1 '

Firmado digital

e T dicg adenerte by walieitod de

]|

Para terminar el proceso de Firmado digital confirmamos dicha operacién

pulsando sobre el boton azul con el rotulo FIRMAR.

. Formulario API

Nra. de sclicioat: 1/ 2008
Fucha de reghtre: 19/ 04/ 1625 073745

Fecha modfeacider 1 0/ 2005 075625

.

El sistema nos muestra

Uing w47 Srmanc cigeaimenes s 5210t AR
e oo chaalme e o o

Firmador Digital servioo acrvo x

Tekens
SOFERIN A

g v IR «

i PEDRO ALVAREZ CI:385866

que la firma se realizo con

éxito y el formulario fue

enviado al VCLI para su
iva revision.

It Pt b prostitesi o cotlinrre o of

e

Tesamotle e Sietnmis

o9
en con el cual realizaremos la Firma Digital




.0 % BOLIVIA %
BOLIVIA
FORMULARIN DE SOLICTTT D N7 152024

AUTORIZACION PREVIA DE IMPORTACION
DIATEO TR IV T ATROR
Baron wwcinl impartadoa PATTOR NITCt AR LT
Dol o Malomss Mot S
LIS

Ahora podemos visualizdt ®
el formulario de Solicitud
API con su firma digital.

pten s gl com

ebelonon.  dima 2584485

anColubar. 2451010 Ocl, ) 2HO™

BATOS DL PRODUCTE
Caemidad . Pewe Hewt
one T infrrineli LT
Vil 148
st
Puinds
i
procbis
Vil para Adbwinbirassiis sbsan s

Lona | e Comsaviad U - (431

DBATUS FINANCIEROS

Ugen e fas sexurses paru L sdsusissssnt ol

divivs Uperaiones e vy

Para finalizar este proceso
podemos apreciar en
el listado de solicitudes
API, que se encuentra
en el ESTADO - API EN
REVISION.

Pago realizade por ol srvicis =]
L e

Solicitud con Firma Digital
Frsiiai: por bmporisder

Para ser aprobada o
rechazada por el comité
revisor.

Solicityd enviada al VCLI para revisién B o an® wes
Padiins por supersdminbewador

®, carta de Aprobacion

Autorizacién Previa

Sefior:
YERKO ALAVE MAMANI
POLYTRADE BOLIVIA SOLUCIONES PARA LA INDUSTRIA S.R.L

En cumplimiento a la Resolucion Ministerial N soooc de soooc, que aprueba el Reglamento y Procedimientos para la emisidn de
Registro Unico del Importador (RUI) y Autorizaciones Previas de Importacion (API), se hace conoter que su solicitud de Autorizacién
Previa de Importacién (API), con trdmite N° 0003/2024, ha sido APROBADO. El Registro corresprndjente puede ser descargado a
través del sistema SINAPL.

Con este motivo, saludamos a Usted, atentamente. |

Viceministerio de Comercio y Logfstica Interna - VCLI |

-
.-'/ ; \"\.

“Una vez hecha la revisiéon por parte del Vlcemlms{erlo de Comercio y
Loglstlcalnterna y no habertenido ninguna observacion se procede a enviar
la Carta de APROBACION al Importador, enviando dicha documentacion
al correo electrénico proporcionado en el registro.

0021




®, cariade n‘/;n

Autorizacién Previa

Sefior:
MARCO AURELIO PINTO VIVERDS
Importadora para pruebas del System

Conforme a lo sealado en la Resolucién Ministerial N° o de soorx, que aprueba el Reglamento y P
Registro Unico del Importador y Autorizaciones Previas de Importacion (API), se hace conocer que su
Previas de Impartacidn con nimero de tramite 0001/2024, ha sido RECHAZADO, quedando en total
su trémite.

Con este motivo, saludamos a Usted, atentamente,

Viceministerio de Comercio y Logistica Interna - VCLI

Nota APLpdf

rocedimientos para la emision de
solicitud de Autorizaciones
libertad de iniciar nuevamente

De igual manera una vez hecha la revision por parte del Viceministerio

de Comercio y Logistica Interna, y al haber encontrado

observaciones

se procede a enviar la Carta de RECHAZO al Importador, enviando dicha
documentacion al correo electronico proporcionado en el registro.
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@, ngreso al

W AP| e Commicann

RUI

@) Acceso como Técnico Revisor

Realiza la autenticacion
de correo electronico y
constrasefia para poder
ingresar al sistema. W
Luego de llenar los campos e
requeridos hace click sobre el
botdn Ingresar.

Estacls de trimies do AL APL y AP] Adusna

€ qurs 1

nnnnn

na de Revision Técnica

e @ ® @
e ® @ @O

El técnico ingresa al sistema
haciendo click en la parte

inferior del

portal web,

sobre el enlace que dice
VCLI administracion

La pantalla inicial

muestra el Resumen
con los estados de
tramites de RUI, API
Y API aduana. con un
listado de Productos

solicitados y el g
de los tramites de

y APIs

\V
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¥» VCLI - APIs (1

VLI ¢ Gastidn de £PF2

Comité APl No. 2 - febrero 2025

i esvapo « - M amreness REGISTRADO POR | 9 monson

Cvprena impertadara (NI
1002 $4303C)

e v B

Lndan it brspur i oy Pruowkan Tiwsu Rl KU - AR

Hacien click sobre el enlace GESTION DE API's ubicado en el menu del lado izquiero.

Observamos el Nro. de Solicitud y el Estado de API gqye se encuentra de color azul

que nos indica que esta en revision.

Para iniciar el proceso de revision hacemos click
en el boton que se encuentra en el lado derecho
que nos indica VER PROCESO.

(@, Revisar Requisilos

¥ ICLI - APls (Fécnico
En esta pantalla
Nnos vamaos

& REVISOR :
Técnico Revisor RUI - API g‘;

hasta el final gt
del listado de : Pege s
los procesos —

realizad oS, Solicitud ¢on Hrma Digital

Faalrids por imppetador

hasta el punto Sk
de SOLICITUD st

ENVIADA AL o) I
VCLI PARA e B
REVISION. i

Se hace clisk sobre el boton REVISAR REQUISITOS
para empezar a realizar la Revision de los

documentos adjuntados. A N

— 4 \

al VELI para rovidian U (D pBy

Revisar rpguisitos
S

VA m._---\\

-+ 00

l’
)3 C




¥+ VCLI - APIs (rix

WELE © Wavishin APV | Bmpreia Smpartaders (NCT I202046009) | Sciitisud Ma. 13028
6n de requisk

ticsds oy Corn

de la solici

il Ll Fropasiars s

En este punto se ven todos los requisitos que fueron s
mision de verificar cada uno de ellos haciendo click so

a) Registro b) Certificade ¢} Certificado d) Certificado

d API

e| Certificgdo

ubidos por el importador y el técnico tiene la
bre cada uno de los enlaces.

[y Cédula de Identidad 1. Factura 2. Ficha

Unico del de Adeudos vigente de Adeuc de No de Tradicign Nacional o Extranjero Comercial o técnica de las
Importador Tributarios, Tributanos Adeudo Comercial original vigente del Rep Proforma meicancias
(RUI) otorgado por otorgado por wloigado por olivrgado| poi Legal/ Propietario/ expedido por emitido por «l
vigente el SIN Aduana Nadona la GESTORA SEPREC Apoderade el proveedor proveedor

¥ VICLI - APls (oo Rusvese

VELI ¢ Sevinia A% ¢ Imprass mpariacors (NI NOOLMSCN) | Salictud Mo 17008

Revisién de requisitos de la solicitud API

Documento digital

Zorign deruments. MERYUR/VELYEUL 000L20)]
Lugst sikn La Paz

Fecha rale. 1002005

Fraha pepraidie 99 00 3026

Pt du s 101201
—

Se procede a realizar
la revision de la
documentacion,
comparando los
datos introducidos
en la declaracion

en el sistema con la
informacion de los
documentos PDF que
el importador subio.

BOLIVIA

REGISTRO UNICO DEL IMPDRTADOR - RUI
MDPyEPVCLURUI-R-DOD1 2025

&=

REGISTRO UNICO DEL |
MDPyEP/VCLI/RUI-

:NERALES DEL IMPORTADOR

adora

Solicitud Nro:00071/2025

NIT/Cl: 1002345020

PORTADOR - RUI
-0001/2025

»
V




Documento digital
s a Ve — 4+ Zoer e -
L — .

Tl}tsagi';:'&nm del Impaortadar

gt s ek ek (98] e T T e
\-m. MDPYEPVCLURUIR-00012025
L5 A e T TEIE

1.- DATOS GENERALES DEL MPORTADOR

- .J D0T3EBEIE
e s 133-550

srane Tuncpar 450-85-TR450
i i 1072025

wsin sern ENpIES W
e e e Snthetd Anaitia
W1 tearone Conmmoon C455I000
s bt e OUZMAGE)

Focha 8 grese 1901315
el
" m
Estadot .- REPRESENTANTE LEGAL

Mty acet coe LSUBNG IMECTISor 3¢ Puebe Decwr MBI FO

ey iihene
sivamana, Si: 123658 1P wnres wamn B
size e sase T

o W coiree tersen inpotfemall com ‘I':.In'ﬂfen:c

Damien A £8 48 ATENEIs 0L 143 oimaezm

1A DEL REGISTRO
e HO1H0E e 13012328
L
oot s s 02 ¢ g e

£TLdw DD »

Del lado izquiero se muestra los datos que fueron declarados y llenados por el importador. Mientras
que del lado derechonos muestra el documento subidp en formato PDF.

) Certificado de Tradicion
Comercial otrorgade por SEPREC

g dosumenan 4362025

Lispie woeisie L P

Frens smednn 812024

Fera rapeacida 17081025

Bocha 41 ingrese T-O-202)
wm

Se guardo la revision!

weosicny el requisite ha v regatraua el of dsturm,

Después de cada revision
minuciosa de los documentos,
se procede a su observacion
si procede y al registro de la
revision.

Este proceso se realiza con
cada uno de los documentos
revisados.

Cada vez que se hace una
revision y registro de la
revision, sale un mensaje
que nos recuerda que SE
GUARDO LA REVISION.

>
V

0015

123




@ o @
0
@ Documento gliSarvado -
» ‘ °0
>,
i T—
o Yo e R servaciones:

ot B s Pt e Rt 3 e
Comerile SEPRRC rigents ik wibad sumesiial v
e

Cadige eocummin 43403

I documento digital no corresponde al requisito

Legge e e Pas

Ficha s 2n OF 812024
Fecha eapman it 11 84 2928

Fechia she irgp e 19812025
e

oMILADD

B docanernts digphal o e ape e a irquae

Estado: -

‘ ... Seleccione ... v Reqgis

... Seleccione ...

SIN OBSERVCION

R
OBSERVADO

En caso de tener una OBSERVACION del documento
subido al sistema, el Técnico debe proceder a seleccionar
en la pestafia ESTADO, la opcion OBSERVADO.

Luego procede a llenar la causal de la pbservacion dentrl
de la pestafia OBSERVACIONES.

< a) v 'b) v ) Certificado v d) x e) f) Cédula de Identidad 1. Factura 2. Ficha
Registro Certificado de vigente the Adeudos Certificado de Certifidado de Nacional o Extranjera Comercial o técnica de las
Unico del Adeudos Tributarios Mo Adeudo Tradicign origingl vigente del Rep Proforina mercancias
Importador Tributarios, otorgado por otorgado por Comerfial LegalFropietario/ exped: do por emitido por el
(RUI} vigente otorgado por Aduana MNacional la GESTORA otrorghdo per Apaderado el proveedor proveedor
AT elSIN 9 SEPREC
' 3 02 1 19-01-3025 20:3¢

Como se puede observar en la parte superior de la
pantalla, el documento observado se pone en color rojo,
a diferencia de los documentgs correctos en verde.




Seleccione un requisito

O oeson

B confirma haber procedide con la
revisidn de los requisitos para la
presente salicind 7

g

Revision de requisitos finalizado

con exito..!!

Después de finalizar
la aprobacion, en la
columna de procesos
nos muestra la leyenda
que la solicitud ha sido
revisada por el técnico

VLI Baisien APV mpress b goriadass (T 1I3ZM20) | Selicud Ma. 17338

Dacumento digital

B Contuma habes procedits ten 14
Ve she o et s b

¥+ VCLI - APIS {fénicn R

de requisitos de la solicitud AP]

REVISION.

Cabe resaltar que|este procedemiento se

debe realizar con documentos observados
0 no observados | para que siga el tramite
de solicitud APL.

Luego el sistema|nos mostrara una ventana
donde nos infgrma que el proceso de
REVISION DE REQUISITOS A FINALIZADO
CON EXITO.

Simplemente hag¢emos click en el boton OK

Solicitud revisada por VCLI
Reehzado por: tecnico.revisor

wn

Pago ealizacs por el sarvicin B e ot

Bt ks . e et

Fapa w2330 pOr o IperlI0ct § REUIKIE 5 1 FIOTMG P O ot 28

Solicitud con fiema Digital
P 2t poc Imporiader

Wit 2 perin el Cpiienns (14t ool

T3 OO0 T G0 ATk L pITOeLaraee ten

Salicitud erviada al VO para revisio
s o super adminirg wder

Salscitud revisada por VLLI
Fosiid . becmic.ewisr

i e skt e T 52 0 UG S ko)

Para finalizar este
procedimiento se
debe seleccionar la
pestafia que confirma
haber procedido

con la revision de

los requisitos para

la presente solicitud
haciendo click en el
boton FINALIZAR

La soficitud se encuenitra revisado por parte de los técnicos asignadas por &

e
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©, inoreso al

N APl e Comrcaton

RUI

Realiza la autenticacion

del correo electronico y
constrasefia para poder
ingresar al sistema.

Luego de llenar los campos
requeridos hace click sobre el
botdén Ingresar.

s VOLI thdics oo A

Estadia du tramites de UL AFL y AP Aduars

=
FRUrS

1 Vigentes

Productos salicitados por cpitulo

0 vigenmes

Tramits

@[%&@*-——-

0 vigeeite

5 de RUIs y APls

g AFl Aduana 0

N

Autenticacién

El delegado ingresa al
sistema haciendo click en
la parte inferior del portal
web, sobre el enlace que
dice VCLI administracion

La pantalla inicial
muestra el Resumen
con los estados de
tramites de RUI, API

Y API aduana. con un
listado de Productos
solicitados y el g '
de los tramites de RUI

y APIs

.« 0011
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vergde REVISAR.

¢ © ¢ ¢ e .

® @ @ @
® ® @ ©

(@, comité Evajii

CANTIDAD VALDR FON ESTADO

Estado de solicitudes API

En esta ventana se puede observar el Nimero de Ccmiit API

Vemos el numero, Solicitud y nombre de la Empresa, la cantidad, el Valor FOB y el
Estado.

Vemos que el estado se encuentra en SIN REVISAR | ESTADO

SIN REVISAR

(@), Revisar Requisilos

¥ VCLI-Comite (b Cesn Avara)

Para proceder
a Revisar los
requisitos,
hacemos click
sobre el.boton

VEL! © Camitd Bvalusder

Comite APl No. 2 - 2025

HE. SOLKCITUD / EMPRESA CANTIDAD VALOR FOB EITADG

Estado de solicitudes API

Raruadied 1=

Tambien se puede observar el estado de la solicitud
API en una grafica que

indica la cantidad de API's U
Sin Revisar y Revisadas.

/EE




Solicitud Nro: 0001/2025

En la pagina de revision de requisitos tenemos por el
Al medio la columna que se llena automaticamente ca
importador.

ado izquierdo la OBSERVACION GENERAL.
n los datos que fueron llenados por el

Al lado derecho estan los enlaces de los documentos PDF a ser revisados.

@, veriticacion de Requisit

Solicitud Nro: 0001/2025

Cosarvacion Genenk

[

REGHTRO UNICO DEL IMPORTADGR - RUI
MOPYEPYCLIRU-R 00012025
Rl W SOOI

1- DATES GENERALES DEL (MFONTADOR

REGISTRO UNICO DEL IM
MDPYEP/VCLI/RUI

Solicitud Nro:0001
SENERALES DEL IMPORTADOR

mpresa Importadora
Sociedad Andnima

o

2y e

-0001/2025

IT/Cl: 1002345020
perador Aduana: 123-456

Se procede a realizar
la revision de la
documentacion,
comparando los
datos introducidos
en la declaracion

en el sistema con la
informacion de los
documentos PDF que
el importador subio.

ORTADOR - RUI

025




Solicitud Nro: 0001/2025

Observacior General: it s st s, THSAS. 20

Plaguna R oo La Pag

[ —

T Carti

Pacha s s 0012048
4

= - Tl ETEBIYD o orcotnds Trosiitn
prboh

1) ot s Iabureinid s,

sigare sel B Legals Prm
Anexo 2

CERTIFICACION
AN-FIET-CERT-315-2024

LA ADUANA NACIONAL

Fouds i e b o Boguates mien st rrees tnsbpe WU wagrty

(TR SRR T
som

q sita vagems e
tmrpads par aduuns Hacisns
Cooguriia atrageds puc

& Luwanjars
e uic! dpadarada

S p—

3¢ THssaariad

g

o cepuatiads par o

Swmemos

Se procede al cotejo de datos con cada uno de los do

Chservacion General:

Documento no coincide

REGISTRAR OBSERVA

Regisrar obsarvacién

%+ VOUI-Comite iulo Cewr Al

VEI | Comitd tishaader
Comite AP| No. 2 - 2025
wo. BOUICITUD / EMPRESA

7 o
i i

Anexe 2
L Facturn Camarlal b Praterma © edicin pes o
TP A—]

. Db bl Fri the w4 s it ol
wrpnrisder

cumentos, si no existiese ninguna observacion
se procede a revisar el siguiente y asi sucesivamente.Hasta el ultimo documento luego hacemos click
en REGISTRAR OBSERVACION, No escribimos nada en la casilla.

Caso contrario de existir una observacion se procede
a llenar con el texto correspondiente en la casilla
OBSERVACION GENERAL. Luego hacemos click en

CION.

Luego de revisar los
requisitos y registarlos,
nos saldra en la pantalla
principal el estado
REVISADO.

Estado de salicitudes API

Mientras la grafica nos

indica el procentaje dv

documentos revisado
color verde.
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@, inoreso al

No AP| ks Conmricadn

Realiza la autenticacion

del correo electronico y
constrasefa para poder
ingresar al sistema.

Luego de llenar los campos
requeridos hace click sobre el
botdn Ingresar.

Ingresar

L) F'n:u,’,

S VORe %

@ Acceso como Delegado

Tramilds de RUIs y APls

® @ @ @
® @ & ©

Se ingresa al sistema
haciendo click en la parte
inferior del portal web,
sobre el enlace que dice
VCLI administracion

pomile

Nl

Autenticacién

La pantalla inicial
muestra el Resumen
con los estados de
tramites de RUI, API
Y API aduana. con un
listado de Productos
solicitados por ca

y el gréfico de Ios')

tramites de RUIs y APIs
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T - Corink evalusdar
Comité APl No. 2 - 2025 NUIERT . Siguenta cemts

SFUTT I ——rey S P Eom v arkes [ Amsun 3 "im sbsrission

Solicitudes Observados
Estructura de Solicitudes de APls

L SOLCITUD EMPRETA OBS. COMITE B i olrenvacinh
ooaz0as J tnp o |
Var tnde 3

En esta ventana se puede observar el Nimero de Comité API

Vemos el nimero, Solicitud, nombre de la Empresa, el Estado, las Observaciones, la
Evaluacion.

Vemos que el estado se encuentra en API REVISADO. EVALUADO

| NO

(@, Evaluar solicitud

¥» Comité Evaluador iPedr A

Para proceder
a Evaluar las
solicitudes
hacemos click
sobre el boton
naranja Evaluar.

VLI o Ceein svalusdos

Comité API No. 2 - 2025

Solicitudes Observados
Estructura de Solicitudes de APIs

*  soLeTun EMPRESA ESTADO OBI. COMITE IVALUADD

= S Lobnerra A
000NICIE  Empresa impcrtadora arpvEAI0 NG m
‘il 3 S

Obtarvada

0 Ctserutos (@ & oservaicn

Tambien se puede obseryar el estado de la solicitud

API en una gréafica que indica la cantidad de API's ( ;
Observadas y API's Sin Observacion.

0005
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Y+ Comiteé Evaluador (Pe

@ ®© & @
® @ @ ©

"
En esta pagina vemos

la observacion del
delegado VMPEyA

Esta es la seccion

de APROBADO o

LAS CAUSALES DE
RECHAZO, donde se
elige uno de los cinco
incisos y se agrega la

Se———— 1

Columna de Estado Columna de observacién por cada
de la solicitud, Observagion, después causal de rechazo.
podemos ver si esta de la revision técnica

observado o sin por parte del VCLL

observacion.

e. Rechazo de la Solicitud

Se Procede a revisar el
documento observado.
Asi mismo podemos

Dcl:u'n?n?cl:e: Cert !-l:adalde r:ad-(:énr.‘m::-f::::rgfda par sei;as: L ua:'mnaj‘eﬂnulm revisar cad auno de IOS

e a s requisitos que se han
= presentado.

¥» Comité Evaluador {pedo

Fchus wngem s o 17-04-2038

Focha e ingrase: 19811008
man

Causales de rechazo

#) Preventar mas de una factura o proforma pata uns

ot

Procede a seleccionar
la causal de rechazo

y llenamos con la
observacion del comité.
Puede agregar mas de
una observacion del

£l certificads tradicional con corresponde al
reguilsing.

.
£l toniificado tradicional e incosisipme comite.
el mgstiowmeldistemal 00 L R . aoms
Registrar evaluacion
Observacion del comite: m
O certificads tracicional con corresponde al v
requisito.

0004

16T




¥+ Comité Evaluador (re

Después de
g haber revisado el

e R e e documento y llenado
e wanine e D con las respectivas
L e 3 ot causales de rechazo

e B S y observaciones
e —— procedemos
{ e a REGISTRAR
' EVALUACION, haciendo
' click sobre el boton.

2 & @ @
o ® 0O

Al registrar la evaluacionse
despliega un cuadro con una
advertencia, que pregunta

si estas seguro de registrar
esta evaluacion, Aceptamos | ¢ Esta seguro de registrar esta
haciendo click sobre el boton ' evaluacion ?

verde SI EVALUAR || Posteriora 2sta accion, la solcitud No. 000172025 no se

N podra revertir al estado actual,
| \

| Luego el sister‘na nos despliega

un mensaje que nos comunica

; — que la solicitud ha sido
EVALUADA.

Aviso !!

La solicitud: 1/2025 ha sido evaluado.

En la columna ESTADO
se puede apreciar que se
encuentra API RECHAZADO

En la columna EVALUADO
se encuentra en en verde
SI, que nos indica que la

solicitud ha sido evaluada

;omlté APINO. 2 - 2025 fuimiv ot en el reSpeCthO comite.

%+ Comite Evaluador ifedm Aharer

5 AP sia Obsssrwaridn

Solicitudes Obzervados

*  soweiTun napRess - A ek B
BO0OLIAFY  Tmpresa imperadars s st o
¥on vem < 3 |

s BOIE™
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(7} nnrnhaciﬁn snicildd

= B

¥+ Comite Evaluador (e Avares)

HTADO

Documento: &) Certificada de Tradician Comercial otrorgada por SEPREC Datos registrados del reguisito:

a b = b Jaommbcnie = TA~ [

Seguidamente después de selccionar
la pestafia APROBADO, se procede a
REGISTRAR EVALUACION.

Se Procede a revisar el
documento observado.
Asi mismo podemos
revisar cada uno de los
requisitos que se han
presentado.

; Esta seguro de registrar esta
evaluacion ?

Postericr a esta accién, la|solcitud No. 0001/2025 no se
podié revertit al estado actual,

Luego el sistema nos despliega
un mensaje que nos comunica
que la solicitud ha sido

EVALUADA.

i ;!J. .
/" Aviso !!

gcitud: 1/2025 ha sido evaluado.

Se Procede a revisar el

documento observado.

Asi mismo podemos
revisar cada uno de los
requisitos que se han
presentado.

al no encontrar
ninguna Observacion,
se procede a
APROBAR la solicitud
seleccionando la
pestana.

APRONADO '

\V,

0002
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En la columna ESTADO
se pl.iede apreciar que se
‘ encuentra API APROBADO

Q En la columna EVALUADO
| se encuentra en en verde
. - : = S1, que nos indica que la
+ Comite Evaluador Pedm b = SOIICItUd ha SIdO evaluada
e i . en el respectivo comité.

(LT ———

e

Solicitudes Observadeos

Enruclun de Solicitudes de APIs
*  seicTue tarnesa nmnu oms. conmy
CITHI0NS  Empress imporsadons ,.. " .
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@, Inureso al sisilpa

N APl wes Comantn

RUI
API

Se ingresa al sistema
haciendo click en la parte
inferior del portal web,
sobre el enlace que dice
VCLI administracion

.0 Acceso con ciudadania piyilal

Realiza la autenticacion
del correo electronico y
constrasena para poder .
ingresar al sistema. '
Luego de llenar los campos
requeridos hace click sobre el
botdn Ingresar.

Ciudadania
) Digital =«

L —e

La pantalla inicial
muestra el Resumen
con los estados de
tramites de RUI, API
Y API aduana. con un
listado de Productos
solicitados por ca'
y el grafico de los

tramites de RUIs y APIs

Autorizaciones Previas

¥
I R R —
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(@, llenar el Io‘rio - Donaciones

A 4

importar desde excel 3 @ 100 @ 200.00 @ ‘ anoo-nu o ach

Adicgnwr Producto

Eliminar productos
VALOR
P3O PRECID
SUBPARTIDA DESCRIPCION DESCRIPCION " UNIDAD FOB
NRO.: "MANDINA | ARANCELARIA ¢ comRciaL: PAISORIGEN © CANTIDAD copggeiny . BAUTO  UNITARIO  yopp, Opdlin
(Ka.) ($us) ($us)
sacos [chaguetas) de Fbras sinteticas de [(
1 61031330000  punto.para hombres o nifosjextepta de Sacos lipo A4 Ching 30.00 Unidaces 50.00 500 13000 Eliminar
bana)
abrigas chaquelones capas.anoraks.cazadoras
y articules similares,de fipea teticas o Abrigos para
6101.30.00.00 China 40.00 Unigades 35.00 600 12000 Eliminnr
artificiales para hombres o mifios excepto los hombee

articulos de ks partida no 61.01

En esta ventana se puede observar toda la informacién que se necesita.

Puede llenar de forma manual o importar desde un archivo excel.

Realizamos un nuevo registro haciendo Click sobre el
boton ADICIONAR PRODUCTO

Adicionar Producto

@, cerliticado API

I Razon social: ADUANA NACI*AL NIT/CI: 10203040
La AN recibira Tipo societario: Entidad Gubernamental
un certificado Gerente Nacional de
equivalen teala Representante legal: Wilma Cardozo Tejerina Cargo: 25:;::;195
API a traveés de la ’
interoperabilidad DATOS DE LA AUTORIZACION PREVIA
P Acta de
. PRM-2024-211-141399- .
Operativo: 6544154772 intervar[lﬁlg;': ELALA-0817/2024

Resolucion
sancionatoria:

Regional: Administracion de Aduana Aeropuerto Cochabamba

I

|
* Este documento esta firmado dig por el Vicemis de Comercio y Logistica Intema que acredita que el importador cuenta con el presente
ion Previa de o

Cuadro de valoracién: ELALA-INV-O;&3GZO24 AN/GRLPZ/AEA/RESADM/817/2024

Lugar y fecha: La Paz, 05 de Abril de 2024
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Se ingresa al sistema
haciendo click en la parte
inferior del portal web,
sobre el enlace que dice
VCLI administracion

(@ Acceso como Administrador AN

Realiza la autenticacion
del correo electronico y
constrasefia para poder .
ingresar al sistema. A
Luego de llenar los campos A ces
requeridos hace click sobre el
botén Ingresar.

La pantalla inicial
muestra el Resumen
con los estados de
tramites de RUI, API
Y API aduana. con un
listado de Productos

Pridicss micdss por gt Trémites de RUls y API solicitados por cav
L A A R R A : ) y el gréfico de los &

tramites de RUIs y APIs

\V

(AN |




0000000000092 0002020200000000000209%2090209%9%20209209%0%2500200%0

PSS ] D -
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Solicitudes de API's

NRO FECHA
SOLICITUD ADUANA DATOS SOLICITUD CERTIFICADO CoDIeo REQUISITOS Opuion

LP-PIA-GU- 2004

En esta ventana se puede observar el Numero de Solicitud

El centro aduanero, los datos de solicitud, la fecha del certificado, el Cédigo, Requisitos

Solicitudes de API's

Nueva solicitud

@, certificado AP

Una vez registrada
la informacién por
la AN establecida
en el Articulo

36 del presente
Reglamento de
Procedimiento, el
VCLI procedera a
la emision de la
API-AN con firma
digital de manera
automatica.
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MANUAL DE INSTALACION DEL SISTEMA

MANUAL DE INSTALACION

El presente documento considera los pasos necesarios para la instalacion del sistema de informacion de
Autorizaciones Previas de Importacién (Incluye Registro Unico de Importadores).

Cubre la instalacién de software necesario para el funcionamiento del sistema en entorno web con
persistencia en un motor de base de datos, asi como los cpdigos (credenciales y token) necesarios para su
configuracion.

I. SERVIDOR
1. Apache2
Instalacion

$ sudo apt update [enter]

S sudo apt install apache2 [enter]
Verificacion del funcionamiento

$ sudo service apache2 status [enter]

Escribir en el navegador http://api-test.prog
pantalla:

uccion.gob.bo debe mostrar el siguiente

Apache2 Ubunptu Default Page

This Is the default welcome page used to test the corfect operation of the Apache2 server after
Installation an Ubuntu syste It Is based on the egyivalent page on Deblan, from which the Ubuntu

0000000002000 20200200020020202002002002020009%50929%0%%090%250209209000

Apache packaging Is derived. If you can read this pag
at this site |s warking properly. You should replace t
before continuing to cperate your HTTP s

1f you are a normal user of this web site don't kr
that the site Is currently unavallable due to malntena)
site's administrator

into several files optimized for interaction with Ubuny
documented in /usr/share/doc/apache2/READ
documentation, Documentation for the web server it
apache2-doc package was Installed on this server

Ubuntu's Apache2 default configuration is different fripr

&, It means that the Apache HTTP server instailed
his file (located at /var/wwe/htel/index . html)

ow what this page Is about, this probably means
wce. If the problem persists, please contact the

e upstream default ¢
oots, The configuration system Is fully
ME.Debian.gz. Refer to this for the full
elf can be found by accessing the manual if the

guration, and split

The conflguration fayout for an Apache2 web server [nstallation on Ubuntu systems Is as follows:




0000920000020 00209200000020092020020000%509%200920%200%25020%202292%5000000
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2. Composer
Instalacion
$ sudo apt install composer [enter]

Verificacion

S composer [enter]

3. PHP
Instalacion
$ sudo apt install php8.1 [enter]
Sino se localiza el paquete php, proseguir can los siguientes comandos:

$ sudo apt install -y Isb-release ca-certificates apt-transport-https software-properties-
common gnupg2 [enter]

S echo "deb https://packages.sury.org/php/ $(Isb_release -sc) main" | sudo tee
/etc/apt/sources.list.d/sury-php.list

Iu

Previamente tener instalado curl “sudo aptinstall cur

curl -fsSL https://packages.sury.org/php/apt.gpg| sudo gpg --dearmor -0
/etc/apt/trusted.gpg.d/sury-keyring.gpg

$ sudo apt install php8.3 [enter]

Verificacion

$ php --version

4. Instalar extensiones para php |

$ sudo apt install php8.3-xml php8.3-gd php8.3-bcmath php8.3-curl php8.3-zip php8.3-intl
php8.3-mbstring php8.3-pgsql [enter]

0035
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5. Habilitar extension pdo_pgsgl en el archivo “p
$ nano /etc/php/8.3/apache2/php.ini
S service apache2 restart

6. Configuracién del php.ini
$ nano /etc/php/8.3/apache2/php.ini
Actualizar los siguientes pardmetros:
max_execution_time = 60

max_input_vars = 1000

"

hp.ini

memory_limit = 2048M (SE SUGIERE AMPLIAR A 4096M minimo o superior)

display_errors = On (PARA FINES DE TESTEQ INICIAL, DESPUES PONER A Off)

post_max_size = 20M

upload_max_filesize = 20M

max_file_uploads = 5

(guardar y salir)

S service apache2 restart
Il. INSTALACION DEL SISTEMA

1. Gitlab para el caso (ambiente test)

Enlace: http://gitlab.produccion.gob.bo/ihonny.quispe/rui-api

Usuario: jhonny.quispe Password: [SECRETQ]123.

2. Por consola en el servidor de prueba

Ingresar al Directorio

W Frogy.
7 na TI00u, N

" Luis AL r!..."t“;
CN5e Fintg 2
.Bo, é_

§

Responsatle de
=530l o Sstamas

S cd /var/www/html

Winisterie P)

S git config --global user.email “jhonny.qui
Clonacion del proyecto
$ git clone http://gitlab.produccion.gob.bg
Usuario: jhonny.quispe Password: [SECRET(
Una vez clonado el codigo fuente

Ingresar al Directorio

S git config --global user.name “Jhonny Javier Quispe Cuellar”

Lpe@ produccion.gob.bo”

/jhonny.quispe/rui-api.git
)]123.




4,

INSTALACION DE LA BASE DE DATOS

Ejecutar el siguiente comando
$ composer install

Cambiar de propietario y grupo al directorio {rui-api”
$ sudo chown www-data:www-data -R rui-épi/
Cambiar los permisos al directorio “rui-api”
$ sudo chmod 755 -R rui-api/

Crear enlace de la carpeta public al storge
$ php artisan storage:link

Ingresar al directorio “storage/”

S cd storage/

$ chmod 777 -R logs/

S cd framework/

$ chmod 777 -R cache/

$ chmod 777 -R sessions/
Archivo de configuracion de laravel

Renombrar el archivo “.env.example” por “.env”

S mv .env.example .env

Reemplazar el contenido del archivo “.env” por los datos del anexo A.

Instalacion de PostgreSql

$ sudo apt install postgresq|
Creacidn de base de datos

$ [sudo] su Postgres

$ psql

Postgres=# create database api;

Creacion de usuario para conexion a base de datos

Postgres=# create user ruiapi with encrypted password ‘bd_api_123!";

Asignar los privilegios del usuario a la base de datos

CONSULTORIA MAN-001
SWISSCONTACT MANUAL DE INSTALACIOI'?I DEL SISTEMA Verslén 4
S cd rui-api ‘

0093
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Postgres=# GRANT ALL PRIVILEGES ON DATABASE api TO ruiapi;
Opcionalmente para fines de prueba répida se cambia a rol super usuario.
Postgres=# alter role ruiapi with SUPERUSER;

IV. CONFIGURACION DE VIRTUAL HOST

1. Crear archivo de configuracién para el sistema

$ nano /etc/apache2/sites-available/ruiapi.conf

28 190.181437 - PUTTY
GNU nano 7.2

<VirtualHost *:80>
ServerAdmin api@produccion.gob.bo ‘

ServerName api-test.produccion.gob.bo
ServerAlias www.api-test.produccion.gob.bo
DocumentRoot /var/www/html/rui-api/public
ErrorLog S{APACHE_LOG_DIR}/error.log
CustomLog ${APACHE_LOG_DIR}/access.log combined
<Directory />
Options FollowSymLinks |
AllowOverride None
</Directory>
<Directory /var/www/html/rui-api>
AllowOverride All
Require all granted |
</Directory>
</VirtualHost> |
2. Realizar tareas para configurar el virtual host

Responsabip fe
Desarolln de Sistemas

Verificar la sintaxis de la configuracién apathe
$ apachectl -t (y debe salir el resultado OK)

Habilitar la configuracion de virtual host er* apache

,U

=
Je)
DG
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S sudo a2ensite ruiapi.conf
Opcional deshabilitar la configuracién por defecto de apache
$ a2dissite 000-default.conf
De ser necesario habilitar modo reescritura de apache
$ sudo a2enmod rewrite

Recargar la configuracion de apache

$ sudo systemctl reload apache2

$ sudo systemctl restart apache2
V. CERTIFICADO SSL para HTTPS
1. Enlaconsola del servidor ingresar lo siguiente:
S sudo apt update
Instalar el paquete Certbot para E_apache
S sudo apt install python3-certbot-apache
Obtener el certificado

S sudo certbot --apache -d api-test.produccon.gob.bo -d www.api-test.produccion.gob.bo

P 190,181,437 - PuTTY

Desamadio 0 Sistemas

Ingresar el correo: api@produccion.gob.bo

Estar de acuerdo con politicas de uso: Y

0031
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2.

HERRAMIENTAS DE GOBIERNO ELECTRONCO

En cuanto a recepcion de noticias indicar no:|N

Seleccionar el virtual host con ssl: 2

Verificar proceso de renovacion automatica

S sudo certbot renew --dry-run
Reiniciar servidor web Apache

$ sudo systemctl restart apache2

En la barra de direccién de un navegador verifigar conexion segura:

@ Seguridad *
Spi-1ELLproduction bbo

ﬁ La conexian es segura

RUI
API

(2] El certificado es vilido &

&0 ':}i.ﬁ-mn IViA

BOLIVIA
COMUNICADO N" 172024

WECEPCION DF LI TIE IS 0K AL TOREEAS BOES R0 Y 1A% DL
PAIPOM AR B, CITTE FEIRERG 24

Para ciudadania digital se debe completar los sjguientes parametros en el archivo “.env”:

CD_URL=https://cuenta.demo.gtic.gob.bo [cambiar por la URL oficial]

CD_CLIENT_ID=AgOFaiPqx0_oycPLFOXI4 [camb

CD_REDIRECT_URI=https://api-test.produccio
dominio oficial]

CD_SCOPE="openid%20profile%20email%20fe

CD_CLIENT_SECRET='05Dh83tbskerdZLIrF3fHt
6AXZPF1hdHXUYGEdiBlUg' [cambiar por el cod

ar por el cédigo oficial]

1.gob.bofauth/callback-url [cambiar por el

cha_nacimiento%20celular%200offline_access'

GEEN]Ejyl5uYJpZ7idSP1zK4EhI72pf8cMKF7Ltb6KO
igo oficial]

0030
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GUIA DE CONFIGURACION |

NICIAL DEL SISTEMA

El presente documento es para realizar la configuracién
instalacion del sistema de informacion (RUI-API).

nicial de parametros del sistema después de la

La instalacién del sistema se cubre en su totalidad en el manual de instalacion de Sistema.

I. VARIABLES DE ENTORNO
Asegurar contar con los siguientes datos:

EMAIL_VCLI=api@produccion.gob.bo

EMAIL_NAME='Viceministerio de Comercio y Logis}ica Interna’

CD_URL=https://cuenta.demo.gtic.gob.bo

CD_CLIENT_ID=0-nubS1RWETSsi_eDm52Zd

CD_REDIRECT_URI=https://api-test.produccion.gob.bo/auth/callback-url

CD_SCOPE="'openid%20profile%20email%20fecha

_nacimiento%20celular%200offline_access'

CD_CLIENT_SECRET='05Dh83tbskerdzLIrF3fHtGEENEjyl5uY)pZ7idSPIzK4ERI72pf8cMKF7Ltb6KOBAX

ZPF1hdHXUYGEdiBlUg'

PPE_URL='https://ppe.demo.agetic.gob.bo/transac

PPE_AUTHORIZATION='Bearer

eyJhbGciOiJIUzI1NilsInR5cCl6IkpXVCI9.eylzdWIiOil
iaXNzljoiMjZkVXVYN25vNIhsRIFLVNZINndKcDZSdXE
LUgvB34vvgCOymZztph7un50'

PPE_CPT_AUTHORIZATION="eyJhbGciOiJIUzI1NiJ9.

cion/deuda’

DODUSNTIXNSIsImV4cCIEMTczODM4AMjM50Sw
wUGNyVWwifQ.KFo9gyfvL1bwHrhliN-

eyJpc3MiOiJBROVUSUMILCIIeHAIOjlwMTg4NzI5

MzQsImlhdCI6MTcwMzl1MzczNCwic2VzaW9uljoiampxdWIzcGUiLCljb2RpZ28i0iluZmRneWVENW

o F10dugy N

hIN2IifQ.AU7tQVdjp1msXNSfn4pBkTa_elZ0f9LLhaR

>\ PPE_CONTENT_TYPE="application/json'

omwYR-kM'

~° 2MWFjRDIPaUowR2ZITmpGSXhNRilsinVzZXIiOilizX

' SEPREC_CONTENT_TYPE="application/json'

&

SEPREC_URL='https://interoperabilidad.agetic.gob\bo’

N SEPREC_AUTHORIZATION="eylhbGciOiJIUzI1NilsinR5cCl61kpXVCI9.eylpc3MiOilzZXBETzhJYkdGQkh

Rob2xsYXFwliwiZXhwljoxNjczNDYwNDUwLClpY

s */XQiOjE2NjU20DQONTB.pnNcdq1DyfxQEb_bkhYoOvyUS7aDsdAd-wwoAHhrcT!'

0083
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Il. BASE DE DATOS ‘
Ingresar al servidor y situarse en el directorio del sistema
$ cd /var/www/html/rui-api ‘
$ php artisan migrate:fresh --seed
Este comando reinicia la base de datos del sistemajen cero con parametros iniciales
Las tablas iniciadas con pardmetros son:

e Tabla “aduana”: con el listado de puntos aduaneros de control

e Tabla “causal_evaluacion”: son las opciones de observacion para los requisitos de RUI-API,
segun el reglamento (aprox Art. 19y 31).

e Tabla “configuracion”: contiene inicialmente el formato de codificacion de RUI y API.

e Tabla “pais”: contiene listado de los paises del mundo.

Responsahic de
Desamilo g Sistemas

Tabla “departamento”: contiene listado de los departamentos de Bolivia.

Tabla “municipio”: contiene listado de los

municipios de Bolivia.

Tabla “permisos”: tiene los roles principales. Se genera el listado de permisos y la

respectiva asignacion de roles.

Tabla “proceso”: contiene los 3 procesos RUI, APl y APl Aduana.

Tabla “producto”: contiene el listado de Ig
un rubro.

Tabla “requisito_estado”: se tiene estable|
SUSPENDIDO.

Tabla “requisito”: se establece los requisit
reglamento (aprox Art. 17y 22).

Tabla “rol_principal”: se establece los sigu
Administrador, Importador, PPE Notificac

s productos sujetos para APl y su asignacion a

cido los 3 estados REGISTRADO, VIGENTE y

os para los procesos RUI y API, segtin el

ientes roles principales: Super Administrador,
4n, Técnico revisor, Comité evaluador, Aduana

Nacional, Jefatura de Unidad, Director General y Viceministro.

Tabla “rubros”: se estable los 3 rubros TEXTILES, CALZADOS y MUEBLES DE MADERA.

Tabla “seguimiento_apian_estado”: se establece 3 estados APIAN_REGISTRADO,

APIAN_REVISADO, APIAN_CERTIFICADO y

APIAN_RECHAZADO.

Tabla “seguimiento_api_estado”: se establece los siguientes estados: API_INICIAL,
API_ELABORACION, API_REGISTRADO, ARI_PARA_PAGO, API_PAGADO, API_FIRMADO,

API_FACTURADO, API_EN_REVISION, API_

API_CERTIFICADO y API_VENCIDO.

REVISADO, API_APROBADO, API_RECHAZADO,

<~ 0068
<239
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e Tabla “seguimiento_rui_estado”: se establece los siguientes estados: RUI_INICIAL,
RUI_ELABORACION, RUI_REGISTRADO, RUI PARA_PAGO, RUI_PAGADO, RUI_FIRMADO,
RUI_FACTURADO, RUI_EN_REVISION, RUI_REVISADO, RUI_APROBADO, RUI_OBSERVADO,
RUI_CERTIFICADO, RUI_RECHAZADO y RUI_VENCIDO.

e Tabla “tarifario_api”: se establece el cuadro de tarifas segun el reglamento, anexo 1.
¢ Tabla “tarifario_rui”: se establece la tarifa segun el anexo 1;

e Tabla “tipo_documento”: se establece los siguientes tipos de documento Cl, Cl extranjero,
Pasaporte, Otro tipo y NIT.

e Tabla “tipo_societario”: se establece los tipos de sociedad de las empresas.

e Tabla “um_comercial”: contiene el listado de unidades de medidas comerciales utilizados
por los importadores, ejemplo: pares, unidad.

e Tabla “unidad_medida”: se establece las unidades de medidas seglin nomenclatura
internacional.

e Tabla “users”; se describe en el siguiente punto (I1).
1ll. USUARIOS
1. Usuarios principales
Super administrador

Usuario: super.admin@produccion.gob.bo| [password: super], con acceso a todos los
permisos.

Administrador

Usuario: admin@produccion.gob.bo [password: admin], acceso a gestién de usuarios,
roles, requisitos, tarifario, seguimiento RUI-API-API Aduana, reportes.

Usuarios auxiliares
Plataforma de Pagos de Estado — PPE

Usuario: ppe.notificacion@email.com [password: ppe], usuario de para recepcion de
notificaciones de la plataforma de pagos del lestado.

o AT _ API Aduana Nacional

Usuario: api.aduana@aduana.gob.bo [password: api.aduana], usuario para permitir la
recepcion de solicitudes de Autorizacion de la Aduana Nacional, en el marco del reglamento
en su Art. 35.

Usuarios de prueba

Importador

00BY
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IV. CONFIGURACION DE PARAMETROS

V..

1.

JINICIO DE OPERACIONES

Usuario: import@email.com [password: import], usuario de prueba para el perfil de

empresa importadora.

Técnico revisor

Usuario: técnico.revisor@email.com [password: tecnico], usuario de prueba para el perfil
de técnico revisor como personal del viceministerio.

Nuevos usuarios
Importador

Ciudadania digital, cada representante legal

de la empresa importadora debe contar u

obtener sus credenciales de ciudadania digital. El procedimiento para dicho efecto esta en el
siguiente enlace https://www.gob.bo/ciudadania.

Personal del Viceministerio

Se debe registrar segun un rol principal y posteriormente se puede agregar mas roles

personalizados.

REQUISITOS

Revisar y establecer segun reglamento.
TARIFARIO

Revisar y establecer segln reglamento.
ROLES Y PERMISOS

Se cuenta con interfaces graficas para admin
revision exhaustiva con respecto a permisos

INTEROPERABILIDAD

istrar roles y permisos, se debe realizar una
para cada rol.

Segun las especificaciones técnicas para cada servicio web de consumo se debe gestionar

los campos de: titulo, descripcién, direccion

url, método a ejecutar, token de acceso,

parametros en formato json (preferentemente) y si estd activo o no.

ESTADO PARA RUI'Y API

Para gestion de pardmetros de los estados, segun las cuales se realiza el seguimiento.

USUARIOS

Para adicionar, editar, eliminar se dispone interfaces graficas de usuario.

COMITES
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Para cada comité se debe registrar con informacion pertinente. Siempre se debe contar con
un comité vigente para recepcionar las solicitudes de Autorizaciones Previas.

VI. FIRMA DIGITAL

e La Maxima Autoridad Ejecutiva — MAE del viceministerio debe contar con el Certificado digital
para aplicar firma digital a los siguientes documento:

o Certificado de Registro Unico del Importador — RUI

o Nota de Rechazo del tramite de RUI

o Autorizacién Previa de Importacion para Io? importadores
o Nota de rechazo del tramite de Autorizacion Previa.

o Autorizacion Previa para la Aduana Nacional

e Los Importadores deben contar con el Certiﬁcal!o digital para aplicar firma digital a los
siguientes documento:

o Solicitud de emision de Registro Unico del Importador — RUI

o Solicitud de Autorizacién Previa de Importacion

Desamofio da Sistamas
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CIUDADANIA DIGITAL

Configuracion para la autenticacién de usuarios a través de Ciudadania Digital.

Responsabie de
Desarmotio de Sissemas

INGRESO A LA PLATAFORMA Y AUTENTICACION

Enviar al correo electrénico soporte@agetic.gob.bolsolicitando habilitacion de un usuario rolificador
para acceder al ambiente demo de Ciudadania digital, con los siguientes datos: Nombre completo,
Cédula de Identidad, Fecha de nacimiento, Correo electronico y nombre de la Institucion. Una
recibida el email con la confirmacién de asignacion de usuario:

) Ciudadania
Digital

Estimacio Usuano:

Se le ha asignado los roles:
« Deveioper - Técnico

los cuales estan activos a partir de éste moments, Puede ingresar con sus credenciales de Ciudadania Digital a lals) rutafs:
« httpsiideveloperciudadaniadigital bo/

Arentamente

Cestor de Usuanos gobbo

Ingresar al portal de ciudadania digital: https://developer.ciudadaniadigital.bo/

© v dev

iintegra Ciudadania Digital en tus
aplicaciones!

Inicia sesién
Developer
Cédula do identiged* (T)
2348

Contrassfia*

sssssnssennne 0

Inict  Decurmentacion O

q:

Autenticarse con credenciales de ciudadania digital

" Chudadanis ‘ i
v/ Degital g

Inicla sesién con cédigo QR
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II. ENTORNO DEVELOPER

Ingresar al entorno de desarrollo:

Ciudadt . ==
= @D:meu Inicio Documentacidn  Mis proyectos 777 Mer Guisie Cuclr (@l

€) Test

Bienvenido a Cjudadania Digital - Developer

lll. NUEVO PROYECTO

Seleccionar el menu Test y Crear proyecto:

Momibre del proyecta”

vlackan pata BULy AP

En la descripcién: Sistema de informacién para Registro Unico del Importador y Autorizaciones
| Previas de Importacion.

pPéging 2
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Una vez creado el proyecto agregar Servicio:

= @

S0 BRI U e

Informacion del proyecto

Inicio D i Mis

I onry Javier Qusspe Cuedlar ql’

« Detalle del proyecto: Proyecto SINAPI

nacion para RULy AR

ar Adicionar servicio

IV. AGREGAR SERVICIO “AUTENTICACION”
Seleccionar la opcion de “Autenticacién con Ciudad

= () S
«+ Entarne de test

B Poustccsn

B s '?' Ausentucscion @ Pres—

) vnsinich precmary de Cnscutors Dept

Seleccionar la opcién de “Aplicaciéon web”

ania Digital”

e Fomr s sou DU Anares Vidias sme °

Elije el tipo de aplicacién

©en 2
BERE

BD Aplicacion web

Cancelar
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Registrar los siguientes datos:

URI de redireccién al iniciar sesién (obligatorio): http://sinapi.produccion.gob.bo/auth/callback-
url

URI de redireccién al cerrar sesién (obligatorio): http://sinapi.produccion.gob.bo.xyz/logout

URI de politica de privacidad (opcional): Proporciona la URL donde se encuentran las politicas de
privacidad de la aplicacion.

Agregar autenticacién con Cludadania Digital a tu aplicacidn web

© ertaces de redieccian
Begatra los enlaces de redreceian Gue RENTEN GUE 26 usuarics sccedan & W aplicaciin

Y e redumecian sl initiss sesien

hrn

B de redireccion al cerat sesan *

Mo

&

R de poitica de prvackdad (apcional)

V. CONFIGURACION DE AUTORIZACION

Tipo de concesién de credenciales (obligatorio): Se debe seleccionar “Authorization Code” y
“Refresh Token”.

Endpoint de autorizacién de token: se debe seleccjonar “Basic”.

Habilitar la opcién de registrar dispositivos de coqﬁanza (obligatorio). Marca esta opcién para
permitir que los usuarios salten el segundo factor de autenticacion en dispositivos de confianza.

Agregar icacio ia Digital a tu

@ trlacer do seddreccion

©) contiguracion de autarizacin
Geleccione Iy forma &n 14 fus Geses solictar Ln token de scces0

Tipo de concesion de credenciales *

Buthorieaion igde B tokin

Endpoint de autarizacion de tokon

Basc

it o GEion de e
8 rira

‘\\‘ |/
—

s
Ak,
F appe 40
o< =
-VEC £
1 | ]

b 0¢
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VI. SOLICITUD DE SCOPES

Como paso final se debe seleccionar scopes: se debe seleccionar toda la columna “Requerido”

e Chadad, Digetal & tw apl

D ot de scoes

P ——

Vil. RESUMEN DE LA CONFIGURACION
Finalmente se debe visualizar la siguiente pantalla:

¢ Configuracion de Autenticacion con Ciudadania Digital «© /s~

Detalle del registro Datos de la configuracion

authorization_code, refresh_token
nitpsfiproveedor.ciudadani @
ademo.ageticgob.ba

client_secret_post
TLSn9 INH_FaNaG_kzgEm )

Si essssassasssanIRs sasaRIRLRLS (‘:‘ @
|
@ Activa ! huplapitest syziauthicalin P
ack-url D
= httpfapl tostyz/logout |t'|
Ciudadanos de prueba Lo}

Puades descargar los ciudadanos de prueba para probar el
sernvicio

openid profile fecha_nacirmi
ento emall celular offline_ac !ﬁ

(<

wgar &,

Fesponsable de

bansnsems / LOS datos tomar en cuenta en la configuracion son:

CD_URL=https://proveedor.ciudadania.demo.agetic.gob.bo
/' 'CD_CLIENT_ID=715n9_7NH_FqNaG_KzgEm
L',f;ZD_REDIRE(:T_URI=http://sinapi.prudur:t:in:)n.gob.bo/auth/t:aIlback—ur!

pN H;,/"' ' CD_SCOPE='openid%20profile%20email%20fecha_nacimiento%20celular%20offline_access'

PZgina 5
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